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   พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 ตามมาตรา 7 ไดกําหนดให “ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผู
อนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน...” โดยมีเปาหมายเพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชน ลด
ตนทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการ
ปฏิบัติราชการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ ดังนั้น 
เพ่ือใหหนวยงานของรัฐเขาใจและทราบแนวทางในการจัดทาคูมือสําหรับประชาชน สามารถจัดทําคูมือสา
หรับประชาชนไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติฉบับนี้ เทศบาลตําบล
เกาะยาวจึงไดจัดทํา “คูมือสาหรับประชาชนของเทศบาลตําบลเกาะยาว” ขึ้นเพ่ือใหประชาชนรับทราบ
ขอมูลที่ชัดเจนตอไป 
 

เทศบาลตําบลเกาะยาว 
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การจดัทําคูมือสาํหรบัประชาชน 
 

1. ที่มา  
เนื่องดวยปจจุบันมีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกิจการของ

ประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียน และการแจง ในการขออนุญาต
ดําเนินการตางๆจะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไมไดกําหนดระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานท่ีจําเปนรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความคลุมเครือ ไมชัดเจน อันเปนการสราง
ภาระแกประชาชนอยางมากและเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบ ธุรกิจของประเทศในเวที
การคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติไดประชุมปรึกษาลงมติใหเสนอรางพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. .... ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติจึงไดใช
อํานาจหนาที่ของนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรี ตามมาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 
(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอ รางพระราชบัญญัติดังกลาว ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณาเปนเรื่อง
เรงดวนสภานิติบัญญัติแหงชาติ ในการประชุม ครั้งที่ 25/2557 เม่ือวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได
พิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย นายกรัฐมนตรี ไดนําราง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ....ข้ึนทูลเกลาทูลกระหมอมถวาย
แด พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธยในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงลงพระ
ปรมาภิไธย เมื่อวันท่ี 16 มกราคม 2558 และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 22 มกราคม 2558 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ. 2558 มีสาระสําคัญที่เกี่ยวของกับ
การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ดังนี ้ 

มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหนดใหในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผู
อนุญาตจะตองจัดทําคูมือสาหรับประชาชน ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธกีาร และเงื่อนไข (ถามี)ในการ
ยื่นคาํขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะตองยื่นมา
พรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยืน่คําขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได  

มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสาหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว ณ สถานที่ที่กําหนดใหยื่น
คําขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเมื่อประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวใหพนักงานเจาหนาที่ จัดสําเนาให 
โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้น ใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวยมาตรา 
7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาตที่กําหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมือง
ที่ดีหรือไม ในกรณีที่เห็นวาขั้นตอนและระยะเวลาที่กําหนด ดังกลาวลาชาเกินสมควร ใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือ
พิจารณาและสั่งการใหผูอนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว  

มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามมาตรา 7 ใหเสร็จสิ้นภายในหนึ่งรอยแปดสิบ
วันนับแตวันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

2. วตัถปุระสงคของการจดัทาํคูมือสาหรับประชาชน  
2.1 เพ่ือใหประชาชนรับทราบขอมูลที่ชัดเจน  
2.2 เพ่ือใหการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเปนไปอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของ

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 อนึ่ง แนวทางการจัดทํา
คูมือสําหรับประชาชนนี้ เปนแนวทางพื้นฐานที่มุงเนนใหการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเปนไปตามเจตนารมณแหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และหากสามารถบรรลุ
เจตนารมณตามท่ีกฎหมายบัญญัติแลวหนวยงานสามารถเพ่ิมเติมประเด็นที่สอดคลองกับระบบการใหบริการของ
หนวยงานไดตามความเหมาะสมเพื่อพัฒนาปรับปรุงการใหบริการใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีขึ้นไดอยาง
ตอเนื่อง  
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3. คําจํากัดความ  
“การบรกิารประชาชน”หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐ  

จนแลวเสร็จตามคําขอ การยื่นคาํขอนี้เปนการยื่นคําขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงาน  
ของรัฐกําหนดใหผูรับบริการตองยื่นคําขอกอนดําเนินการใด ไดแก การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ  
การจดทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตรและการใหอาชญาบัตร  

“ผูรับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูมารับบริการโดยตรงหรือหนวยงานภาคเอกชนที่มารับ  
บริการจากหนวยงานของรัฐ  

“หนวยงานของรฐั” ประกอบดวย สวนราชการ จังหวัด องคกรปกครองสวนทองถิ่น รัฐวิสาหกิจ
องคการมหาชน และหนวยงานของรัฐรูปแบบใหม 1  

 

4. แนวคิดและหลักการ  
แนวคิดและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความ  

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ไดนาหลักการของการบริหารกิจการบานเมืองที่ด ี 
มาเปนหลักการสําคัญ ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของ  
ภาครัฐ การสรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาที่ เปดเผย  
ขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญ คือ การอํานวยความสะดวกใหแก  
ประชาชน  
 

4.1 ความหมายของคูมือสาํหรบัประชาชน  
เปนคูมือที่แสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลที่ชัดเจนในการติดตอขอรับบริการจากหนวยงานของรัฐวา

มีหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จําเปนอยางไร เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแก
ประชาชน  

 

4.2 ขอบเขตการดําเนินการ  
หนวยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชนตองขออนุญาต  

จดทะเบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจงกอนจะดําเนินการใด ๆ ตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน 
  

4.3 วตัถปุระสงคในการจัดทําคูมือสาํหรับประชาชน  

การจัดทําคูมือสาหรับประชาชนมีวัตถุประสงค ดังนี ้ 

1) เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลที ่ 
ชัดเจนเก่ียวกับหลักเกณฑ วิธกีาร ขั้นตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช ประกอบคาํขอ สถานที่
ใหบริการ  

2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน  
3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถ  

ในการแขงขันของประเทศ  
4) เพ่ือสรางความโปรงใสในการปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐ 
  

4.4 เปาหมายของการจดัทําคูมือสาํหรบัประชาชน  
เทศบาลตําบลเกาะยาวมีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดให

ประชาชนตองมายื่นคําขออนุญาตกอนดําเนินการใดมีการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนและนําไปใชในการใหบริการ
ประชาชน 
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สภาพทั่วไปและขอมูลพื้นฐานของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
........................................................... 

 
เทศบาลตําบลเกาะยาว  ตั้งอยูในเขตหมูที่  ๑  ตําบลเกาะยาวนอย  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

ไดรับการจัดตั้งขึ้นตามพระราชบัญญัติเปลี่ยนแปลงฐานะสุขาภิบาลเปนเทศบาลตําบล พ.ศ. ๒๕๔๒  เมื่อวันที่  ๒๕  
พฤษภาคม  ๒๕๔๒ 
 

๑.  สภาพทั่วไป 

๑.๑  ลักษณะที่ตั้ง 

เทศบาลตําบลเกาะยาวอยูทางทิศใตของจังหวัดพังงา  ๔๘.๖  กิโลเมตร  พื้นที่โดยท่ัวไปของ 
เทศบาลตําบลเกาะยาวตั้งอยูบนพ้ืนที่ราบทางตอนใตของตําบลเกาะยาวนอย  โดยมีคลองกาหมายไหลผาน  มีพื้นที่  
๐.๖๙๗๕  ตารางกิโลเมตร  หรือประมาณ  ๔๓๕.๙๔  ไร  มีอาณาเขตติดตอ  ดังนี ้

  ทิศเหนือ  ตําแหนงหลักเขตที่  ๑  ตั้งอยูทางฝงทะเลหางจากทาเทียบเรือสะพานยาวไปทางทิศ
ตะวันตก  ๒๓๐  เมตร  จากหลักเขตที่  ๑  เลียบฝงทะเลไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ  ๓๕๐  เมตร  ซึ่งเปนหลักเขต
ที่  ๒ 

  ทิศใต  จากหลักเขตที่  ๔  เปนเสนตรงตั้งฉากกับหลักเขตที่  ๓  และหลักเขตที่  ๔  ไปทิศตะวันตก
เปนระยะทาง  ๕๐๐  เมตร  ซึ่งเปนหลักเขตที่  ๕ 

  ทิศตะวันออก  จากหลักเขตที่ ๒ เปนเสนตรงไปทางทิศตะวันออกเฉียงใต ถึงทางสามแยกไปบานน้ํา
จืดและบานริมทะเล ซึ่งเปนหลักเขตท่ี ๓ เปนเสนตรงไปทางทิศใตซึ่งเปนจุดที่อยูในเสนตรง  ตั้งฉากกับสามแยกไปบาน
ในคลองและไปทาเทียบเรือทามาเนาะไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ  ๒๔๐  เมตร  ซึ่งเปนหลักเขตที่  ๔ 

  ทิศตะวันตก จากหลักเขตที ่๕ เปนเสนตรงไปทิศตะวันตกเฉียงเหนือ  จนบรรจบหลักเขตที่  ๑ 
 

๑.๒  ประชากร 

       จํานวนประชากรตามสถิติการทะเบียนราษฎร  ณ  วันที่  ๑  เดือนตุลาคม  ๒๕62  แยกเปนชาย  
428 คน  หญิง  411  คน  รวม  839  คน  ความหนาแนนของประชากรตอพ้ืนที่เฉลี่ย  ๑.๕๔ คน/ไร  ประชากร
สวนใหญ  รอยละ  ๙๙  นับถือศาสนาอิสลาม  สวนท่ีเหลือนับถือศาสนาพุทธ  และมีครัวเรือน  จํานวน  ๔๓4  
ครัวเรือนตามทะเบียนราษฎร มีผูอาศัยอยูจรงิ  จํานวน  215  เรือนครัว 
  

๒. โครงสรางพืน้ฐาน 

๒.๑  การคมนาคม  การจราจร 

ถนนสวนใหญเปนคอนกรีตเสริมเหล็ก  มีจํานวน  6  สาย  โดยมีถนนกาลัญกุลเปนถนนสายหลัก  ขนาด
กวาง  ๖  เมตร  ยาว  ๑,๑๙๐  เมตร 
      การขนสง  เนื่องจากสภาพภูมิประเทศและท่ีตั้งของเทศบาลตําบลเกาะยาวมีลักษณะเปนเกาะ  ดังนั้นการ
คมนาคมการติดตอศูนยราชการภายนอกอําเภอและชุมชนภายนอกจําเปนตองใชการคมนาคมทางน้ํา  ซึ่งมีทาเทียบเรือ  
จํานวน  ๑  แหง  คือทาเทียบเรือสะพานยาว  สําหรับการคมนาคมขนสงภายในเขตเทศบาล  ใชรถยนตขนาดเล็กและ
รถจักรยานยนตเปนพาหนะ 
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๒.๒  การประปา 

 จํานวนครัวเรือนท่ีใชน้ําประปาในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  จํานวน  317  ครัวเรือน  น้ําประปาท่ีใช
เฉลี่ย  ๕๐๐  ลูกบาศกเมตรตอวัน 

 ๒.๓  การไฟฟา 

 ในเขตเทศบาลมีการใหบริการดานไฟฟาซึ่งอยูในความรับผิดชอบของการไฟฟาสวนภูมิภาค  จังหวัดภูเก็ต  
โดยไดจายกระแสไฟฟาตลอด  ๒๔  ชั่วโมง  จํานวนครัวเรือนท่ีใชไฟฟา  434  หลัง  ไฟฟาสาธารณะมี  จํานวน  71  
จุด  ครอบคลุมถนน  6  สาย  ดังนี ้
 -  ถนนกาลัญกุล  40 จุด 
 -  ถนนศรีรักษ    5 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๑   10 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๒    6 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล 3    5 จุด 
 -  ถนนสุขาภิบาล ๔    5 จุด 

 ๒.๔  การสื่อสาร 

 ที่ทําการไปรษณีย  จํานวน  ๑  แหง 
 

๓. ดานเศรษฐกิจ 

๓.๑  โครงสรางทางเศรษฐกิจ 

การประกอบอาชีพของราษฎรในเขตเทศบาล  สวนใหญประกอบอาชีพการประมง คาขาย  ทํานา  ทําสวน  
และรับจาง   
- รายไดเฉลี่ยของครัวเรือน  276,000.00  บาท/ป  รายไดเฉลี่ยของบุคคล  70,812.00 บาท 
- รายจายเฉลี่ยของครัวเรือน 185,723.00บาท/ป รายจายเฉลี่ยของบุคคล 47,593.00 บาท 
- รายจายท่ีต่ํากวาเกณฑ  30,000.00 บาท  มีจํานวน   2  ราย  

 ๓.๒  การเกษตรกรรม 

  ทําสวนมะพราว จํานวน   6 ครัวเรือน 
  ทํานา  จํานวน  30 ครัวเรือน 

 ๓.๓  การประมง 

  มีผูประกอบอาชีพประมง จํานวน  32 ครัวเรือน 

 ๓.๔  การเลี้ยงสัตว 

  การเลี้ยงสัตวสวนใหญเลี้ยงเพ่ือเปนอาชีพเสริมและเพ่ือบริโภค  เชน  กระบือ  แพะ  เปด  ไก 

 ๓.๕  การพาณิชยกรรมและการบริการ 

  สหกรณการเกษตร  จํานวน  ๑ แหง 
  รานคาทั่วไป   จํานวน         ๒๖ แหง 
  แหลงบันเทิง   จํานวน  ๒ แหง 
  รานตัดผมและเสริมสวย จํานวน  ๒ แหง 
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๔. ดานสงัคม 

๔.๑  ชุมชน 

มีการจัดตั้งชุมชน จํานวน  ๒ ชุมชน  คือ  ชุมชนเทศบาลสัมพันธ  ๑  และ  ๒  จํานวนบาน  ๔๓4  
หลงัคาเรือน  จํานวนประชากร  839  คน  (ขอมูล  ณ  วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕62) 

  ๔.๒  ศาสนา 

  ประชากรสวนใหญรอยละ  ๙๙  นับถือศาสนาอิสลาม  สวนที่เหลือนับถือศาสนาพุทธ 
มมีัสยิด ๑   แหง 

  ๔.๓  วัฒนธรรม 

  วัฒนธรรม ประเพณีสวนใหญสืบเนื่องมาจากพิธีกรรมทางศาสนา เชน  ประเพณีการถือศีลอด  ประมาณ
เดือน มิถุนายน – สิงหาคม  โดยมีการอดอาหารในชวงเวลากลางวันตั้งแตพระอาทิตยข้ึนจนกระทั่งพระอาทิตยตก พิธี
สุหนัตประจําป  พิธีเมาลิดประจํามัสยิด  และประเพณีลอยกระทงก็มีการจัดเปนประจําทุกป 

  ๔.๔  การศึกษา 

  1) โรงเรียนประถมศึกษาจํานวน ๑ โรง คือโรงเรียนเกาะยาว อาจารยจํานวน  17  คน  และนักการ
จํานวน  ๑  คน มีหองเรียนจํานวน  10  หองเรียน  และมีนักเรียนจํานวน  247  คน  มีรายละเอียดตามขอมูล  ณ  
วันที่  10  มิ.ย. 2559   ดังนี ้

   - ชั้นอนุบาล  1   มีเด็กนักเรียน  2  คน  แยกเปนเด็กชาย  -  คน   เด็กหญิง  2  คน 
   - ชั้นอนุบาล  2   มีเด็กนักเรียน 15 คน  แยกเปนเด็กชาย  8  คน   เด็กหญิง 7  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  1 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเปนเด็กชาย 11 คน  เด็กหญิง 14  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  2 มีเด็กนักเรียน 36 คน แยกเปนเด็กชาย 21 คน  เด็กหญิง 15  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  3 มีเด็กนักเรียน 42 คน แยกเปนเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 42  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่  4 มีเด็กนักเรียน 38 คน แยกเปนเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 15  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่ 5  มีเด็กนักเรียน 39 คน แยกเปนเด็กชาย 23 คน  เด็กหญิง 16  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่6/1 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเปนเด็กชาย 10 คน เด็กหญิง 15  คน 
   - ชั้นประถมศึกษาปที่6/2 มีเด็กนักเรียน 25 คน แยกเปนเด็กชาย 13 คน เด็กหญิง 12  คน 
  

  2) ศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตําบลเกาะยาวจํานวน ๑ แหง  มีครูผูดูแลเด็กจํานวน  5  คน  
นักการจํานวน  1  คน  จํานวนนักเรียน  88  คน 

- ชั้นเรียนเตรียมอนุบาล 1 (นักเรียนใหมท่ีสมัครเขาเรียนในปการศึกษา พ.ศ. 2559) จํานวน 17  
คน 

- ชั้นเรียนอนุบาล 1  มีนักเรียน 23  คน 
- ชั้นเรียนอนุบาล 2/1  มีนักเรียน 17  คน 
- ชั้นเรียนอนุบาล 2/2  มีนักเรียน 17  คน 
- ชั้นเรียนอนุบาล 3  มีนักเรียน 14  คน 
 

  ๔.๕  การกีฬาและนันทนาการ 
   สนามฟุตบอล   2   แหง 
   สนามบาสเกตบอล  ๑ แหง 
   สนามตะกรอ   ๑ แหง 
   สวนสุขภาพ   ๑ แหง 
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   สนามเปตอง   ๑ แหง 
   สนามวอลเลยบอล  1 แหง 
   สนามฟุตซอล   1 แหง 
 

  ๔.๖  สาธารณสุข 
   - มีศูนยสาธารณสุขมูลฐาน จํานวน  ๑  แหง 
   - มีบุคลากรที่ปฏิบัติงานดานสาธารณสุขมูลฐาน  โดยมี  อสม.  จํานวน  ๒1  คน 
 

  ๔.๗  การปองกันและบรรเทาสาธรณภัย 
   - สถานีตํารวจ    ๑  แหง 
   - สถานีดับเพลิง  ๑  แหง  โดยมีรถยนตดับเพลิง  ความจุ  ๔,๐๐๐  ลิตร  จํานวน  ๑  คนั  รถบรรทุก
น้ําอเนกประสงค  ความจุ  ๑๒,๐๐๐  ลิตร  จํานวน  ๑  คนั   
   - ศูนยอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน (ศูนย อปพร.) 1 แหง  มีอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน
ในสังกัด  ๔๘  คน 
 

 ๕.  ธรรมชาติและสิ่งแวดลอม 

  ๕.๑  ภูมิอากาศ 
   อุณหภูมิสูงสุด  ๓๓  องศาเซลเซียส  ต่ําสุด  ๒๖  องศาเซลเซียส 

  ๕.๒  ขยะ 
   ๑)  ปริมาณขยะ  ๑-๒  ตัน/วัน 
   ๒)  รถยนตที่ใชจัดเก็บขยะมีจํานวน  ๑  คนั  ขนาดบรรจุ  ๕  ตัน  ซื้อเม่ือ  พ.ศ. ๒๕๕๑ 
   ๓)  ขยะที่เก็บขนได  จํานวน  ๑  ตัน/วัน 
   ๔)  การกําจัดขยะใชวิธีเทกองบนพ้ืนดินและฝงกลบ 
   ๕)  ที่ดินสําหรับกําจัดขยะ  จํานวน  ๓  ไร  ตั้งอยูในเขตเทศบาล   
 

 ๖.  การเมืองการบรหิาร 

  ๖.๑  โครงสรางและอัตรากําลังในการปฏิบัติงานของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๑. สภาเทศบาล  ประกอบดวยสมาชิกซึ่งมาจากการเลือกตั้งของประชาชนในทองถิ่นจํานวน  ๑๒  คน  
อยูในตําแหนงคราวละ  ๔  ป  ทําหนาที่ฝายนิติบัญญัติและควบคุมฝายบริหาร 
  ๒.  คณะผูบริหาร  ประกอบดวยนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๑  คน  มาจากการเลือกตั้งของประชาชน ,  มี
รองนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๒  คน ,เลขานุการนายกเทศมนตรี  จํานวน  ๑  คน ,และที่ปรึกษานายกเทศมนตรี  
จํานวน  ๑  คน   ทําหนาที่บริหารกิจการของเทศบาลตามกฎหมาย 

 7.  เทศบาลมีสวนราชการ ดังนี ้ 
๑. สํานักงานปลัดฯ  
๒. กองคลัง  
3. กองการศึกษา  
4. กองชาง  
5. กองการประปา  

 

 
 



10 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานปลัด 
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งานสํานักปลัดฯ  มีหนาที่ความรับผิดชอบเก่ียวกับราชการท่ัวไปของเทศบาลตําบลเกาะยาว และ
ราชการที่มิไดกําหนดใหเปนหนาที่ของกองหรือสวนราชการใดในเทศบาลตําบลเกาะยาวโดยเฉพาะ รวมทั้งกํากับและ
เรงรัดการปฏิบัติราชการของสวนราชการในเทศบาลใหเปนไปตามนโยบายแนวทางและแผนการปฏิบัติราชการของ
องคการบริหารสวนตําบล โดยกํากับดูแลงาน 6 งาน ไดแก  

1. งานสวัสดิการสังคม  
2. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
3. งานธุรการ 
4. งานบริหารงานบุคคล  

 

1.งานสวสัดิการสังคม  
มภีารกิจบรกิารประชาชนดงันี ้ 

ภารกิจงานทีใ่หบรกิารประชาชน มีดังนี้  
๑. การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
๒. การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
3. ขอรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 
การรบัลงทะเบียนผูมสีิทธริับเงนิเบีย้ยงัชีพผูสงูอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

สาํนักงานปลดั งานสวสัดกิารสงัคม เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

1)  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นคาํขอลงทะเบียน 
รับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจาหนาที่รับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 
ภายในเดือนธันวาคม ของปนั้น 
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2) ระยะเวลา  
กําหนดลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกป ใหผูที่มีอายุ 59 ป นับถึงวันที่ 30 กันยายน ใน

ปงบประมาณนั้น และจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ ขึ้นไปนับจนถึงวันที่ 30 กันยายน ในปงบประมาณถัดไป(สําหรับใน
กรณีที่ในทะเบียนราษฎรไมปรากฏวันที่ เดือนเกิด ใหถือบุคคลนั้นเกิดในวันท่ี 1 มกราคมของ ทุกปนั้น) มีภูมิลําเนาอยู
ในเขตตําบลคูบัว รวมทั้งผูสูงอายุที่ยายภูมิลําเนาเขามาอยูในพ้ืนที่ตําบลคูบัวกอนหรือภายในเดือนพฤศจิกายนในปนั้น 
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ดวยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว หรือ
สถานที่อ่ืนที่กําหนดเพ่ิมเติม 

  

* การลงทะเบียนในแตละครั้ง เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ในอัตราแบบ ขั้นบันได 
ภายในวันที ่10 ของทุกเดือน 

 
 
 
 
 
 
 
  
 

   เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดทําประกาศ บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเมื่อเสร็จสิ้นการ
จัดใหมีการลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน โดยจะติดประกาศใหทราบภายในเดือนธันวาคมของปนั้น และ
ดําเนินการบันทึกขอมูลผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือกรมสงเสริม
การปกครองสวนทองถิ่นจะจัดสรรงบประมาณใหแกเทศบาลตําบลเกาะยาว เพื่อจายใหกับผูสูงอายุ โดยจะมีสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพตั้งแตเดือนตุลาคมในปถัดไป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในอัตราแบบข้ันบันได 

1) อายุ    60 – 69 ป    ไดรับคนละ    600 บาท    ตอเดือน 
2) อายุ    70 – 79 ป    ไดรับคนละ    700 บาท    ตอเดือน 
3) อายุ    80 – 89 ป    ไดรับคนละ    800 บาท    ตอเดือน 

        4) อายุ     90 ปขึ้นไป    ไดรับคนละ  1,000 บาท    ตอเดือน 

คุณสมบตัขิองผูมสีทิธจิะไดรับเงนิเบี้ยยงัชีพผูสงูอายุ  
1) มีสัญชาติไทย  
2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตามทะเบียนบาน  
3) มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซึ่งไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุตอเทศบาลตําบลเกาะยาว  
4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง สวนทองถ่ิน ไดแก ผูรบัเงินบํานาญ เบี้ยหวัด 
บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงิน คาตอบแทน รายไดประจํา 
หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดให
เปนประจํา ยกเวนผูพิการ  
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3) หลักฐานประกอบ  

1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย พรอมรับรอง
สําเนา จํานวน 1 ฉบับ  

2) สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ในกรณีที่มีความจําเปนผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  
    - หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ  
    - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
    - สําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
 

4) สถานที/่หนวยงานรบัผดิชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 

5) ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 

น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  
 

6) การชาํระคาธรรมเนยีม ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การรบัลงทะเบียนผูมสีิทธริับเงนิเบีย้ความพกิารขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
สาํนักงานปลดั งานสวสัดกิารสงัคม เทศบาลตําบลเกาะยาว 

 

1) ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นคาํขอลงทะเบียน 
รับเงินเบ้ียความพิการ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจาหนาที่รับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 
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2) ระยะเวลา  
กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการรายใหมที่ยังไมเคยลงทะเบียนมากอน ซึ่งมี

คุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม รวมทั้งคนพิการท่ียายภูมิลําเนาเขามาในเขตเทศบาล กอนหรือภายในเดือน
พฤศจิกายนของทุกป ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการดวยตนเอง ณ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบล
เกาะยาว หรือสถานท่ีอื่นที่กําหนดเพ่ิมเติม  

 

* การลงทะเบียนในแตละครั้ง เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ในอัตราเดือนละ 
800 บาท ภายในวันที ่10 ของทุกเดือน 

 
 
 
 
 
 
  
 
  

 เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดทําประกาศ บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการเม่ือเสร็จสิ้นการจัดใหมีการ
ลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน โดยจะติดประกาศใหทราบภายในเดือนธันวาคมของปนั้น และดําเนินการบันทึก
ขอมูลผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพในระบบสารสนเทศขององคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อกรมสงเสริมการปกครองสวน
ทองถ่ินจะจัดสรรงบประมาณใหแกเทศบาลตําบลเกาะยาว เพื่อจายใหกับคนพิการ โดยจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตั้งแต
เดือนตุลาคมในปถัดไป  
 

3) หลักฐานประกอบ  
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย พรอมรับรอง

สําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไร

ความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคาํขอแทน  
  - แบบคําขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ จํานวน 1 ฉบับ  
  - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูดูแลคนพิการ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
  - สําเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพิการ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ 
ภายในเดือนธันวาคม ของปนั้น 

คุณสมบตัขิองผูมสีทิธจิะไดรับเงนิเบี้ยความพิการ  
ตองเปนผูมีคุณสมบตัิและไมมลีักษณะตองหาม ดังตอไปนี ้ 

1) มีสัญชาติไทย  
2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวตามทะเบียนบาน  
3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพ

ชีวิตคนพิการ  
4) ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ  
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4) สถานที/่หนวยงานรบัผดิชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 
 

5) ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 

น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  
 

6) การชาํระคาธรรมเนยีม ไมมีคาธรรมเนียม 
ขอรับการสงเคราะหเบีย้ยังชพีผูปวยเอดส  

     สาํนักงานปลดั งานสวสัดกิารสงัคม เทศบาลตาํบลเกาะยาว 
 

1) ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

2) ระยะเวลา  

เมื่อผูปวยเอดสมายื่นคําขอรับเงินสงเคราะห เจาหนาท่ีงานสวัสดิการสังคมมีหนาที่ออกไปตรวจสภาพความ
เปนอยูของผูขอรับการสงเคราะหวาเปนผูมีคุณสมบัติสมควรจะไดรับการสงเคราะหหรือไมโดย ผูมีคุณสมบัติเบื้องตน
เหมือนกันใหผูที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือผูที่อาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการ

ยื่นคาํขอการรับ 
สงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

ระยะเวลา 5 นาที 

เจาหนาที่รับคําขอ 
และตรวจสอบเอกสาร 

ระยะเวลา 5 นาที 

แจงสิทธิไดรับเงินสงเคราะห 
ภายใน ๓ วันทําการ 
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เขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอนในการจัดลําดับผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหแลวจึงจัดทําบัญชีรายชื่อ
ผูปวยเอดสที่มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพเสนอผูบริหารทองถ่ินอนุมัติใหเปนผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห และ
สามารถรับเงินสงเคราะหไดในเดือนถัดไป 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) หลักฐานประกอบ  
1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
2) สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
3) ใบรับรองแพทยซึ่งระบุวาเปนผูติดเชื้อเอดส/AIDS หรือโรคภูมิคุมกันบกพรอง(AIDS) จํานวน 1 

ฉบับ  
4) ในกรณีที่ผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับเงินสงเคราะหดวยตนเองได จะมอบอํานาจ

ใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนก็ได  
   - แบบคําขอลงทะเบียน จํานวน 1 ฉบับ  
   - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูอุปการะ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ  
   - สําเนาทะเบียนบานของของผูอุปการะ พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ 

 

4) สถานที/่หนวยงานรบัผดิชอบ  

งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลเกาะยาว  
โทรศัพท: 076 597324  โทรสาร: 076 597095 
 

5) ระยะเวลาเปดใหบริการ  

การจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพแกผูมีสิทธิไดรับเงนิสงเคราะห ในอัตรา 
500 บาท ตอเดือน เดือนละ 1 ครั้ง ซึ่งเทศบาลตําบลเกาะยาวจะจายเงิน
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามความประสงคที่ระบุไวในแบบคําขอรับเงินสงเคราะห 

คุณสมบตัขิองผูมสีทิธจิะไดรับเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส  
1) เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว  
2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตามทะเบียนบาน  
3) มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะ

เลี้ยงด ูหรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได  
**ในกรณีมีคณุสมบัติเบ้ืองตนเหมือนกัน ใหผูที่ไดรับความเดือดรอนกวา 

หรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือผูที่อาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการ
เขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
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เปดใหบริการวันจันทร-วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ 
น. และเวลา ๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น.  

 

6. การชาํระคาธรรมเนยีม ไมมีคาธรรมเนียม 
 

การใหบรกิารงานทะเบียนราษฎร 
 

การขอสาํเนาทะเบยีนบาน 

บาน อาคาร สิ่งปลูกสรางรวมถึงเรือหรือแพที่จอดประจําอยูที่ใดท่ีหนึ่ง ซึ่งใชอยูอาศัยจะตองขอเลขที่ประจําบาน 
และทะเบียนบาน ภายใน 15 วัน นับแตการกอสรางแลวเสร็จ 
 
 
 
 

กรณีมบีานเลขที่แลว แตยังไมไดรบัสาํเนาทะเบยีนบาน 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หลักฐานแสดงการเปนเจาของกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง 

กรณีสาํเนาทะเบยีนบานสญูหายหรอืถกูทาํลาย 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 20 บาท 

กรณีสาํเนาทะเบยีนบานชาํรดุในสาระสาํคญั 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2)  กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่ชํารุด 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 20 บาท 
 

การแจงเกดิ 
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เมื่อมีการแจงเกิดเจาหนาที่จะออกสูติบัตรหรือใบเกิดให เพ่ือใชเปนหลักฐานในการติดตอราชการของเด็ก  
สูติบัตรจะแสดงรายการของเด็ก เชน ชื่อตัว-ชื่อสกุล สัญชาติ วันเดือนปเกิด บิดามารดา สูติบัตรเปนเอกสารสําคัญ 
จึงควรเก็บรักษาเปนอยางดี 

การแจงเกดิกรณีเด็กเกดิในสถานพยาบาลทีต่ั้งอยูในทองทีส่ํานักทะเบยีน 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง (บิดา หรือมารดา หรือเจาบานที่เด็กเกิด) 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบพิมพ ท.ร. 1/1 (โรงพยาบาลที่เด็กเกิดออกให) 
4) บัตรประจําตัวของบิดามารดา (ถามี) 
5) สําเนาทะเบียนบาน กรณีเพ่ิมชื่อเขาทะเบียนบานในเขตทองที่ที่เด็กเกิด 

ขอควรทราบ : แจงเกิดภายใน 15 วัน นับแตวันที่เด็กเกิด หากเกินกําหนดมีโทษ ปรับไมเกิน 1,000 บาท 

การแจงตาย 

การแจงตายกรณีปกติทัว่ไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง 
o คนตายในบานหรือสถานพยาบาลใหเจาบานเปนผูแจง 
o คนตายในบานที่ไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 
o คนตายนอกบานใหบุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจง 

2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร. 4/1 กรณีคนตายในสถานพยาบาล 
4) หลักฐานของผูตาย (ถามี) 

การแจงตายโดยมเีหตอุนัควรสงสยัวาตายดวยโรคตดิตอ หรือตายโดยผดิธรรมชาต ิ
 (อุบัติเหตุ ฆาตัวตาย ถูกผูอ่ืนฆาหรือตายโดยไมทราบสาเหตุ) 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง 
o คนตายในบานใหเจาบานเปนผูแจง 
o คนตายในบานที่ไมมีเจาบานใหผูพบศพเปนผูแจง 
o คนตายนอกบานใหบุคคลที่ไปกับผูตายหรือผูพบศพเปนผูแจง 

2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) หลักฐานการรับแจงจากเจาหนาที่ตํารวจหรือสถาบันนิติเวช หรือหนังสืออนุญาตจากพนักงานผูมีหนาที่ตาม
กฎหมายวาดวยโรคติดตออันตรายแลวแตกรณี 
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4) หนังสือรับรองการตาย (ถามี) 
5) หลักฐานของผูตาย (ถามี) 

ขอควรทราบ : แจงตายภายใน 24 ชั่วโมง นับแตเวลาตายหรือพบศพ หากเกินกําหนดมีโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 
 

การแจงยายออก 

การแจงยายออกกรณปีกตทิัว่ไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายออก 
 

ขอควรทราบ 

                  กรณีคนตางดาวหลบหนีเขาเมืองสัญชาติพมา ลาวและกัมพูชาที่ไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักรเปนกรณีพิเศษ  
                  ถายายออกนอกพื้นที่กรุงเทพมหานคร ใชบัตรประจําตัวหรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ และหนังสือ
อนุญาตออกนอกเขตจังหวัดของสํานักงานศูนยดําเนินการเกี่ยวกับผูอพยพ กระทรวงมหาดไทย บุคคลที่ไมมีสถานะทางทะเบียน 

บานที่อยู ใชบัตรประจําตัวหรือแบบรับรองรายการทะเบียนประวัติ และหนังสืออนุญาตออกนอกเขตจากสํานักงานกิจการ   
ความมั่นคงภายใน กรมการปกครอง 

การแจงยายออกและยายเขาในเขตเดียวกนั 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน และสําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายออก 
2) บัตรประจําตัวของเจาบาน และสําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายเขา 
3) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

การแจงยายเขา 

การแจงยายเขากรณปีกตทิั่วไป 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

3) สําเนาทะเบียนบานที่จะแจงยายเขา 
4) ใบแจงการยายที่อยูตอนที่ 1, 2 ที่ลงลายมือชื่อเจาบานผูยินยอมใหยายเขาและผูแจงแลว 

การแจงยายทีอ่ยูปลายทาง 
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หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง (เจาของรายการ) หากเปนผูเยาวใหบิดา หรือมารดาหรือผูปกครองเปนผูแจง 
2) บัตรประจําตัวของเจาบานที่จะยายเขาพรอมหนังสือยินยอมใหยายเขาและสําเนาทะเบียนบาน 
3) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 20 บาท 

ขอควรทราบ : การแจงยายเขาหรือยายออกตองแจงภายใน 15 วัน นับแตวันที่มีคนยายเขาหรือยายออก  
หากเกินกําหนดมีโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท 
 
 
 

 
 

การจาํหนายชื่อและรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบานกรณีตาย 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาบาน 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 
3) สําเนาทะเบียนบานที่มีรายการของผูตาย 

ขอควรทราบ : หลักฐานการตายที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศอ่ืน ตองไดรับการแปลและรับรองจากกระทรวงการ
ตางประเทศ 

การแกไขเปลีย่นแปลงรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎร 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของผูแจง (เจาของรายการ) กรณีเปนผูเยาวใหบิดา มารดา หรือผูปกครองเปนผูแจง 
2) กรณีมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบหมาย 
o หนังสือมอบหมาย (ถามี) 
3) เอกสารการทะเบียนนราษฎรที่ตองการแกไขเปลี่ยนแปลง 
4) เอกสารราชการท่ีใชเปนหลักฐานอางอิงในการขอแกไขรายการ 
 

            การตรวจ คัดและรบัรองเอกสารการทะเบยีนราษฎรและรายการจากฐานขอมูล 

1) กรณีขอคัดและรับรองจากเอกสารตนฉบับ ยื่นคํารองไดที่สํานักทะเบียนที่จัดทําเอกสารทะเบียนราษฎร 
2) กรณีขอคัดและรับรองรายการจากฐานขอมูลทะเบียนราษฎร ยื่นคํารองไดที่ฝายทะเบียน 

หลักฐาน 
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1) กรณีเจาของรายการมาดําเนินการดวยตนเอง 
o บัตรประจําตัวของผูยื่นคํารอง 
2) กรณีผูมีสวนไดเสียขอคัดรายการของบุคคลอ่ืน 
o บัตรประจําตัวของผูยื่นคํารอง 
o เอกสารหลักฐานที่แสดงวาเปนผูมีสวนไดเสียพรอมสําเนา 
3) กรณีเจาของรายการหรือผูมีสวนไดเสียมอบใหผูอ่ืนมาดําเนินการแทน 
o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
o หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป) 
4) กรณีทนายความ 
o บัตรประจําตัวทนายความ 
o หลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสีย 
o หากไมสามารถแสดงหลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสียไดใหบันทึกปากคําทนายความตามแบบพิมพ ป.ค. 

14 
 
 

 กรณีเปลี่ยนชือ่ตวั - ชื่อสกุล 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวประชาชนเดิม 
2) หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุลแลวแตกรณี 

คาธรรมเนยีม : 20 บาท 

ขอควรทราบ : ยื่นคําขอภายใน 60 วัน นับแตวันที่แกไขรายการในทะเบียนบาน เกินกําหนดมีโทษปรับไมเกิน  100 
บาท 

 

การคัดและรบัรองสาํเนารายการในฐานขอมูลทะเบียนชื่อบุคคล 

หลักฐาน 

1) บัตรประจําตัวของเจาของรายการหรือผูมีสวนไดเสีย 
2) หลักฐานการเปนผูมีสวนไดเสียกับรายการที่จะขอคัดและรับรอง 
3) กรณีมอบอํานาจ 

o บัตรประจําตัวของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 
o หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป) 

คาธรรมเนยีม : ฉบับละ 10 บาท 

สถานที/่หนวยงานรับผดิชอบ  
งานทะเบียนราษฎร เทศบาลตําบลเกาะยาว  โทรศัพท: ๐76 597324    โทรสาร: ๐76 597095 

 
5. ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวนัจันทร-วันศุกร (ยกเวนวนัหยดุที่ทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ น.– ๑๒.๐๐ น. และเวลา 
๑๓.๐๐ น.– ๑๖.๓๐ น. 
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กองคลัง 
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กองคลงั  เทศบาลตําบลเกาะยาว วนัจนัทรถึงวนัศุกร ตัง้แตเวลา 08.30 –16.30 น. 
 

 
 

      
    เมื่อผูประกอบพาณิชยกิจเริ่มประกอบกิจการอันอยูในขายตองจดทะเบียนพาณิชยใหยื่นจดทะเบียนพาณิชย 

ตอพนักงานเจาหนาที่ ณ สํานักงานทะเบียนพาณิชยในเขตท่ีสํานักงานแหงใหญตั้งอยู การยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยตอ
เจาหนาที่ ผูประกอบพาณิชยกิจจะไปยื่นดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนไปยื่นแทนก็ได โดยแนบหนังสือมอบ
อํานาจดวย เมื่อยื่นคําขอแลว ถานายทะเบียนพาณิชยเห็นวาถูกตองก็ใหชําระคาธรรมเนียมรับจดทะเบียนและออกใบ
ทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.0403) ใหไวเปนหลักฐาน 

ในกรณีมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ จากที่ไดจดทะเบียนพาณิชยไวแลว หรือตองการเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ ใหใชแบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) และใหกรอกรายการใหครบถวนถูกตองแลวยื่นตอพนักงาน
เจาหนาที่  
 

 
 
  

 

คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง การจดทะเบียนพาณิชย 
 
งานที่ใหบริการการรับจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย  
พ.ศ. 2499 
 

หนวยงานทีร่ับผดิชอบเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ขอบเขตการใหบริการ 
 
สถานที ่/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเง่ือนไขในการจดทะเบยีนพาณชิย 
 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 
ขั้นตอน (กรณีจดัตั้งใหม)  หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
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1.ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยกองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 
กรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคาํขอตอเจาหนาที่/ 
นายทะเบียน 
 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
3.ผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
4.เจาหนาที่ / นายทะเบียน ออกเลขทะเบียนพาณิชย กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

   พรอมจัดทําใบทะเบียนพาณิชย 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ภายใน 30 วันนับตั้งแตวันที่เปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ 
กรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคาํขอตอเจาหนาที่/ 
นายทะเบียน 
 

2.เจาหนาที่ / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

3.ผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

4.เจาหนาที่ / นายทะเบียน ออกเลขทะเบียนพาณิชย     กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
   พรอมจัดทําใบทะเบียนพาณิชย 
 
 

  
 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นคาํขอจดทะเบียนเลิก กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ประกอบพาณิชยกิจภายใน 30 วันนับแตวันเลิกกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอตอเจาหนาที่/ 
นายทะเบียน 
 

2. เจาหนาที่ / นายทะเบียน ออกเลขรับคําขอ  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

3.ผูประกอบกิจการชําระคาธรรมเนียม   กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

4. จัดทําสําเนาเอกสาร (กรณีผูขอจดฯ รองขอ)  กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 
 
 

ขั้นตอน (กรณีเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน) 
 

หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
 

ขั้นตอน (กรณีเลกิประกอบพาณิชยกจิ) 
 

หนวยงานผูรบัผดิชอบ 
 

ระยะเวลา 
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ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  30 นาที 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจดทะเบยีนพาณชิย (ต้ังใหม ) 
 

 
 

 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

 

1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
4. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้
 4.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 

       4.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความ
ยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
       4.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือแผน วีดิ

ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะที่เก่ียวกับความบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือ
เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขาย หรือ ใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลกฎหมาย
รัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

8. กรณีประกอบพาณิชยกิจกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี ใหตรวจสอบและเรียก
หลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงแหลงที่มาของเงินทุน หรือชี้แจง 
เปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
 

 

เอกสารหรอืหลักฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
 



26 
 

2.สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคน 
3.สําเนาทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคน 
4.หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 
5.หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
6.สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอ 

เลขที่บานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปน
ผูใหความยินยอม 

7.แผนที่แสดงท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
8.หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 10 บาท (ถาม)ี 
9.สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 

         10.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดิทัศน
ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิงใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต 
หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือ 
ใหเชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 
         11.กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณีตองดําเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติมดังนี ้
         11.1ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนโดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุนหรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
         11.2หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือกรรมการผูมีอํานาจ
ของหางหุนสวนหรือบริษัทแลวแตกรณ ี
12.กรณเีปนกิจการรวมคาใหแนบหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติ
บุคคลหางหุนสวนจํากัดบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดแลวแตกรณ ี
 

 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2.สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4. หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
5. สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บาน หรือสําเนาสัญญาเชา

โดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
6. แผนที่แสดงท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคยีงโดยสังเขป 
7. สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค ทุน ที่ตั้ง

สํานักงาน รายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 
8. หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ    เอกสารตามขอ (7) และ ขอ (8) หากทําขึ้นใน

ตางประเทศ จะตองมีคํารับรองของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรอง
เอกสาร พรอมดวยคํารับรองของเจาหนาที่กงสุล หรือสถานทูตไทย 

9. ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ (กรณีบุคคลตางดาว) 
10. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตามสนธิสัญญา (ถามี) 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
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11. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
12. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
13. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบ

ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐาน
การซื้อขายจากตางประเทศ 

14. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบดวย อัญมณี ตองดําเนินการและให
สงเอกสารเพ่ิมเตมิ ดังนี้ 
       14.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
       14.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมี
อํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณ ี
 
 
 
 
 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
5. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้
    5.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
    5.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม
เปนผูเชา  หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     5.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
8. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาว
จากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย
จากตางประเทศ 
9. กรณปีระกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบดวย อัญมณี ตองดําเนินการและใหสงเอกสาร
เพ่ิมเติม ดังนี ้
      9.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
      9.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของ
หางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณ ี
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันติิบุคคล และหางหุนสวนจาํกดั) 
บริษัทจํากดั และบรษิัทมหาชนจาํกดั 
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การจดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน 
 

 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ 
4. สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานใหญ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ) ไดแก 
     4.1 หนังสือใหความยนิยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ 
     4.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม
เปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     4.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
7. ใบทะเบียนพาณิชย 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 
3. สําเนาทะเบียนบานของหุนสวนผูจัดการ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย 
5. สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคล  หรือกิจการคารวม 
6. สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานใหญ (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ) ไดแก 
    6.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามญั คณะบุคคล และกจิการคารวม 
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    6.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือหรือผูขอทะเบียนบาน หรือสําเนาสัญญา
เชาโดมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     6.3 แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
8. สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี)  
 
 

 
 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
3. สําเนาทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการในประเทศ 
4. ใบทะเบียนพาณิชย 
5. สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ กรณีนิติบุคคลตางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผูจัดการสาขา
ในประเทศ 
6. สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล (ถามี) 
7. สําเนาหลักฐานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ (ใชในกรณแีกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ) ไดแก 
    7.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
    7.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอเลขที่บาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดย
มีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
    7.3 แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
8. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
9. สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี)  
 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัท 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
5. สําเนาใบทะเบียนพาณิชย 
6. กรณผีูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี ้
    6.1 หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
    6.2 สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม
เปนผูเชา  หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม 
     6.3 แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 
7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
8. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
9. กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชาแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดิทัศนระบบดิจิทัล 
เฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาว

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันติิบคุคลและหางหุนสวนจาํกดั) 
บริษัทจํากดั และบรษิัทมหาชนจาํกดั 
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จากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขาย
จากตางประเทศ 
10. กรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประกอบดวย อัญมณี ตองดําเนินการและใหสง
เอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 
      10.1 ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน โดยเชิญผูประกอบพาณิชยกิจมาใหขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุน หรือชี้แจงเปนหนังสือพรอมแนบหลักฐานดังกลาวแทนก็ได 
      10.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจ
ของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณ ี
 
 
 
 
 

การจดทะเบยีนเลิกประกอบพาณชิยกจิ 
 
 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทที่ยื่นคําขอแทน 
3.ใบทะเบียนพาณิชย 
4. สําเนาใบมรณบัตรของผูของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณถีึงแกกรรม) 
5. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแกกรรม 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
 

 
 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของหุนสวนผูจัดการ 
3. ใบทะเบียนพาณชิย 
4. สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิกหางหุนสวนคณะบุคคล หรือกิจการคารวม 
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
6. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 

 
 

 
 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญ คณะบุคคล หรือกจิการคารวม 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิตบิุคคลทีต่ัง้ขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ 
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1. คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบดําเนินการในประเทศ 
3. ใบทะเบียนพาณิชย 
4. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี 
5. สําเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ 
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 
 

1.คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 
4. สําเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
5. ใบทะเบียนพาณชิย 
6. หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท (ถามี) 
7. สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี)  
 
 
 
 
อัตราคาธรรมเนยีม 
 

1. คาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย      50   บาท 
2. คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ                ครั้งละ        20   บาท 
3. คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบกิจการ     20   บาท 
4. คาธรรมเนียมขอใหพนักงานเจาหนาที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย  ฉบับละ 30   บาท 
5. คาธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย 
    ของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง         ครั้งละ 20   บาท 
6. คาธรรมเนียมขอใหพนักงานเจาหนาที่คัดสําเนา 
    และรับรองสําเนาเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย 
    ของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง         ฉบับละ 30    บาท 
 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันติิบุคคลและหางหุนสวนจาํกดั) 
บริษัทจํากดั และบรษิัทมหาชนจาํกดั 

คาธรรมเนยีม 

การรบัเร่ืองรองเรียน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศพัท  076 – 597324  
เว็บไซต  www.Kohyaocity.go.th 
  
 
แบบคําขอจดทะเบียนพาณิชย (ทพ.) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
   

 
 
 
กองคลงั  เทศบาลตําบลเกาะยาววนัจันทร ถึง วนัศุกรเวลา 08.30 –16.30 น. 
 
 
 

 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษีปายแสดง
ชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายที่ใชเพ่ือประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพ่ือหา
รายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้
1.เทศบาลตําบลเกาะยาว ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษ ี
2.แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
3.เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4.เทศบาลตําบลเกาะยาวตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป.3) 
5.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
6.กรณีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) จองชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
7.กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นภายใน 30 วัน นับแต
ไดรับแจงการประเมิน 
 
 

ตวัอยางแบบฟอรม 
 

คูมือสาํหรบัประชาชน  เรื่อง  การชาํระภาษีปาย 

งานที่ใหบริการการรับชําระภาษีปาย  ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที ่/ ชองทางการ ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

หลักเกณฑ  วธิกีาร  และเงื่อนไขในการรับชาํระภาษีปาย 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
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1.เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย                     กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
(ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม                                      
2.พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบรายการปายตามแนบ           กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
ไดรับแจงการประเมิน (ภ.ป.1)และแจงการประเมินภาษี 
3.เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษีภายใน 15 วัน นับแต          กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
   ไดรับแจงการประเมิน (กรณีชําระเกิน 15 วัน จะตอง 
   ชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกําหนด) 
4.หากเจาของปายไมพอใจการประเมินของพนักงานกองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
เจาหนาที่ใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน (ภ.ป.4) 
    เพ่ือขอพิจารณาการประเมินใหมภายใน 30 วัน 
    นับแตไดรับแจงการประเมิน 
5. ผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบกองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
(ภ.ป.5) (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ      
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
 

 
 
  
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น 10 นาที 
 

 
 
 

 
 
- เอกสารหรือหลักฐานที่ใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย พรอมสําเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกตอง ไดแก 
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน 
 2. สถานที่ตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเก่ียวกับปาย วัน เดือน ป ที่ติดตั้งหรือแสดง 
 3. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
 4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
 5. ใบเสร็จรับเงนิภาษีปาย (ถามี) 
 6. อื่นๆ 
 
 
              - 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 
 

คาธรรมเนยีม 

การรบัเรื่องรองเรยีน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศพัท 076-597324  
หรือเว็บไซต WWW.Kohyaocity.go.th 
 
 

 
1.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) 
2. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป.4) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
  
 
   

 
กองคลงั เทศบาลตําบลเกาะยาววนัจันทร ถึงวนัศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. 
   

 
 

  

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่
ในการรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆ และที่ดินที่ใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้น โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 1.เทศบาลตําบลเกาะยาว ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
 2.แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 
 3.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 
 4.เทศบาลตําบลเกาะยาวตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสนิและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)  
 5.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษี (เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 6.กรณีที่เจาของทรัพยสินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระ
เงินเพ่ิมดวย 
 7.กรณีทีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได ภายใน 
15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 
 

 

ตวัอยางแบบฟอรม 

คูมือสาํหรบัประชาชน  เรื่อง  การชาํระภาษโีรงเรือนและทีด่นิ 

งานที่ใหบริการ           การรบัชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
                             พุทธศกัราช 2475 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ   เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วธิกีาร  และเงื่อนไขในการรับชาํระภาษีโรงเรอืนและทีดนิ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
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1.เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน              กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ                                

2. พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบรายการทรัพยสินตามแบบ          กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    แสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจงการประเมิน       
ภาษี (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัต ิ
    ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
3.เจาของทรัพยสินมีหนาที่ชําระภีภายใน 30 วัน                    กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
นับแตไดรับแจงการประเมิน (กรณีชําระภาษีเกิน 
    30 วัน  จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมาย 
    กําหนด) 
4. หากเจาของทรัพยสินไมพอใจการประเมินของ                  กองคลังเทศบาลตําบลเกาะยาว 
    พนักงานเจาหนาที่ใหยื่นอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ิน      
    (ภ.ร.ด.9) เพื่อขอใหพิจารณาการประเมินใหมภายใน 
    15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 
5. ผูบริหารทองถ่ินชีข้าดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ                กองคลังเทศบาลตาํบลเกาะยาว 
   (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 
   ทางปกครอง พ.ศ. 2539)    
 
 
 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  10  นาท ี
 

 
 

 

-เอกสารหรือหลักฐานที่ใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน พรอมสําเนาหลักฐานและลงลายมือ 
 
ชื่อรับรองความถูกตอง ไดแก 
 1. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน 
 2. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือ
ใหโรงเรือน 
 3. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม หรือ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม สัญญาเชาอาคาร 
 4. หนังสือรับองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณนีิติบุคคล) 
 5. ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นทําการแทน 
 6. อื่นๆ 
 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารกลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

คาธรรมเนยีม 
ธ 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทรศพัท 076-597324 
หรือเว็บไซต WWW.Kohyaocity.go.th 
 

 
 

 
1.แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.9) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

กองคลงั  เทศบาลตําบลเกาะยาววนัจันทร ถึง วนัศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 
  

  ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ใน 
 
การรับชําระภาษี ไดแกที่ดินที่เปนของบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ใน
ที่ดินตองเสียภาษีบํารุงทองที่ ไดแกพื้นที่หรือพื้นที่ภูเขาหรือที่มีน้ําดวย โดยไมเปนที่ดินที่เจาของท่ีดินไดรับการยกเวน
ภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอน โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  
  1.เทศบาลตําบลเกาะยาวประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี
  2.ผูเปนเจาของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน ( ภ.บ.ท. 5)  
  3.เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท. 5 และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท. 4 และ ผ.ท. 5 
  4.คํานวนคาภาษีบํารุงทองที่จากหนวยราคาปานกลางที่ดินและประเมินคาภาษีบํารุงทองที ่
  5.แจงการประเมิน ( ภ.บ.ท. 5)  
  6.เทศบาลตําบลเกาะยาวรับชําระภาษีบํารุงทองที ่
  7.กรณทีี่เจาของที่ดินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด ตองเสียเงินเพ่ิม รอยละสองตอเดือน 
  8.กรณีผูรับประเมิน (เจาของที่ดิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอเจาพนักงานประเมิน 
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 

การรบัเรื่องรองเรยีน 

ตวัอยางแบบฟอรม 

คูมือสาํหรบัประชาชน เรื่อง  การชาํระภาษีบาํรงุทองที่ 
 

งานที่ใหบริการ            การรับชาํระภาษบีาํรุงทองที ่ตามพระราชบญัญตัิภาษีบาํรงุทองที ่ พ.ศ.2508 
 
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ เทศบาลตาํบลเกาะยาว  
 

ขอบเขตการใหบริการ 
 
สถานที ่/ ชองทางการใหบริการ  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

 

หลักเกณฑ วธิกีาร และเง่ือนไขในการรับชาํระภาษบีาํรุงทองที่  
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1.เจาของที่ดินยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 ภายในเดือนมกราคม       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
ของปแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน (ทุกรอบ 4 ป) 
2.เจาหนาที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสาร กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  กับขอมูลใน ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 คํานวณคาภาษีและประเมิน 
  คาภาษ ี
3.เจาของที่ดินมีหนาที่ชําระภาษี (ชําระภายในเดือนเมษายน)         กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  (กรณีชําระเกินกําหนด จะตองชําระเงินเพ่ิมตามอัตรา 
  ที่กฎหมายกําหนด) 
4.หากเจาของท่ีดินไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาที่       กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
   ใหยื่นอุทธรณตอเจาพนักงานประเมิน ภายใน 30 วัน 
   นับแตวันที่ไดรับแจง 
 
5.ผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ          กองคลัง  เทศบาลตําบลเกาะยาว  
  (ภายใน 30 วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 
  ทางปกครอง  พ.ศ. 2539) 
 

 
 
 

ใชระยะเวลาทั้งสิ้น  10  นาท ี
 
 
 
 

 
 

- เอกสารหรือหลักฐานที่ใชประกอบการยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน พรอมสําเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรอง

ความถูกตอง ไดแก 

1.สําเนาโฉนดท่ีดิน นส.3  หรือ นส.3 ก 
2.บัตรประจําตัวประชาชน 
3.ใบเสร็จรับเงินปที่แลว (ถามี) 
4.หนังสือมอบอํานาจ กรณีที่ใหผูอ่ืนมาทําการแทน 
 

 
 
            - 
 
 

 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน หนวยงานผูรบัผดิชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช 

คาธรรมเนยีม 
 

การรบัเรื่องรองเรยีน 
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เทศบาลตําบลเกาะยาว 
โทร 076-597324 
เวบ็ไซตwww.kohyaocity.go.th 
 
 

 
1.แบบ ภ.บ.ท.5 
 
 
 
 
 

คูมือสาํหรบัประชาชน 

งานใหบริการ การขออนญุาตทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสยีง 

หนวยงานทีร่ับผดิชอบ เทศบาลตาํบลเกาะยาว 

ขอบเขตการใหบริการ         

สถานที/่ชองทางการใหบริการ   ระยะเวลาที่เปดใหบรกิาร 

เทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

วนัจนัทร - วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดราชการและวนัหยุดนกัขตัฤกษ) 
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คาํขอ 
 

๑. การโฆษณา หมายความวาการบอกกลาว แจงความ ชี้แจง แนะนํา หรือแสดงความคิดเห็น แกประชาชน และการ 
โฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงจะตองโฆษณาเปนภาษาไทย 

๒. ผูที่จะทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงดวยกําลังไฟฟา จะตองขอรับอนุญาตตอพนักงานเจาหนาที่กอน เมื่อไดรับ
อนุญาตแลวจึงทําการโฆษณาได โดยใหพนักงานเจาหนาที่ออกใบอนุญาตใหแกผูขอรับอนุญาต และใหมีอํานาจ
กําหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตวาดวยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณขยายเสียงและผูรับอนุญาตตองปฏิบัติตาม
เงื่อนไขที่กําหนดนั้น 

๓. การโฆษณาดังตอไปนี้ไมตองขออนุญาตโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง 
3.1 คําสอนในทางศาสนา 

           3.2 ของหนวยราชการของรัฐ 
           3.3 หาเสียงเพ่ือประโยชนแกการเลือกตั้งสมาชิกสภาผูแทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล  
                 ซึ่งโฆษณาเปนภาษาไทย 
           3.4 กิจการของสมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาผูแทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล ซึ่งโฆษณาดวย 
                 ตนเองเปนภาษาไทย 
           3.5 กิจการเก่ียวกับการมหรสพ เฉพาะในโรงมหรสพ และในระหวางเวลาที่แสดงมหรสพ 
           3.6 กิจการของนิติบุคคลท่ีมีวัตถุประสงคเพ่ือการอันเปนสาธารณะกุศล ซึ่งนิติบุคคลนั้นโฆษณาเปนภาษาไทย 

ตวัอยางแบบฟอรม 
 



39 
 

     4. ใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง นั้นใหออกตามแบบ ฆ.ษ.2 และใหมีกําหนดอายุตามที่เจาพนักงาน 
         ผูออกใบอนุญาตจะไดระบุไวในใบอนุญาตเปนประเภทๆ ดังนี ้
         4.1 การโฆษณาในกิจการที่ไมเปนไปในทํานองการคาคราวละไมเกิน 15 วัน 
         4.2 การโฆษณาที่เปนไปในทํานองการคา 
               (ก) โฆษณาเคลื่อนที่คราวละไมเกิน 5 วัน 
               (ข) โฆษณาประจําที่คราวละไมเกิน 5 วัน 
     5. หามอนุญาตและหามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณสถานท่ีใดสถานที่หนึ่งดังตอไปนี้ 
         5.1 โรงพยาบาล 
         5.2 วัดหรือสถานที่บําเพ็ญศาสนกิจและ 
         5.3 ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยูเปนปกติ 
     6. หามใชเสียงโฆษณาในระยะใกลกวา 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หนึ่ง ดังตอไปนี้ 
          6.1 โรงเรียนระหวางทําการสอน 
          6.2 ศาลสถิตยุติธรรมในระหวางเวลาพิจารณา 
     7. เม่ือไดรับอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงแลว ใหผูไดรับอนุญาตนําใบอนุญาตนั้นไปแสดงตอ 
         นายตํารวจชั้นสัญญาบัตร ดังตอไปนี้        

7.1  โฆษณาประจําที่ใหแสดงตอสถานีตํารวจเจาของทองที่นั้น 
7.2  กรณีโฆษณาเคลื่อนที่ขามเขต ไปถึงเขตควบคุมการโฆษณาทองท่ีใดใหแสดงตอสถานีตํารวจทองที่นั้น เมื่อ  

 นายตํารวจซึ่งเปนหัวหนาในสถานีตํารวจนั้น หรือผูรักษาการแทนไดลงนามรับทราบในใบอนุญาตนั้นแลวจึงทําการ 
 โฆษณาได 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ขั้นตอน  หนวยงานรบัผิดชอบ 

1. ผูมีใบอนุญาตใบอนุญาตใหมีเพ่ือใชเครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนหรือผูไดรับมอบฉันทะโดยถูกตอง ประสงคจะใช
เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนนั้นทําการโฆษณา ใหยื่นคํา
รองตามแบบ ฆ.ษ.1 ตอเจาพนักงานตํารวจเจาของทองที่ ซึ่ง
ผูยื่นคํารองนั้นมีภูมิลําเนาอยูหรือสถานท่ีโฆษณานั้นอยูในเขต
อํานาจ เมื่อตํารวจทองที่ที่ไดรับคํารองแลว จะพิจารณาคํา
รองขอโดยคํานึงถึงสถานที่ เวลา และเครื่องอุปกรณที่จะทํา
การโฆษณา แลวแสดงความคิดเห็นไวในคํารองนั้นเพ่ือใหผู
ยื่นคํารองนําไปแสดงตอพนักงานเจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต 
(10 นาที)   

สถานีตํารวจภูธรเกาะยาว 
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2. ผูยื่นคํารองยื่นคํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตํารวจ
เจาของทองที่แสดงความคิดเห็นไวแลวตอเจาหนาที่พรอม
เอกสารหลักฐานที่เก่ียวของทั้งหมด 
   2.1 เจาหนาที่ผูรับเรื่องตรวจสอบคํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 
และเอกสารประกอบคาํขอ 
   2.2 เจาหนาที่ผูรับเรื่องเสนอความเห็นตามลําดับชั้นจนถึง
พนักงานเจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต 
   2.3 พนักงานเจาหนาที่ผูออกใบอนุญาต ลงนามใน
ใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงตามแบบ 
ฆ.ษ.2 
    2.4 ผูยื่นคํารองยื่นคํารองชําระคาธรรมเนียม  
และรับใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง    
(5 นาที)   

เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 15  นาที นับตั้งแตเจาหนาที่ไดรับคํารองตาม
แบบ ฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตํารวจเจาของทองที่แสดง 
ความคิดเห็นไวแลวพรอมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของทั้งหมดโดยครบถวน
ถูกตอง 
 
   

รายการเอกสารหรือหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานทีต่องใช ประกอบคาํขอ ฆ.ษ.1 (จาํนวน 3 ชดุ) ไดแก 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบ 
อนุญาตหรือผูแจงเปนนิติบุคคล) 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
 (กรณีผูประกอบการไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 
4. คํารองตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจาพนักงานตํารวจเจาของทองที่แสดงความคิดเห็นแลว 

5. แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งการใชเครื่องขยายเสียง 

คาธรรมเนยีม 
1. โฆษณากิจการที่ไมเปนไปในทํานองการคา ฉบับ
ละ 10 บาท 
2. โฆษณาที่เปนไปในทํา นองการคา 
   2.1 โฆษณาเคลื่อนที่ ฉบับละ 60 บาท 
   2.2 โฆษณาประจํา ท่ี ฉบับละ 75 บาท 
 

 

  

 

การรบัเรื่องรองเรยีน 
เทศบาลตําบลเกาะยาว 
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ตวัอยางแบบฟอรม 
แบบฟอรมคําขอ ฆ.ษ. 1 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
“ดานหนา” 

 
ปด                         05-30-01 
แสตมป              (แบบ ฆ.ษ. ๑) 
อากร 

คาํรองขออนญุาตทาํการโฆษณาโดยใชเครือ่งขยายเสยีง 
เขียนท่ี 

....................................................................... 
วันท่ี .............. เดือน ............................. พ.ศ. ............ 

 ขาพเจา  (ชื่อและนามสกุล) ................................................................................................. อายุ  ......................................... ป 
เช้ือชาติ ............................. สัญชาติ ............................. อยูบานเลขท่ี ........................... หมูที่ ........................ ถนน ..................... 
ตําบล ............................................. อําเภอ ............................................ จังหวัด ..................................................... เปนผูครอบครอง 
เครื่องขยายเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี .......................................................... ไมโครโฟนเลขหมายทะเบยีนที่ ...................................... 
และเครื่องบันทึกเสียงเลขหมายทะเบียนที่ ............................................................................... ขอทําคาํรองยื่นตอเจาพนักงานผูออก 
ใบอนุญาตมีขอความดังตอไปนี้ :- 
 ขอ ๑. ขาพเจามีความประสงคจะใชเครื่องดังกลาวมานั้นเพื่อทําการโฆษณากจิการ ................................................................ 

.............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................. 
ณ ที่ ......................................................................... เลขที่ ............................... หมูที ่............................. ถนน ................................... 
ตําบล ........................................................ อําเภอ ....................................................... จงัหวัด ............................................................ 
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มีกําหนด .................................... วัน ตั้งแตวันท่ี ............................................. เดือน ............................................. พ.ศ. .................... 
ถึงวนัที่ ........................................ เดือน ..................................................... พ.ศ. .................................. 

 ขอ ๒. ขาพเจารับรองวาจะปฏิบัตใิหถูกตองตามกฎหมาย กฎขอบังคับและเงื่อนไขวาดวยการควบคุมการโฆษณาโดยเครื่อง 
ขยายเสยีงทุกประการ 
 ขอ ๓. ขาพเจาไดแนบใบอนุญาตใหมีเพ่ือนใชฯ ซึ่งมีเลขหมายทะเบยีนตามท่ีแจงในคํารองนี้รวม ................................ฉบบั 
เพ่ือประกอบการพิจารณาดวยแลว 
       (ลงช่ือ) ...................................................... ผูยื่นคํารอง 
 
เสนอ เจาพนักงานผูออกใบอนุญาต 
 ขาพเจาไดพจิารณาแลวเห็นวา ................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
       (ลงช่ือ) ....................................................................... 
        (................................................................) 
       (ตําแหนง) ....................................................................... 
                วันที่ ............../...................../............................ 

 
 
 
 
 
 
 

 
                                                                      “ดานหลงั” 
 
       บันทึกของเจาหนาที่ตรวจสอบ (แผนกประชาสัมพันธ)                          คําสั่งเจาพนักงานผูออกใบอนุญาต 

 
เสนอ จ.ผ.ว.       ........................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
                     (ลงช่ือ) ...............................................................                    (ลงช่ือ) ......................................................... 
                     วันที่ ............../................../....................                             วันท่ี ............../................../................ 
 
 

 
สาํหรบัพนกังานเจาหนาที ่

ไดออกใบอนุญาตใหทําการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสยีงเลขที่ ........................................................................................ 
และไดรับคาธรรมเนียม .............................................. บาท ตามใบอนุญาตเลขที่ ................................................... ไวถูกตองแลว 
                                                         (ตัวอักษร) 
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                     (ลงช่ือ) ...............................................................                    (ลงช่ือ) .................................................................. 
                                          ผูรับเงิน                                                                       เจาหนาที่ 
                      วันที่ ............../................../....................                             วันท่ี ............../................../.................... 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองชาง 
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                คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการแจงขุดดนิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองชาง เทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 
๑. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงขุดดิน 
๒. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
๓. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสรจ็ในหนวยงาน

เดียว) 
๔. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 
๕. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิการขุดดนิและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 
6.ระดบัผลกระทบ:           บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม            บริการทั่วไป 
 
๗.พื้นท่ีใหบริการ:             สวนกลาง         สวนภูมิภาค     ทองถ่ิน         สถาบันการศึกษา 

                สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง)          สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค 

x 

x 
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                              (นอกกฎกระทรวง)        ตางประเทศ 
 

๖. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบญัญตักิารขุดดิน 
     และถมดนิ พ.ศ. ๒๕๔๓ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๗  วนั 
 
สวนของคูมือประชาชน 
๗. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้): คูมือการแจงขดุดนิ 
๘. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 
 ×  วันจันทร × วันอังคาร × วันพุธ    × วันพฤหัสบดี    × วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  
 ×  มีพักเท่ียง 

   

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหต:ุ  
 
 
 
 
 
๙. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขและในการพจิารณาอนญุาต ถามี) ในการยืน่คําขอ): 
 ๑.การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 
  ๑.๑ การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใชบังคบั ไดแก 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคบักฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
   ๗) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับ
กรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา ๑๗ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ไดแก 
  ประสงคจะทําการขุดดนิโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบอดินเกินหนึ่ง
หมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงาน
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ทองถิ่นจะตองไมเปนการกระทําที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓  
 ๒. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 
เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน ๗ วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วัน นับแต
วันทีม่ีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
อํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่น
ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน ๓ วันนับแตวันที่ไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 

๑๐. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองให
เลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจง
การขุดดินตามท่ี
กําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๒ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 

๔ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๓ 
การลงนาม
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรับแจง 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๔ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

แจงใหผูแจงมารับใบ
รับแจง 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

 
ระยะเวลาดาํเนนิการรวม    ๗   วันทําการ 

 

๑๑. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให
เลอืกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 

๑ ๓ 
 (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

๑ ๓ 
 (กรณีนิติ

บุคคล) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
๙.๒) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง
ใหเลือก

กระทรวง และ
ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค
จะดําเนินการขุดดิน 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๒ 
แผนผังแสดงเขตที่ดินและ
ที่ดินบริเวณขางเคียง 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 
๑ ๓ 

ชุด  

๔ 

รายการคํานวณ (วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ 
การขุดดินที่มีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน ๓ เมตร 

 

๑ ๓ ชุด 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง
ใหเลือก

กระทรวง และ
ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

หรือพ้ืนที่ปากบอดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ตอง
เปนผูไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาไมต่ํากวาระดับสามัญ
วิศวกร กรณกีารขุดดินที่มี
ความลึกเกินสูง ๒๐ เมตร 
วิศวกรผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

๕ 

รายละเอียดการติดตั้ง

อุปกรณสําหรับวัดการ

เคลื่อนตัวของดิน (กรณี
การขุดดินลึกเกิน ๒๐ 
เมตร) 

 

 

๑ ๓ ชุด 

 

 

 

 

 

 

 

 
๖ 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน ๓ เมตร หรือ
มีพ้ืนที่ปากบอดินเกิน 
๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร หรือ
มีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่
เจาพนักงานทองถ่ิน
ประกาศกําหนดผูควบคุม
งานตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

 

 
๑ 

 
๓ 

 
 
 
 

 
ชุด 
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14.คาธรรมเนยีม: 
รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: Click here to enter text. 
รอยละ: × ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 
คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
หมายเหต:ุ  

๑๒. ชองทางการรองเรียน: 
๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   
๒) www.kohyaocity.go.th 

หมายเหตุ   
๑๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
 
 
 
 
 
 

 
               คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการแจงถมดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  
กระทรวง: มหาดไทย 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
๑๔. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงถมดนิ 
๑๕. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:  กองชาง เทศบาลตําบลเกาะยาว 
๑๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการทีเ่บด็เสรจ็ในหนวยงาน

เดียว) 
๑๗. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 
๑๘. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิการขุดดนิและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

๑๙. ระดับผลกระทบ: ☐บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม   × บริการทั่วไป 

๒๐. พื้นที่ใหบริการ:   ☐สวนกลาง สวนภูมิภาค   × ทองถ่ิน ☐     สถาบันการศึกษา 

        ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตัง้อยูในภูมิภาค 

                             (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 
๒๑. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบญัญตักิารขุดดินและถมดนิ 

พ.ศ. ๒๕๔๓ 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๗   วัน 
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สวนของคูมือประชาชน 
๒๒. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้): คูมือการแจงถมดิน 
๒๓. ชองทางการใหบรกิาร:  

๒) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานที่ใหบริการ: เทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 
 ×  วันจันทร × วันอังคาร × วันพุธ    × วันพฤหัสบดี    × วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☐ ไมเวนวันหยุดราชการ  
 × มีพักเที่ยง 

   
เวลาเปดรบัคาํขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
    เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
หมายเหต:ุ 
 
 
 

 

 

 
  

๒๔. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขและในการพจิารณาอนญุาต ถามี) ในการยืน่คําขอ): 
           ๑.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี ้
  ๑.๑ การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใชบังคบั ไดแก 
   ๑) เทศบาล 
   ๒) กรุงเทพมหานคร 
   ๓) เมืองพัทยา 
   ๔) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ๕) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคบักฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
   ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
   ๗) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับ
กรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
  ๑.๒ การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา ๒๖ แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ไดแก 
   ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยู
ขางเคยีง และมีพ้ืนที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศตามกําหนด ซึ่งการ
ประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  
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 ๒. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน ๗ วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วัน นับแต
วันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน ๗ วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี
อํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่น
ออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน ๓ วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
 
๒๕. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองให
เลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจง
การขุดดินตามท่ี
กําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๒ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 

๔ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๓ 
การลงนาม
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ออกใบรับแจง 

๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดําเนินการขุดดินหรือถม
ดิน 

 

๔ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูแจงมารับใบรบั

แจง 
๑ วันทําการ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ในพ้ืนที่ท่ีจะดําเนินการขุดดิน

หรือถมดิน 

 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๗   วันทําการ 

 

๒๖. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 

๑ ๓ ฉบับ 
(กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด 

 

(กรณีนิติ

บุคคล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค
จะดําเนินการถมดิน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

๒ 
แผนผังแสดงเขตที่ดิน
และที่ดินบริเวณ
ขางเคยีง 

 
๑ ๓ ชุด 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๓ 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

๔ 

รายการคํานวณ (กรณี
การถมดินที่มีพื้นที่ของ
เนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 
ตารางเมตร และมีความ
สูงของเนินดินตั้งแต ๒ 
เมตรขึ้นไปวิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ
ตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา ไม
ต่ํากวาระดับสามัญ
วิศวกร กรณพีื้นท่ีเกิน 
๒,๐๐๐ ตารางเมตรและ
มีความสูงของเนินดิน
เกิน ๕ เมตร วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ
ตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิวิศวกร) 

 

๑ ๓ ชุด 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๕ 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี

การถมดินที่มีพื้นที่ของ

เนินดินติดตอเปนผืน

เดียวกันเกิน ๒,๐๐๐ 

ตารางเมตร และมีความ

สูงของเนินดินตั้งแต ๒ 

เมตร ตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 

๑ ๓ ชุด 

 

๖ 
ชื่อและที่อยูของผูแจง

การถมดิน 

 
๑ ๓ ชุด 

 

 

๒๗. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม:  

          รอยละ: × ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

หมายเหต:ุ  

๒๘. ชองทางการรองเรียน: 

๓) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   

๔) www.kohyaocity.go.th 

หมายเหตุ   

๒๙. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร  

อัพโหลดไฟลเอกสาร   ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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             คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการขออนญุาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
๓๐. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตกอสรางอาคาร 
๓๑. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ: กองชาง  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
๓๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสรจ็ในหนวยงาน

เดียว) 
๓๓. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนญุาต / ออกใบอนุญาต / รบัรอง 
๓๔. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระดับผลกระทบ:            × บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม × บริการทั่วไป 

๓๕. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค  × ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                     (นอกกฎกระทรวง) ☐ตางประเทศ 
๓๖. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕   วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 
๓๗. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนญุาตกอสรางอาคาร 
๓๘. ชองทางการใหบรกิาร:  

๓) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 
  x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบด ีx วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 
        ไมเวนวันหยุดราชการ  
 × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   
     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
  หมายเหต:ุ  
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๓๙. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ได
รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ
เหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

๔๐. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
๔๑.  

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาท ี

ชั่วโมง วนั 
วนัทาํการ 
เดอืน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นความประสงคกอสราง
อาคาร พรอมเอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสราง
จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จดัสรรที่ดนิ ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.
๑) 
 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร(น.๑) 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕     วัน 
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๔๒. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ๑ ๕ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

 (แบบ ข. ๑)  

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๒ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดินตองมี

หนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดิน           ให

กอสรางอาคารในที่ดิน 

๓ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 

หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอม

เงื่อนไขและแผนผังที่ดิน

แนบทาย (กรณอีาคาร

อยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๔ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 

ติดอากรแสตมป ๓๐ 

บาท พรอมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรือ

หนังสือเดินทางของผู

มอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๕ 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

และสําเนาทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน (กรณีเจาของ

ที่ดินเปนนิตบิุคคล) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๖ 

หนังสือยินยอมใหชิดเขต

ที่ดินตางเจาของ (กรณี

กอสรางอาคารชิดเขต

ที่ดิน) 

 

๑ ๕ ชุด 
เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

 

๗ 

 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปน                ผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

(กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

 

 

๑ 

 

๕ 

 

ชุด 

 

 

 

 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๘ 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณี

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่เปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

๙ 

 

แผนผังบริเวณ แบบ

แปลน รายการประกอบ

แบบแปลน ที่มีลายมือ

ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 

ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๐ 

 

รายการคํานวณ

โครงสราง แผนปกระบุ

ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ

อาคาร สถานที่กอสราง 

ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ

วิศวกรผูคํานวณพรอมลง

นามทุกแผน          

(กรณีอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารที่

กอสรางดวยวัสดุถาวร

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

และทนไฟเปนสวนใหญ) 

กรณีอาคารบางประเภท

ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี

การคาํนวณใหอาคาร

สามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตาม

กฎกระทรวง กําหนดการ

รับน้ําหนัก ความ

ตานทาน ความคงทน

ของอาคาร และพ้ืนดินที่

รองรับอาคารในการ

ตานทานแรงสั่นสะเทือน

ของแผนดินไหว พ.ศ. 

๒๕๔๐ ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณ 

การออกแบบโครงสราง

ใหสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหว 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๑ 

กรณีใชหนวยแรงเกิน

กวาคาที่กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 

พ.ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา 

fc >๖๕ksc. หรือ คา fc’ 

>๑๗๓.๓ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผลการ

ทดสอบความม่ันคง

แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง

โดยสถาบันที่เชื่อถือได 

วิศวกรผูคํานวณและผูขอ

อนุญาต ลงนาม 

 

 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๒ 

กรณีอาคารที่เขาขาย

ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 

๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตองมี

ระยะของคอนกรีตท่ีหุม

เหล็กเสริม หรือ 

คอนกรีตหุมเหล็ก ไม

นอยกวาที่กําหนดใน

กฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตราการ

ทนไฟจากสถาบันที่

เชื่อถือไดประกอบการ

ขออนุญาต 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๓ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของสถาปนิก

ผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๔ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของสถาปนิก

ผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๕ 

แบบแปลนและรายการ

คํานวณงานระบบของ

อาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับที ่๓๓ (พ.ศ. 

๒๕๓๕) 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๖ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ปรับอากาศ ขนาดใหญพิเศษ 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดน้ําเสียและการ

ระบายน้ําทิ้ง 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา 

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม ของ

 

๑ ๕ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต 

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 
 

๔๓. คาธรรมเนยีม: 

      รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

           รอยละ   ×   ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

           คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค  

           หมายเหตุ: คดิจากพืน้ทีใ่ชสอยของอาคาร  
 

๔๔. ชองทางการรองเรียน: 

๕) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

      หมายเหต ุwww.kohyaocity.go.th 
 

๔๕. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

 
                คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการแจงกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:   มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๔๖. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๔๗. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ: กองชาง เทศบาลตําบลเกาะยาว  (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
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๔๘. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๔๙. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 

๕๐. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๕๑. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม × บริการทั่วไป 

๕๒. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๕๓. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕    วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๕๔. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๕๕. ชองทางการใหบรกิาร:  

๔) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

        ไมเวนวันหยุดราชการ  

 × มีพักเที่ยง 

   

เวลาเปดรบัคาํขอ:  เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

หมายเหต:ุ  
 

 

 

๕๖. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคาํขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม

มาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู
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แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

อํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และ

ภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามที่ไดแจงไว 

ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

๕๗. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วนั 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บคาธรรมเนียม 
และออกใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบขอมูล
เอกสารประกอบการแจง 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางจัดทําผัง
บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง
ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   

๕ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ ๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม    ๔๕     วัน 

 

๕๘. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ บัตรประจําตัวประชาชน 
 ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงกอสราง

อาคารตามที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกําหนด และ

กรอกขอความให

ครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๒ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

ที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูแจงไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ยินยอมของเจาของที่ดิน           

ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

๓ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน
และประกอบกิจการ (สวน
ขยาย) พรอมเงื่อนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี
อาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๔ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 
ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 
ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตรประจาํตัว
ประชาชน สําเนาทะเบียน
บาน หรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับมอบ
อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๕ 

บัตรประจําตัวประชาชน 
และสาํเนาทะเบียนบานของ
ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของท่ีดิน (กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิติบุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูแจงกอสราง

อาคาร 

๖ 
หนังสือยินยอมใหชิดเขต
ที่ดินตางเจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูแจงกอสราง

อาคาร 

๗ 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปน                
ผูประกอบวิชาชีพ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

สถาปตยกรรมควบคุม )ระดับ
วุฒิสถาปนิก(  
 

๘ 

หนังสือรับรองของวศิวกร
ผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)ระดับวุฒวิศิวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๙ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของวิศวกรผู
ควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )กรณี
อาคารที่ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน(  
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผูควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม )กรณี
อาคารที่ตองมีสถาปนิก
ควบคุมงาน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๑ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 
ของสถาปนิก และ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

๑๒ 

 

รายการคํานวณ
โครงสราง แผนปกระบุ
ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ
อาคาร สถานที่กอสราง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ
วิศวกรผูคํานวณพรอมลง
นามทุกแผน          

)กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุถาวร
และ         ทนไฟเปน
สวนใหญ(  
กรณีอาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี
การคาํนวณใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวได ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการ
รับน้ําหนัก ความ
ตานทาน ความคงทน
ของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว พ .ศ. 

๒๕๔๐ ตองแสดง

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

รายละเอียดการคํานวณ 
การออกแบบโครงสราง
ใหสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหว 

 

 

 

๑๓ 

กรณีใชหนวยแรงเกิน
กวาคาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ .ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา  
fc > 65 ksc. หรือ คา 
fc’ > 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถือได 
วิศวกรผูคํานวณและผูขอ
อนุญาต ลงนาม 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๑๔ 

กรณีอาคารที่เขาขายตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ 
พ .ศ .๒๕๔๐ ตองมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุมเหล็ก
เสริม หรือ คอนกรีตหุม
เหล็ก ไมนอยกวาที่
กําหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เชื่อถือได
ประกอบการขออนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๕ 

 
แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ
อาคาร ตามกฎกระทรวง  
ฉบับที่ ๓๓ )พ.ศ. 
๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๖ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ปรับอากาศ )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ไฟฟา )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม )ระดับ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

วุฒิวิศวกร(  
 

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการ
ระบายน้ําทิ้ง )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ประปา )ระดับวุฒิ
วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารใน

สวนของผูออกแบบ) 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ลิฟต )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ

(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

 

๕๙. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
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รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

หมายเหต:ุ คิดจากพื้นที่ใชสอยของอาคาร 

 

๖๐. ชองทางการรองเรียน: 

๖) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๖๑. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
              คูมือสําหรบัประชาชน: คูมือการยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:   สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๖๒. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการยืน่ขออนญุาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

๖๓. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:กองชาง สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว   

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๖๔. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๖๕. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนญุาต / ออกใบอนุญาต / รบัรอง 

๖๖. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
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๖๗. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๖๘. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                     (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๖๙. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕     วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๗๐. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการยื่นขออนุญาตดดัแปลงอาคาร ตาม

มาตรา ๒๑ 

๗๑. ชองทางการใหบรกิาร:  

๕) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐   วันเสาร วันอาทิตย 

     ไมเวนวันหยุดราชการ  

     × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ  
 

 

 

๗๒. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ได

รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

 

๗๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคดดัแปลง

อาคาร พรอมเอกสาร 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที่ดิน ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต   

(อ.๑) 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

ดัดแปลงอาคาร(น.๑) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕     วัน 

 

 

 

 

 

 

๗๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
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๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

 (แบบ ข. ๑)  

 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๒ 

ใบอนุญาตกอสราง

อาคารเดิมที่ไดรับ

อนุญาต หรือใบรับแจง 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

 

๑ ๓ 

 

 

 

เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดินตองมี

หนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดิน           ให

กอสรางอาคารในที่ดิน 

ชุด 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 

หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอม

เงื่อนไขและแผนผังที่ดิน

แนบทาย (กรณอีาคาร

อยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

 

๑ ๓ 

 

 

 

 

 

ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 

ติดอากรแสตมป ๓๐ 

บาท พรอมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน หรือ

หนังสือเดินทางของผู

มอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 

๑ ๓ 

 

 

 

 

 

ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูขออนญุาต 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๖ 

บัตรประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบาน
ของผูมีอํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูรับมอบ
อํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีเจาของที่ดินเปน
นิติบุคคล) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูขออนญุาต 

๗ 

หนังสือยินยอมใหชิดเขต
ที่ดินตางเจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูขออนญุาต 

๘ 

หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปน                ผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เปนอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบและ

ควบคมุงาน 

๙ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
ที่เปนอาคารมีลักษณะ 
ขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบและ

ควบคมุงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๐ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 
(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบและ

ควบคมุงาน 

๑๑ 

 
รายการคํานวณ
โครงสราง แผนปกระบุ
ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ
อาคาร สถานที่กอสราง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ
วิศวกรผูคํานวณพรอมลง
นามทุกแผน          
(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารที่
กอสรางดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปนสวนใหญ) 
กรณีอาคารบางประเภท
ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี
การคาํนวณใหอาคาร
สามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหวได ตาม
กฎกระทรวง กําหนดการ
รับน้ําหนัก ความ
ตานทาน ความคงทน

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ของอาคาร และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการ
ตานทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผนดินไหว พ.ศ. 
๒๕๔๐ ตองแสดง
รายละเอียดการคํานวณ 
การออกแบบโครงสราง
ใหสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดินไหว 
 

๑๒ 

กรณีใชหนวยแรงเกิน
กวาคาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 
พ.ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา 
fc >๖๕ksc. หรือ คา fc’ 
>๑๗๓.๓ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความม่ันคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถือได 
วิศวกรผูคํานวณและผูขอ
อนุญาต ลงนาม 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๓ 

กรณีอาคารที่เขาขาย
ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 
๔๘ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตองมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุมเหล็ก ไม
นอยกวาที่กําหนดใน

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือไดประกอบการ
ขออนุญาต 

๑๔ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของสถาปนิก
ผูควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณี
อาคารที่ตองมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 
 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๕ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของสถาปนิก

ผูควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน 

๑๖ 

แบบแปลนและรายการ

คํานวณงานระบบของ

อาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับที ่๓๓ (พ.ศ. 

๒๕๓๕) 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๐ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของวิศวกร

ผูออกแบบระบบบําบัดน้ํา

เสียและการระบายน้ําทิ้ง 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา 

 

๑ ๓ ชุด 

เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

๒๒ หนังสือรับรองของผู  ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม ของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต 

เพ่ิมเติมสําหรับ

กรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ 

 

๗๕. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองนี้) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๗๖. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ   www.kohyaocity.go.th   

 

ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

หมายเหตุ Click here to enter text 

 
 
                   คูมือสําหรบัประชาชน: คูมือการแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 
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สวนของการสรางกระบวนงาน 

๗๗. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๗๘. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๗๙. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๘๐. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 

๘๑. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๘๒. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๘๓. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                        (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๘๔. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา (ชือ่กฎหมาย/ขอบงัคบั): พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕      วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๘๕. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๘๖. ชองทางการใหบรกิาร:  

๖) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการดัดแปลงอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

   ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ  
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๘๗. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคาํขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นตาม

มาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผู

แจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

อํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และ

ภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ไดแจงไว 

ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ

แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมี

หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

๘๘. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บคาธรรมเนียม 
และออกใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูลเอกสาร
ประกอบการแจง 

๒ วัน   

๓ การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
กอสรางจัดทําผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
เชน ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย

๗ วัน   
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดนิ ฯ 

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   

๕ การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจง
ทราบ 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕หนวยเวลาวัน 

๘๙. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  

☐ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
(หากผานการลดขัน้ตอนและระยะเวลามาแลวใหเลอืกทีช่องนีด้วย) 

ระยะเวลารวมหลังลดขัน้ตอน Click here to enter text.หนวยของเวลาChoose an item. 

 

๙๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
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๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงกอสราง

อาคารตามที่เจา

พนักงานทองถ่ินกําหนด 

และกรอกขอความให

ครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๒ 

ใบอนุญาตหรือใบรับแจง

กอสรางอาคารเดิมที่

ไดรับอนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ

ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของ

ที่ดินลงนามรับรอง

สําเนา ทุกหนา  

กรณีผูแจงไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของที่ดิน           

ใหกอสรางอาคารใน

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ที่ดิน 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดิน

และประกอบกิจการใน

นิคมอุตสาหกรรม หรือ

ใบอนุญาตฯ ฉบับตอ

อายุ หรือใบอนุญาตให

ใชที่ดินและประกอบ

กิจการ (สวนขยาย) 

พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังท่ีดินแนบทาย 

(กรณีอาคารอยูในนิคม

อุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบ

อํานาจ ติดอากรแสตมป 

๓๐ บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชน 

สําเนาทะเบียนบาน 

หรือหนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๖ 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

และสําเนาทะเบียนบาน

ของผูมีอํานาจลงนามแทน

นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน (กรณี

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

เจาของที่ดินเปนนิติ

บุคคล) 

๗ 

หนังสือยินยอมใหชิดเขต

ที่ดินตางเจาของ (กรณี

กอสรางอาคารชิดเขต

ที่ดิน) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของผู

แจงดัดแปลงอาคาร 

๘ 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบ

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปน                ผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

)ระดับวุฒิสถาปนิก(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๙ 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

)ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของวิศวกรผู

ควบคุมการกอสราง

พรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม )กรณี

อาคารที่ตองมีวิศวกร

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ควบคุมงาน(  

๑๑ 

หนังสือยินยอมเปนผู

ควบคุมงานของ

สถาปนิกผูควบคุมการ

กอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปนิกควบคุม )กรณี

อาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๒ 

แผนผังบริเวณ แบบ

แปลน รายการประกอบ

แบบแปลน ที่มีลายมือ

ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 

ของสถาปนิก และ

วิศวกรผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 

๑๓ 

รายการคํานวณ

โครงสราง แผนปกระบุ

ชื่อเจาของอาคาร ชื่อ

อาคาร สถานที่กอสราง 

ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของ

วิศวกรผูคํานวณพรอม

ลงนามทุกแผน          

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

)กรณีอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารที่

กอสรางดวยวัสดุถาวร

และ         ทนไฟเปน

สวนใหญ(  

กรณีอาคารบางประเภท

ที่ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมี

การคาํนวณใหอาคาร

สามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตาม

กฎกระทรวง 

กําหนดการรับน้ําหนัก 

ความตานทาน ความ

คงทนของอาคาร และ

พ้ืนดินที่รองรับอาคารใน

การตานทาน

แรงสั่นสะเทือนของ

แผนดินไหว พ .ศ. 

๒๕๔๐ ตองแสดง

รายละเอียดการคํานวณ 

การออกแบบโครงสราง

ใหสามารถรับ

แรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหว 

๑๔ กรณีใชหนวยแรงเกิน  ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

กวาคาที่กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับที่ ๖ 

พ .ศ. ๒๕๒๗ เชนใชคา  

fc >๖๕ksc. หรือ คา 

fc’ >๑๗๓.๓ksc. ให

แนบเอกสารแสดงผล

การทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุที่

รับรองโดยสถาบันท่ี

เชื่อถือได วิศวกรผู

คํานวณและผูขออนุญาต 

ลงนาม 

ผูออกแบบ 

๑๕ 

กรณีอาคารที่เขาขายตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ 

พ .ศ .๒๕๔๐ ตองมีระยะ

ของคอนกรีตที่หุมเหล็ก

เสริม หรือ คอนกรีตหุม

เหล็ก ไมนอยกวาที่

กําหนดในกฎกระทรวง 

หรือมีเอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟจาก

สถาบันที่เชื่อถือได

ประกอบการขออนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๖ 

แบบแปลนและรายการ

คํานวณงานระบบของ

อาคาร ตามกฎกระทรวง  

ฉบับที่ ๓๓ )พ.ศ. 

๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปรับอากาศ )ระดับวุฒิ

วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๘ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๑๙ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม )ระดับ

วุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๐ หนังสือรับรองของผู  ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดน้ําเสียและการ

ระบายน้ําทิ้ง )ระดับวุฒิ

วิศวกร(  

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๑ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา )ระดับวุฒิ

วิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 

๒๒ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม ของ

วิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต )ระดับวุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรือ

อาคารขนาดใหญ

พิเศษ(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ) 
 

๙๑. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
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๙๒. ชองทางการรองเรียน: 

๗) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 

๙๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทว ิ

หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๙๔. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๙๕. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๙๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๙๗. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรับแจง 

๙๘. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๙๙. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๐๐. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 
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                        (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๑๐๑. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕หนวยเวลาวัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๐๒. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ 

ทว ิ

๑๐๓. ชองทางการใหบรกิาร:  

๗) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการรื้อถอนอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร:   เปดใหบริการตลอด ๒๔ชั่วโมง 

 X วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐   วันเสาร วันอาทิตย 

       ไมเวนวันหยุดราชการ  

 X มีพักเท่ียง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ Click here to enter text. 
 

๑๐๔. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร  
และอาคารท่ีอยูหางจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะนอยกวา ๒ เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทอง
ถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจาพนักงานทองถ่ินตอง
ออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวใน
มาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับ
แตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่
เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ 
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตาม
บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

๑๐๕. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

หนวย
เวลา 
(นาที 

ชั่วโมง วัน 
วันทําการ 
เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก
กระทรวง และชองให
เลือก กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บ
คาธรรมเนียม และออก
ใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูลเอกสาร
ประกอบการแจง 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบ
แปลน 

๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

พิจารณารับแจง ๕ วัน   

๕ 
การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจง
ทราบ 

๕ วัน   

 
ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๕     วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

๑๐๖. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให
เลอืกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณนีิติ

บุคคล 
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๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงกอสราง
อาคารตามที่เจา
พนักงานทองถ่ินกําหนด 
และกรอกขอความให
ครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๒ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบ
ขั้นตอนและสิ่งปองกัน
วัสดุหลนในการ     รื้อ
ถอนอาคาร (กรณีอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยูใน
ประเภทวิชาชีพควบคุม) 
 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือ
ส.ค.๑ ขนาดเทาตนฉบับ
ทุกหนา พรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรอง
สําเนา ทุกหนา  
กรณีผูแจงไมใชเจาของ
ที่ดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของที่ดิน           
ใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรม หรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ 
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน
และประกอบกิจการ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

(สวนขยาย) พรอม
เงื่อนไขและแผนผังที่ดิน
แนบทาย (กรณอีาคาร
อยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 
ตองมีหนังสือมอบอํานาจ 
ติดอากรแสตมป ๓๐ 
บาท พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน 
สําเนาทะเบียนบาน หรือ
หนังสือเดินทางของผู
มอบและผูรับมอบ
อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๖ 

บัตรประจาํตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบาน
ของผูมีอํานาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน (กรณีเจาของ
ที่ดินเปนนิตบิุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูแจงรื้อถอน
อาคาร 

๙ 

หนังสือรับรองของ
วิศวกรผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )ระดับ
วุฒิวิศวกร(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของวิศวกรผู
ควบคุมการกอสราง
พรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม )กรณี

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ 
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 
หนวยงาน

ที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

อาคารที่ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน(  
 

๑๒ 

แผนผังบริเวณ แบบ
แปลน รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มีลายมือ
ชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว
บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู 
ของสถาปนิก และ
วิศวกรผูออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

)พ.ศ.๒๕๒๘(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ 

 
๑๐๗. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 
หมายเหต:ุ คาธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๑๐๘. ชองทางการรองเรียน: 

๘) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 
๑๐๙. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                    คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมอืการยืน่ขออนญุาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๑๐. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการยืน่ขออนญุาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 
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๑๑๑. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๑๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๑๓. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๑๔. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๑๑๕. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๑๖. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

117.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั)พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕      วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 

๒๒ 

๑๑๗. ชองทางการใหบรกิาร:  

๘) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการรื้อถอนอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

      ไมเวนวันหยุดราชการ  

  x  มีพักเที่ยง 

   

เวลาเปดรบัคาํขอ:  เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

   

 

 

๑๑๘. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
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ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน ๑๕ เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวาความสูงของอาคาร 

และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะนอยกวา ๒ เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น ซึ่งเจา

พนักงานทองถ่ินจะตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับ

ใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน 

แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่

ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

๑๑๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงครื้อถอน

อาคาร พรอมเอกสาร 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที่ดนิ ฯ 
 

 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต   

(อ.๑) 

๓๐ วัน   
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

ดัดแปลงอาคาร(น.๑) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕หนวยเวลาวัน 

๑๒๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขออนุญาตกอสราง

อาคาร 

 (แบบ ข. ๑)  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๒ 

หนังสือรับรองของผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบข้ันตอน วิธีการ และ

สิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อ

ถอนอาคาร (กรณีที่เปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาด อยูในประเภท

เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๓ 

โฉนดที่ดิน น.ส.๓หรือส.ค.๑ 

ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม

เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหกอสรางอาคารใน

ที่ดิน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๔ 

ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ

ประกอบกิจการในนิคม

อุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 

ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตให

ใชที่ดินและประกอบกิจการ 

(สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณี

อาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

๕ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมี

หนังสือมอบอํานาจ ติดอากร

แสตมป ๓๐ บาท พรอมสําเนา

บัตรประจําตัวประชาชน สําเนา

ทะเบียนบาน หรือหนังสือ

เดินทางของผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ    

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

๖ 

บัตรประจําตัวประชาชน และ

สําเนาทะเบียนบานของผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ

มอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณี

เจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูขอ

อนญุาต 

7 

หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่

เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู

ในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน 

8 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปน

อาคารมีลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

9 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน 

รายการประกอบแบบแปลน ที่มี

ลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อตัว

บรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของ

สถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ 

ตามกฎกระทรวงฉบับที๑่๐ 

(พ.ศ.๒๕๒๘) 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน 

 

๑๒๑. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

๑๒๒. ชองทางการรองเรียน: 

๙) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๑๒๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                     คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมือการแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๒๔. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๑๒๕. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:เทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๒๖. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๒๗. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรบัแจง 

๑๒๘. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๒๙. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๓๐. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                         (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

131.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั): พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕     วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๓๑. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 

๓๙ ทว ิ

๑๓๒. ชองทางการใหบรกิาร:  

๙) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

    ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x  มีพักเท่ียง 
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  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
      

  หมายเหต:ุ  
 

 

๑๓๓. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 
ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น
ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว 
และภายใน ๑๒๐ วันนับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามที่ได
แจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

๑๓๔. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ การตรวจสอบ
เอกสาร 

รับแจง เก็บคาธรรมเนียม 
และออกใบรับแจง 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบ
ขอมูลเอกสาร
ประกอบการแจง 

๒ วัน   

๓ การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบการ
ใชประโยชนที่ดินตาม
กฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานที่
กอสรางจัดทําผังบริเวณ
แผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
เชน ประกาศกระทรวง

๗ วัน   



112 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

คมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดนิ ฯ 

๔ 
การพิจารณา
อนุญาต 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน ๓๐ วัน   

๕ การแจงผลการ
พิจารณา 

มีหนังสือแจงผูยื่นแจง
ทราบ 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม   ๔๕     วัน 
 

๑๓๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบการแจงเคลื่อนยาย

อาคาร ตามที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกําหนด กรอกขอความ

ใหครบถวน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๒ 

สําเนาโฉนดท่ีดิน น .ส. ๓ หรือ 

ส.ค .๑ ขนาดเทาตนฉบับทุก

หนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนาทุกหนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหกอสรางอาคาร

ในที่ดิน  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๓ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมี

หนังสือมอบอํานาจติดอากร

แสตมป ๓๐ บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน สําเนาทะเบียน

บาน หรือหนังสือเดินทางของ

ผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๔ 

หนังสือมอบอํานาจเจาของ

ที่ดิน )กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๕ 

สําเนาบัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจ

ลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

อํานาจเจาของที่ดิน )กรณีนิติ

บุคคลเปนเจาของที่ดิน(  

๖ 

หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูแจง

กอสรางอาคาร 

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม( 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๘ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๙ 

รายการคํานวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อ เลข

ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

๑๐ 

หนังสือแสดงความยินยอมของ

ผูควบคุมงาน )แบบ น. ๔ (

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม(  

๑๑ 

หนังสือแสดงความยินยอมของ

ผูควบคุมงาน )แบบ น. ๔ (

)กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ 

 

๑๓๖. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) :ใบขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท  

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๑๓๗. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒) ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการขออนุญาตดัดแปลง หรือใชทีจ่อดรถที่กลบัรถ และทางเขา - ออกของ

รถ เพื่อการอืน่ตามมาตร ๓๔ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
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กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๓๘. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตดัดแปลง หรือใชทีจ่อดรถที่กลบัรถ และทางเขา - ออกของรถ 

เพื่อการอืน่ตามมาตร ๓๔ 

๑๓๙. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:เทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๔๐. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๔๑. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๔๒. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
 

๑๔๓. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๔๔. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

145.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั):พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕    วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

146.ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนญุาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่

กลบัรถ และทางเขา - ออกของรถ เพือ่การอื่นตามมาตร ๓๔ 

147.ชองทางการใหบริการ:  

๑๐) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

    ไมเวนวันหยุดราชการ  

 × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 



118 
 

      

   

 

๑๔๕. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพ่ือใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่

กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา

พนักงานทองถ่ิน 

ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรง ตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู ทั้งนีไ้มวาจะ 

มีการโอนที่จอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 

 

๑๔๖. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวยเวลา 

(นาที ชั่วโมง 

วัน วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 

การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคเคลื่อนยายอาคาร พรอม

เอกสาร 
๑ วนั   

๒ 

การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบเอกสาร

เบ้ืองตน 
๒ วนั   

๓ 

การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผงับริเวณแผนที่

สังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยใน

การเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 

พรบ.จัดสรรท่ีดนิ ฯ 

๗ วนั   

๔ 

การ

พิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๔) 

 

๓๐ วัน   

๖ การแจง แจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร(น.๑) ๕ วัน   
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวยเวลา 

(นาที ชั่วโมง 

วัน วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

ผลการ

พิจารณา 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕    วัน 

 

 

 

 

๑๔๗. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

คําขออนุญาตดัดแปลง 

หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ 

และทางเขาออกของรถ 

เพ่ือการอ่ืน )แบบ ข. ๔(  

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 

โฉนดที่ดิน น .ส. ๓ หรือ 

ส. ค .๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนาพรอมเจาของที่ดิน

ลงนามรับรองสําเนาทุก

หนา 

 ๑ ๓ ชุด  

๓ 

หนังสือยินยอมของเจาของ

ที่ดินที่ใหใชเปนที่จอดรถ 

)กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 

หนังสือมอบอํานาจเจาของ

ที่ดิน )กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๕ 

สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนและทะเบียน

บานของผูมีอํานาจลงนาม

แทน    นิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของที่ดิน )กรณี

นิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๓ ชุด  

๖ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมของผูออกแบบ            

 ๑ ๓ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

และคํานวณ )กรณีเปนสิ่งที่

สรางขึ้นเปนอาคารเพ่ือใช

เปนที่จอดรถ( 

๗ 

หนังสือรับรองของผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบ สถาปตยกรรม 

)กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสรางข้ึน

เปนอาคารเพื่อใชเปนท่ี

จอดรถ(  

 ๑ ๓ ชุด  

๘ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด  

๙ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน (แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) 

 ๑ ๓ ชุด  

๑๐ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน 

และรายการประกอบแบบ

แปลน  

 ๑ ๓ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑๑ 

รายการคํานวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อเลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผูออกแบบ )กรณีท่ีเปนสิ่ง

ที่สรางข้ึนเปนอาคารเพื่อ

ใชเปนที่จอดรถ(  

 ๑ ๓ ชุด  

๑๒ 

สําเนาใบอนุญาตกอสราง

อาคาร หรือดัดแปลง

อาคาร หรือเคลื่อนยาย

อาคาร หรือเปลี่ยนการใช

อาคาร 

 ๑ ๓ ชุด  

 

๑๔๘. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท.  

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 

๑๔๙. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

๒) ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการออกใบรบัรองการกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๒ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๕๐. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการออกใบรบัรองการกอสรางอาคารตามมาตรา ๓๒ 

๑๕๑. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๕๒. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๕๓. หมวดหมูของงานบรกิาร: การรบัแจง 

๑๕๔. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๕๕. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๕๖. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

157.กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ขอบังคบั): พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๑๕    วัน 
 

 

สวนของคูมือประชาชน 

158.ชือ่อางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการออกใบรบัรองการกอสรางอาคารตาม

มาตรา ๓๒ 

159.ชองทางการใหบริการ:  

๑๑) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 
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ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐   วันเสาร วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 × มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

   

 

160.หลกัเกณฑ วธิีการ เงื่อนไขและในการพิจารณาอนญุาต ถามี) ในการยืน่คาํขอ): 

อาคารประเภทควบคุมการใชคือ อาคารดังตอไปนี้  

   ๑ อาคารสําหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 

   ๒ อาคารสําหรับใชเพ่ือกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือกิจการอื่นทั้งนี้ 

ตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 39 

ทวิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนด เพ่ือทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่

ไดรับแจง 

 

๑๕๗. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

รับการยื่นแจง และเสีย

คาธรรมเนียม 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 
ตรวจสอบนดัวันตรวจ ๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ตรวจอาคารที่กอสราง             

แลวเสร็จ และออก อ. ๖ 
๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 
แจงผูขอ (น. ๑) ๕ วัน   
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ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๕    วัน 

 

๑๕๘. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขอใบรับรองการกอสราง

อาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนยาย

อาคาร )แบบ ข. ๖(  

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 
ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่

ไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง 

 ๑ ๓ ชุด  

๓ 

หนังสือแสดงความยินยอมจาก

เจาของอาคาร )กรณีผูครอบครอง

อาคารเปนผูขออนุญาต(  

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 
ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน

การใชอาคาร )เฉพาะกรณีที่

 ๑ ๓ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีอง

ใหเลือก

กระทรวง และ

ชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช

ไดรับใบรับรองหรือไดรับ

ใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร

มาแลว(  

๕ 

หนังสือรับรองของผูควบคุมงาน

รับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดย

ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาต 

 ๑ ๓ ชุด  

 

๑๕๙. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบรับรองการกอสรางอาคาร  ฉบับละ ๒๐ บาท. 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 
 

๑๖๐. ชองทางการรองเรียน: 

๑๐) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 
 

๑๖๑. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
 

 

                     คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมือการขออนุญาตเปลีย่นการใชอาคารตามมาตร ๓๓ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:   สํานักงานเทศบาลตําบลเกายาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 
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สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๖๒. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตเปลีย่นการใชอาคารตามมาตร ๓๓ 

๑๖๓. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๖๔. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๖๕. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๖๖. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนุญาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๖๗. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๖๘. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๑๖๙. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๒๕     วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๗๐. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนุญาตเปลี่ยนการใช

อาคารตามมาตร ๓๓ 

๑๗๑. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๒) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 X  มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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๑๗๒. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

     ห ามมิให  เจ าของหรือผู ครอบครองอาคารซึ่ งไม  เป นอาคารประเภทควบคุมการใช   ใช หรือยินยอมให  

บุคคลใดใชอาคารดังกลาวเพื่อกิจการตามมาตรา 32 เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือไดแจงให 

เจาพนักงานทองถิ่นทราบแลว และใหนํามาตรา 25 และมาตรา 27 หรือมาตรา 39 ทวิแลวแตกรณีมาใชบังคับโดย

อ นุ โ ล ม 

ใหนําความในวรรคหนึ่งมาใชบังคับแกการเปลี่ยนการใชอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับกิจการหนงไปใชเปน 

อาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจการหนึ่งโดยอนุโลม 
 

๑๗๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงค

เคลื่อนยายอาคาร พรอม

เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบเอกสาร

เบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่กอสรางจัดทําผัง

บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม 

เรื่องเขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศ เขตปลอดภัยทาง

ทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรร

ที่ดนิ ฯ 

๑๐ วัน   
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ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.๑) 

๗ วัน   

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

กอสรางอาคาร(น.๕) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๒๕    วัน 

๑๗๔. งานบริการนีผ้านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  

☐ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
(หากผานการลดขัน้ตอนและระยะเวลามาแลวใหเลอืกทีช่องนีด้วย) 

ระยะเวลารวมหลังลดขัน้ตอน Click here to enter text.หนวยของเวลาChoose an item. 

๑๗๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให
เลอืกกระทรวง และ
ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
สําเนาทะเบียนบาน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๓ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๕ ชุด กรณนีิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
แบบคําขออนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร )แบบ ข. ๓(  

 ๑ ๕ ชุด  

๒ 
สําเนาหรือภาพถายเอกสาร
แสดงการเปนเจาของอาคาร 
หรือผูครอบครองอาคาร 

 ๑ ๕ ชุด  

๓ 

หนังสือแสดงความยินยอม
จากเจาของอาคาร )กรณีผู
ครอบครองอาคารเปนผูขอ
อนุญาต(  

 ๑ ๕ ชุด  

๔ 

ใบรับรองหรือใบอนุญาต
เปลี่ยนการใชอาคาร )เฉพาะ
กรณีท่ีอาคารที่ขออนุญาต
เปลี่ยนการใชไดรับใบรับรอง
หรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคารมาแลว(  

 ๑ ๕ ชุด  

๕ 
แผนผังบริเวณ แบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน 

 ๑ ๕ ชุด  

๖ 

รายการคํานวณโครงสราง 
พรอมลงลายมือชื่อ เลข
ทะเบียนของวิศวกร 
ผูออกแบบ )เฉพาะกรณีท่ี
การเปลี่ยนแปลงการใช
อาคาร ทําใหมีการ

เปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุก
บนพื้นอาคารมากขึ้นกวาที่
ไดรับอนุญาตไวเดิม 

 ๑ ๕ ชุด  

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณ 
พรอมสําเนาหรือภาพถาย
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคาร มีลักษณะ

 ๑ ๕ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รบัผิดชอบ 
(ในระบบมี
ชองใหเลือก
กระทรวง 
และชองให
เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ขนาดอยูในประเภทเปน
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม( 

 

๑๗๖. คาธรรมเนยีม: 
รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร  ฉบับละ ๒๐ บาท. 
หมายเหต:ุ คาธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 
๑๗๗. ชองทางการรองเรียน: 

๑๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 
หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

๑๗๘. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 
ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
 

 

                  คูมือสาํหรับประชาชน: คูมือการขออนุญาตเคลือ่นยายอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง: มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๗๙. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขออนญุาตเคลือ่นยายอาคาร 

๑๘๐. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๑๘๑. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๘๒. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
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๑๘๓. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๘๔. พื้นที่ใหบริการ: ☐สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๑๘๕. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๔๕   วัน 
 

สวนของคูมือประชาชน 

๑๘๖. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขออนญุาตเคลื่อนยายอาคาร 

๑๘๗. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๓) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

   ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x   มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

   

 

 

 

 

๑๘๘. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาและออก

ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแตวันที่ได
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รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน ๒ คราว คราวละไมเกิน ๔๕ วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ

เหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

๑๘๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคเคลื่อนยาย

อาคาร พรอมเอกสาร 
๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 

๒ วัน   

๓ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

เจาพนักงานทองถ่ิน

ดําเนินการตรวจสอบการใช

ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย

วาดวยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอสราง

จัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่

เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที่ดนิ ฯ 

๗ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.

๑) 

 

๓๐ วัน   

๖ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต

กอสรางอาคาร(น.๑) 
๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๔๕    วัน 
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๑๙๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๕ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๕ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 
 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 
คําขออนุญาตเคลื่อนยาย

อาคาร )แบบ ข. ๒(  

 ๑ ๕ ชุด  

๒ 

โฉนดที่ดิน น .ส. ๓ หรือ 

ส. ค .๑ ขนาดเทาตนฉบับ

ทุกหนา พรอมเจาของท่ีดิน

ลงนามรับรองสําเนาทุก

หนา  

กรณีผูขออนุญาตไมใช

เจาของที่ดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของที่ดินให

 ๑ ๕ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

เคลื่อนยายอาคารไปไวใน

ที่ดิน 

๓ 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ 

ตองมีหนังสือมอบอํานาจ

ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท 

พรอมสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน สําเนาทะเบียน

บาน หรือหนังสือเดินทาง

ของผูมอบและผูรับมอบ

อํานาจ 

 ๑ ๕ ชุด  

๔ 

หนังสือมอบอํานาจเจาของ

ที่ดิน )กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๕ ชุด  

๕ 

สําเนาบัตรประชาชนและ

สําเนาทะเบียนของผูมี

อํานาจลงนามแทนนิติ

บุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน )กรณีนิติ

บุคคลเปนเจาของที่ดิน(  

 ๑ ๕ ชุด  

๖ 

หนังสือรับรองของ

สถาปนิกผูออกแบบพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๕ ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ระดับวุฒิสถาปนิก 

๗ 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูออกแบบพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

)กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม( ระดับวุฒิวิศวกร 

 ๑ ๕ ชุด  

๘ 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน

และรายการประกอบแบบ

แปลน 

 ๑ ๕ ชุด  

๙ 
รายการคํานวณโครงสราง 

พรอมลงลายมือชื่อ 

 ๑ ๕ ชุด  

๑๐ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม(  

 ๑ ๕ ชุด  

๑๑ 

หนังสือแสดงความยินยอม

ของผูควบคมุงาน )แบบ น. 

๔) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๕ ชุด  

 

๑๙๑. คาธรรมเนยีม: 
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รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร  ฉบับละ ๑๐ บาท 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

 

๑๙๒. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกายาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒) ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

                    คูมอืสําหรบัประชาชน: คูมอืการขอเปลีย่นผูควบคุมงาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๑๙๓. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

๑๙๔. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:เทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 
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๑๙๕. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๑๙๖. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๑๙๗. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
  

๑๙๘. ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๑๙๙. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค 

                                  (นอกกฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๒๐๐. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๑๐ วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๒๐๑. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขอเปลีย่นผูควบคุมงาน 

๒๐๒. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๔) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  

 x มีพักเที่ยง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 
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๒๐๓. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

     กรณผีูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุมงาน 

ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการ

ดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมหีนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน

คนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 

๒๐๔. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคเปลี่ยน

ผูควบคุมงาน พรอม

เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 
๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอน

ใด 

๒ วัน   

๕ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูยื่นความ

ประสงคเปลี่ยนผูควบคุม

งานทราบ (น.๑) 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๐  วัน 

 

๒๐๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

สําเนาหนังสือที่ไดแจงให

ผูควบคุมงานคนเดิม

ทราบวา ไดบอกเลิกมิให

เปนผูควบคุมงานแลว 

พรอมหลักฐานแสดงการ

รับทราบ ของผูควบคุม

งานคนเดิม )แบบ น. ๕(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงบอกเลกิผู

ควบคุมงานคน

เดิมและแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๒ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน

คนใหม ตามมาตรา ๓๐            

วรรคสอง )แบบ น. ๘(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงบอกเลกิผู

ควบคุมงานคน
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

เดิมและแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๓ 

สําเนาใบอนุญาต

กอสราง ดัดแปลง รื้อ

ถอน หรือเคลื่อนยาย

อาคาร แลวแตกรณี 

 

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรับ

ใบอนุญาตหรือใบ

รับแจงบอกเลิกผู

ควบคุมงานคน

เดิมและแจงชื่อผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๔ 

สําเนาหนังสือแจงการ

บอกเลิกผูควบคุมงาน 

)แบบ น. ๗(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงบอกเลกิผู

ควบคุมงานคน

เดิมและแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหม 

๕ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน

คนใหม ตามมาตรา ๓๐               

วรรคสอง )แบบ น. ๑๘(  

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูควบคุม

งานคนเดมิไดแจง

บอกเลิกการเปน

ผูควบคมุงานไว

แลวและผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงประสงค

จะแจงชือ่ผู
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

ควบคุมงานคน

ใหมใหเจา

พนกังานทองถิน่

ทราบ 

๖ 

สําเนาใบอนุญาต

กอสราง ดัดแปลง รื้อ

ถอน หรือเคลื่อนยาย

อาคาร แลวแตกรณี 

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูควบคุม

งานคนเดมิไดแจง

บอกเลิกการเปน

ผูควบคมุงานไว

แลวและผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงประสงค

จะแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน

ใหมใหเจา

พนกังานทองถิน่

ทราบ 

๗ 

กรณีผูไดรับใบอนุญาต

หรือใบรับแจงเปนบุคคล

ธรรมดา 

   สําเนาบัตรประชาชน

และทะเบียนบาน 

กรณีผูไดรับใบอนุญาต

หรือใบรับแจงเปนนิติ

บุคคลสําเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียน

 ๑ ๓ ชุด กรณีผูควบคุม

งานคนเดมิไดแจง

บอกเลิกการเปน

ผูควบคมุงานไว

แลวและผูไดรบั

ใบอนุญาตหรือใบ

รบัแจงประสงค

จะแจงชือ่ผู

ควบคุมงานคน
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

นิติบุคคล )ออกไมเกิน ๖ 

เดือน(  

พรอมสําเนาบัตร

ประชาชนและทะเบียน

บานของผูมีอํานาจลง

นามแทนนิติบุคคล 

ใหมใหเจา

พนกังานทองถิน่

ทราบ 

 

๒๐๖. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : Click here to enter text. 

 

๒๐๗. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒๐๘. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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                 คูมือสาํหรบัประชาชน: คูมือการขอตออายใุบอนุญาต 
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หนวยงานที่รับผิดชอบ:  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

กระทรวง:  มหาดไทย 

 

สวนของการสรางกระบวนงาน 

๒๐๙. ชื่อกระบวนงาน:คูมือการขอตออายใุบอนุญาต 

๒๑๐. หนวยงานทีร่ับผดิชอบ:กองชาง  สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวง

ของทาน) 

:มหาดไทย (ในระบบจะมีใหเลือกกรม :เลือกกรม/หนวยงานของทาน) 

๒๑๑. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูภิาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหนวยงานเดยีว) 

๒๑๒. หมวดหมูของงานบรกิาร: การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๒๑๓. กฎหมายทีใ่หอาํนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กี่ยวของ:พระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง

ขอบัญญตัิทองถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอาํนาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 ระดับผลกระทบ: × บริการที่มีความสําคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม ×  บริการทั่วไป 

๒๑๔. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง ☐สวนภูมิภาค ×  ทองถ่ิน ☐สถาบันการศึกษา 

  ☐สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค(ตามกฎกระทรวง) ☐ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค(นอก

กฎกระทรวง)  ☐ตางประเทศ 

๒๑๕. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่

กําหนดระยะเวลา (ชื่อ

กฎหมาย/ขอบงัคบั):

 พระราชบญัญตัิ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: ๑๐   วัน 

 

สวนของคูมือประชาชน 

๒๑๖. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมลูเทานัน้):คูมือการขอตออายุใบอนญุาต 

๒๑๗. ชองทางการใหบรกิาร:  

๑๕) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานที่ใหบริการ: ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร: ☐ เปดใหบริการทุกวันทําการ 

 x วันจันทร x วันอังคาร x วันพุธ     x วันพฤหัสบดี x วันศุกร 

 ☐ วันเสาร ☐ วันอาทิตย 

 ☒ ไมเวนวันหยุดราชการ  
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     x  มีพักเท่ียง 

  เวลาเปดรบัคําขอ: เวลาเปดรับคําขอ  ๐๘.๓๐ น.   

     เวลาปดรับคําขอ  ๑๖.๓๐ น. 

  หมายเหต:ุ  

๒๑๘. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไขถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต): 

     ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับ

ใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อไดยื่นคาํขอดังกลาวแลว ให

ดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น 
 

๒๑๙. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
 

ที ่
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

หนวย

เวลา 

(นาที 

ชั่วโมง วนั 

วันทําการ 

เดือน ป) 

สวนงาน / หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองใหเลอืก

กระทรวง และชองใหเลอืก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหต ุ

๑ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ยื่นความประสงคขอตอ

อายุใบอนุญาต พรอม

เอกสาร 

๑ วัน   

๒ 
การตรวจสอบ

เอกสาร 

ดําเนินการตรวจสอบ

เอกสารเบ้ืองตน 
๒ วัน   

๔ 
การพิจารณา

อนุญาต 

ตรวจสอบการดําเนินการ

ตามใบอนุญาตวาถึงข้ันตอน

ใด 

๒ วัน   

๕ 
การแจงผลการ

พิจารณา 

แจงใหผูยื่นความ

ประสงคขอตอ

ใบอนุญาตทราบ (น.๑) 

๕ วัน   

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ๑๐    วัน 

 

๒๒๐. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

๙.๑) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมชีองให

เลอืกกระทรวง และ

ชองใหเลือก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

(ฉบบั หรอื ชดุ) 

หมายเหต ุ

๑ 
บัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ๓ ฉบับ กรณีบุคคล

ธรรมดา 

๒ 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  ๑ ๓ ชุด กรณีนิติ

บุคคล 

 

 

๙.๒)เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

๑ 

แบบคําขอตออายุ

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน

อาคาร เคลื่อนยายอาคาร 

ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ 

ที่กลับรถและ

ทางเขาออกของรถเพ่ือ

การยื่น )แบบ ข . ๕( 

 ๑ ๓ ชุด  

๒ 
สําเนาใบอนุญาตกอสราง 

ดัดแปลง รื้อถอน หรือ

เคลื่อนยายอาคาร 

 ๑ ๓ ชุด  
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ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เตมิ 

สวนงาน / 

หนวยงาน

ที่

รบัผิดชอบ 

(ในระบบมี

ชองใหเลือก

กระทรวง 

และชองให

เลอืก กรม/

กลุมงาน) 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนบัเอกสาร  หมายเหต ุ

แลวแตกรณี 

๓ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน 

)แบบ น. ๔) (กรณีท่ีเปน

อาคารมีลักษณะ ขนาด

อยูในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม( 

 

 

 

 ๑ ๓ ชุด  

๔ 

หนังสือแสดงความ

ยินยอมของผูควบคุมงาน 

)แบบ น. ๔ ()กรณีท่ีเปน

อาคารมีลักษณะ ขนาด

อยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม(  

 ๑ ๓ ชุด  

๕ 

กรณีเปนอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญพิเศษ 

ตองมีหนังสือแสดงความ

ยินยอมตามมาตรา ๒๙ 

)แบบ น. ๔ (ของวิศวกรผู

ควบคุมงานระบบ (ตาม

กฎกระทรวง ฉบับที ่๓๓ 

พ .ศ. ๒๕๓๕(  

 ๑ ๓ ชุด  
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๒๒๑. คาธรรมเนยีม: 

รายละเอยีดคาธรรมเนยีม: เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ.๒๕๒๘ ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

รอยละ: ☐ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคดิคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกที่ชองน้ี) 

คาธรรมเนยีม (บาท/รอยละ) : ใบอนุญาตกอสราง  ฉบับละ ๒๐ บาท 

หมายเหต:ุ ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบคิดตารางเมตรละ .  บาท 

 

๒๒๒. ชองทางการรองเรียน: 

๑) สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

หมายเหตุ  www.kohyaocity.go.th 

 

๒๒๓. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิม่เตมิ ถามี): 

ชื่อเอกสาร Click here to enter text. 

อัพโหลดไฟลเอกสาร  ☐ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคลิกเลือกชองนี้) 

(ในระบบมีใหคลิกเพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
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กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   คูมือสําหรบัประชาชน  เรื่อง  การกาํจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 
 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตการกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
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๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496 แกไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติท่ีมีบทบัญญัติบางประการ
เก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลบัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาล
ตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว
ดังตอไปนี้ 

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวตั้งแตเม่ือไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
   “สิ่งปฏิกูล”  หมายความวา  อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเปนสิ่ง
โสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 
   “มูลฝอย” หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะที่
ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว    รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข” หมายความวา เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
   “อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งที่สรางข้ึน
อยางอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

ขอ 5 การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนอํานาจหนาที่ของ  เทศบาล
ตําบลเกาะยาว 

 
  ขอ 6 ในกรณีที่มีเหตุอันสมควร เทศบาลตําบลเกาะยาวอาจมอบใหบุคคลใดดําเนินการตามขอ 5 
แทนภายใตการควบคุมดูแลของเทศบาลตําบลเกาะยาว หรืออาจอนุญาตใหบุคคลใดเปนผูดําเนินกิจการกําจัดสิ่งปฏิกูล
หรือมูลฝอยตามขอ 11 ก็ได 

  ขอ 7 หามมิใหผูใดทําการถาย เท ทิ้ง หรือทําใหมีขึ้นซึ่งสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในที่หรือทางสาธารณะ 
นอกจากในที่ที่เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดไวให หรือในที่รองรับสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ี       เทศบาลตําบลเกาะยาวจัดไว
ให   

  ขอ 8 เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือสถานที่ใด ๆ ตองจัดใหมีที่รองรับสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยที่ถูก
สุขลักษณะอยางเพียงพอและเหมาะสมตามที่เจาพนักงานทองถ่ินโดยคําแนะนําของ   เจาพนักงานสาธารณสุขประกาศ
กําหนด 
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  ขอ 9 เพ่ือประโยชนในการรักษาความสะอาดและการจัดระเบียบในการเก็บ ขน และกําจัด สิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย ใหเทศบาลตําบลเกาะยาวมีอํานาจประกาศกําหนดเขตพื้นที่การใหบริการและระเบียบการเก็บ ขน  และ
กําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  หรือเขตพ้ืนที่การอนุญาตใหบุคคลใดดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูล
หรือมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการตามขอ 11 ในเขตอํานาจของ
เทศบาลตําบลเกาะยาวได 

  ขอ 10 เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือสถานที่ซึ่งอยูในเขตพื้นที่การใหบริการเก็บ ขน และกําจัด
สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยของเทศบาลตําบลเกาะยาวจะตองเสียคาธรรมเนียมการใหบริการเก็บ ขน แกเทศบาลตําบลเกาะ
ยาวตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศบัญญัตินี ้

  ขอ 11 หามมิใหผูใดดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจ
หรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

   ขอ 12 ผูใดประสงคจะเปนผูดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือ มูลฝอย โดยทํา
เปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวจะตองยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
   (3) อื่น ๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

  ขอ 13 ผูขอรับใบอนุญาตตามขอ 12 จะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ และเงื่อนไข           ดังตอไปนี ้
   ก. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล   
  (1) ตองมีพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูล (รถดูดสวม) ซึ่งมีคณุลักษณะดังนี ้

1.1.1) ไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก 
1.1.2) สวนของรถที่ใชขนถายสิ่งปฏิกูลตองปกปดมิดชิด 

สามารถ ปองกันกลิ่นและสัตวแมลงพาหะนําโรคได มีฝาปด-เปดอยูดานบน 
     1.1.3) มีปมดูดสิ่งปฏิกูลและติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลดวย 
     1.1.4) ทอหรือสายที่ใชดูดสิ่งปฏิกูลตองอยูในสภาพที่ดี ไมรั่วซึม 
     1.1.5) มีอุปกรณทําความสะอาดประจํารถ เชน ถังตักน้ํา  ไมกวาด  น้ํายา
ฆาเชื้อโรค ( เชน ไลโซน 5%) 
 

     1.1.6) ตองจัดใหมีการแสดงขอความที่ตัวพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลใหรูวา
เปนพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูล เชน “รถดูดสิ่งปฏิกูล” เปนตน และตองแสดงเลขทะเบียน    ใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ชื่อหนวยงานท่ีเปนผูออกใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจาของกิจการดวย         ตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นไดชัดเจน
ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
    (2) ตองจัดใหมีเสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเทาหนังยางหุมสูงถึงแขง     สําหรับ
ผูปฏิบัติงาน  
    (3) กรณีที่ไมมีระบบกําจัดสิ่งปฏิกูลของตนเอง ตองแสดงหลักฐานวาจะนําสิ่งปฏิกูล
ไปกําจัด ณ แหลงกําจัดที่ถูกสุขลักษณะแหงใด 
   ข. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

(1) ผูขอรับใบอนุญาตตองแจงใหทราบถึงระบบกําจัดที่ใช รวมท้ังสถานที่กําจัด
พรอมแบบแปลนการกอสราง 

(2) กรณีที่ผูขอรับใบอนุญาตประสงคจะใชวิธีกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยระบบถังหมักยอย
สลายจะตองทําการหมักอยางนอยนาน 28 วัน 
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(3) กากที่เหลือจากการยอยสลายจะตองนําไปผานการตากใหแหงสนิท  นานอยาง
นอย  3  วัน 

(4) ผูท่ีปฏิบัติงาน ณ โรงกําจัดจะตองเปนผูที่มีความรูดานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม/
ผานการอบรมความรูเรื่องการสุขาภิบาลตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   ค. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนมูลฝอย 

(1) ตองมีพาหนะขนถายมูลฝอย  ซึ่งมีคณุลักษณะดังนี ้
 1.1.1) ไดรับอนุญาตจากกรมการขนสงทางบก 
 1.1.2) รถที่ใชเก็บ ขนมูลฝอยตองสามารถปกปดใหมิดชิดได  ไมทําใหมูล

ฝอยตกหลน  หรือปลิวฟุงกระจายขณะขนยาย 
 1.1.3) รถเก็บขนมูลฝอยตองไมรั่วซึม 
 1.1.4) รถเก็บ ขนมูลฝอย ตองพนสีใหเห็นขอความชัดเจนวา  “รถเก็บขน

มูลฝอย”  และระบุเลขรหัสใบอนุญาต ชื่อบริษัท หมายเลขโทรศพัท ชื่อหนวยงานที่ขออนุญาต  
(2) ตองจัดใหมีเสื้อคลุม ถุงมือยาง ผาปดปากจมูก และสวมเสื้อสะทอนแสงสําหรับ

ผูปฏิบัติงานเก็บ  ขน 
(3) ตองจัดใหมีระบบกําจัดมูลฝอยที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล หรือตามคําแนะนํา

ของเจาพนักงานทองถ่ิน/เจาพนักงานสาธารณสุข 
(4) กรณีท่ีสงมูลฝอยไปกําจัดตอใหระบุสถานที่กําจัดพรอมแบบแปลนการกําจัด 
(5) ผูปฏิบัติงานเก็บ ขนมูลฝอยตองมีความรูดานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม  หรือผาน

การอบรมความรูเรื่องการสุขาภิบาลตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   ง. ผูขอรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย 

(1) ผูขอรับใบอนุญาต ตองมีระบบกําจัดมูลฝอยที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล  พรอม
แบบแปลนการกอสราง 

(2) สถานที่กําจัดตองอยูหางไกลชุมชนจนไมกอเหตุรําคาญแกประชาชนใกลเคยีง 
(3) มีมาตรการปองกันการกอใหเกิดเหตุรําคาญแกประชาชนใกลเคยีง 
(4) การกําจัดมูลฝอยตองไมกอใหเกิดมลพิษตอสิ่งแวดลอมในบริเวณใกลเคยีง 
(5) ผูท่ีปฏิบัติงาน ณ โรงกําจัดจะตองเปนผูที่มีความรูดานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม/

ผานการฝกอบรมความรูเรื่องการสุขาภิบาลตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
(6) ผูปฏิบัติงานตองไดรับการดูแลสุขภาพอยางเหมาะสม 
(7) กรณีไมมีระบบกําจัดของตนเองตองแสดงหลักฐานวาจะนํามูลฝอยไปกําจัด ณ 

แหลงกําจัดที่ถูกหลัดสุขาภิบาลแหงใด 

  ขอ 14 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตตามขอ 12 หรือคําขอตออายุใบอนุญาตตามขอ 17  ใหเจา
พนักงานทองถ่ินตรวจความถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไม    ถูกตองหรือไมสมบูรณ
ตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 12 และขอ 13 ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตอง
หรือความไมสมบูรณนั้นทั้งหมด และแจงใหผูขออนุญาต แกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณี
จําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกผูขออนุญาต     ก็ใหสงคืนคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณให
ทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
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การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

  ขอ 15 ผูไดรับอนุญาต ตองมารับใบอนุญาตตามขอ 14 ภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจง
การอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ ์

  ขอ 16 ในการดําเนินกิจการผูไดรับใบอนุญาตตามขอ 14 ตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ      วิธีการ และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   ก. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล 
    (1) ขณะทําการดูดสิ่งปฏิกูล ตองควบคุมใหผูปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม ถุงมือยาง และ
รองเทาหนังยางหุมสูงถึงแขง และทําความสะอาดเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเทาหนังยางหลังจากเสร็จสิ้นการ
ปฏิบัติงานประจําวัน 

 

    (2) ทําความสะอาดทอหรือสายท่ีใชดูดสิ่งปฏิกูล โดยหลังจากดูดสิ่งปฏิกูลเสร็จแลว 
ใหทําการดูดน้ําสะอาดจากถังเพื่อลางภายในทอหรือสายที่ใชดูดสิ่งปฏิกูล และทําความสะอาดทอหรือสายที่ใชดูดสิ่ง
ปฏิกูลดานนอกที่สัมผัสสิ่งปฏิกูลดวยน้ํายาฆาเชื้อโรค ( เชน ไลโซน 5%) 
    (3) ทําความสะอาดพาหนะขนถายสิ่งปฏิกูลอยางนอยวันละ 1 ครั้ง หลังจากที่ออก
ปฏิบัติงานขนถายสิ่งปฏิกูลแลว สําหรับน้ําเสียที่เกิดจากการลางตองไดรับการบําบัดหรือกําจัดดวยวิธีการท่ีถูก
สุขลักษณะกอนปลอยทิ้งสูสาธารณะ 
    (4) กรณีที่มีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ใหทําการฆาเชื้อโรคดวยน้ํายาฆาเชื้อโรค (เชน ไล
โซน 5%) แลวทําการลางดวยน้ําสะอาด 
    (5) มีการตรวจสุขภาพแกผูปฏิบัติงานขนถายสิ่งปฏิกูลอยางนอยปละ 1 ครั้ง 
   ข. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
    (1) ตองควบคุมผูปฏิบัติงานที่ดูแลระบบกําจัด  ใหสวมเสื้อคลุม        ถุงมือยาง  
รองเทาหนังยางหุมสนสูงถึงแขง  และทําความสะอาดเสื้อคลุม  ถุงมือยาง  รองเทาหนังยาง  หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน
ประจําวัน 
    (2) ตองกําชับเจาหนาที่ใหดูแลรถสูบสิ่งปฏิกูลทิ้งสิ่งปฏิกูลลงถังหมักตรงตามถังที่
กําหนดในแตละวัน  กรณีตองใสสิ่งปฏิกูลหลายครั้งใหเริ่มตนนับจากวันที่ใสสิ่งปฏิกูลครั้งสุดทาย 
    (3) หากมีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ณ สถานที่กําจัดใหทําการฆาเชื้อโรคดวยน้ํายาฆาเชื้อ
โรค (เชน ไลโซน 5%) แลวทําการลางดวยน้ําสะอาด 
    (4) ตองควบคุมใหผูปฏิบัติงานปดฝาถังหมักทุกครั้งหลังจากใสสิ่งปฏิกูลลงในถังหมัก
แลว 
    (5) ตองควบคุมเจาหนาที่ดูแลระบบใหลงบันทึกเลขที่รถสูบสิ่งปฏิกูลและปริมาตรสิ่ง
ปฏิกูลท่ีนํามาทิ้งทุกครั้ง 
    (6) ตองควบคุมใหผูปฏิบัติงานไมตักอุจจาระออกจากถังกําจัดกอน 28 วัน 
    (7) ตองใหผูปฏิบัติงานไดรับการตรวจสุขภาพประจําปอยางนอยปละ 2 ครั้ง 
โดยเฉพาะการตรวจโรคระบบทางเดินอาหาร 
   ค. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการเก็บ ขนมูลฝอย 
    (1) ตองกําชับใหผูปฏิบัติงาน  สวมเสื้อคลุม  ถุงมือยาง  ผาปดปากจมูก  สวมเสื้อ
สะทอนแสงขณะเก็บ  ขน 
    (2) ตองใหผูปฏิบัติงานไดรับการตรวจสุขภาพประจําปอยางนอยปละ 1 ครั้ง   
   ง. ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอย 
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    (1) กําชับใหผูปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม  ถุงมือยาง  ผาปดปากจมูก  สวมเสื้อสะทอน
แสงขณะเก็บ  ขน 
    (2) ตองควบคุมผูปฏิบัติงานใหปฏิบัติตามขั้นตอนท่ีถูกตองเพ่ือปองกันไมใหเกิดเหตุ
รําคาญ  และมลพิษของสิ่งแวดลอมแกชุมชนใกลเคยีง 
    (3) ตองใหผูปฏิบัติงานไดรับการตรวจสุขภาพประจําปอยางนอยปละ 1 ครั้ง 
 

ขอ 17 บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบ 
อนุญาต และใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 12 ขอ 13 และขอ 14 โดยอนุโลม 

  ขอ 18 ผูไดรับใบอนุญาตตามขอ 14 ตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไว
ทายเทศบัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
สําหรับกรณีที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่
กําหนด ใหชําระคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวน           คาธรรมเนียมท่ีคางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะ
ไดบอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสีย   คาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 19 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ขอ 20 ผูไดรับใบอนุญาตใหเปนผูดําเนินกิจการตามเทศบัญญัตินี้จะพึงเรียกเก็บคาบริการจาก
ผูใชบริการไดไมเกินอัตราคาบริการขั้นสูงตามที่กําหนดไวทายเทศบัญญัตินี้ 

  ขอ 21 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 22 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 23 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตองไมเกิน
สิบหาวัน 
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  ขอ 24 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุทีจ่ะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
   (2) ตองคําพิพากษาถึงท่ีสุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 
   (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      พ.ศ. 
2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 25 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให    ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 26 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

  ขอ 27 เจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือสถานที่ใด ๆ ที่อยูนอกเขตพ้ืนที่การใหบริการเก็บ ขน 
และกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยของเทศบาลตําบลเกาะยาวพื้นที่การใหบริการของ    ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการรับ
ทําการเก็บ  ขน  หรือกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเปนธุรกิจหรือโดยไดรับประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ
ตามขอ 9 ตองดําเนินการเก็บ ขนและกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะตามวิธีการที่เจาพนักงาน
ทองถ่ินโดยคําแนะนําของเจาพนักงาน  สาธารณสุขประกาศกําหนด 

  ขอ 28 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 29 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี ้

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 
 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 
เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 
  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการใหบริการ 
  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 
๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 
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๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 

อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

- เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป                  
  ลูกบาศกเมตรละ 
- เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
  (เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 

คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไป 

(ก) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปประจาํรายเดือน 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งไมเกิน 20 ลิตร  เดือนละ 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน  20 ลิตร แตไมเกิน 500 ลิตร  
     คาเก็บและขนทุก ๆ 50 ลิตร หรือเศษของแตละ 20 ลิตร เดือนละ 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน 500 ลิตร แตไมเกิน 1 ลูกบาศกเมตร 
      เดือนละ 
- ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน 1 ลูกบาศกเมตร คาเก็บและขนทุก ๆ 

ลูกบาศกเมตร หรือเศษของลูกบาศกเมตร  เดือนละ 
(ข) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปเปนครัง้คราว 

- ครั้งหนึ่ง ๆ ไมเกิน 1 ลูกบาศกเมตร  ครั้งละ 
- ครั้งหนึ่ง ๆ เกิน 1 ลูกบาศกเมตร  คาเก็บและขนทุก ๆ ลูกบาศก

เมตร หรือเศษของลูกบาศกเมตร  ลูกบาศกเมตรละ 
 

 
 

250 
 

150 
 
 

15 
 

40 
 

2,000 
 

2,000 
 

150 
 

150 
 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

๓. คาเกบ็ขนขยะมลูฝอยติดเชือ้ 
 (ก)  คาเกบ็และขนมลูฝอยตดิเชื้อเปนรายเดือน 
              -    กรณีที่มีน้ําหนักวันหนึ่งไมเกิน 2 กิโลกรัม 
                    หรือมีปริมาณไมเกิน  13  ลิตร 
              -     กรณีท่ีมีน้ําหนักวันหนึ่งเกิน 2 กิโลกรัม หรือมีปริมาณ 
                    เกิน 13 ลิตร คาเก็บและขนทุก ๆ 2 กิโลกรัม หรือ 
                    ทุก ๆ 13 ลติร หรือเศษของแตละ 2 กิโลกรัม หรือแตละ 13    
                    ลิตร  เดือนละ 

 

 

300 
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(ข)  คาเก็บและขนมูลฝอยติดเชื้อเปนครั้งคราว 
          -     คาเก็บและขนแตละครั้ง คิดอัตราครั้งละ 
                (ทั้งนี้ใหกําหนดเปนอัตราตามระยะทางท่ีเก็บขน) 
          -     กรณีที่มูลฝอยมีน้ําหนักไมเกิน 75 กิโลกรัม หรือมีปริมาณไมเกิน 
                 500 ลิตร ใหคดิอัตราเพิ่มข้ึนอีกครั้งละ 
          -     กรณีที่มูลฝอยมีน้ําหนักเกิน 75 กิโลกรัม หรือเกิน 500 ลิตร ให    
                เก็บคาเก็บขนเพิ่มข้ึนในอัตราทุก ๆ 75 กิโลกรัม หรือทุก ๆ 500   
                ลิตร  หรือเศษของ 75 กิโลกรัม หรือ 500 ลิตร หนวยละ  
 

300 

 

3,000 
 

400 
 
 

400 

 

อัตราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาต 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 

2. 

รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ  ฉบับละ 
รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคดิคาบริการ  ฉบับละ 
 

 
5,000 

 
5,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับนอกเขตเทศบาลตาํบลเกาะยาว 
 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

- เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป 
  ลูกบาศกเมตรละ 
- เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
  (เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 
ระยะทาง (รวมทัง้ไปและกลบั)  กิโลเมตรละ 

 
 

400 
 

150 
 20 
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3. 
 

คาใหบรกิารนอกเขตเทศบาล  ครั้งละ 800 

 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 

อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

-เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป               
ลูกบาศกเมตรละ 
-เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
(เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 

คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไป 

(ก) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปประจาํรายเดือน 
   - บานพักที่อยูอาศัย 
   - รานคาขายของชํา 
   - รานคาอาหารแปรรูป สถานที่สะสมอาหาร 

  (ข) คาเกบ็และขนมลูฝอยทัว่ไปรายชัว่คราว 
               -  ครั้งหนึ่งๆไมเกิน 1 ลูกบาสกเมตร 
               -  ครั้งหนึ่งๆเกิน 1 ลูกบาสกเมตร คาเก็บและขนทุกๆ ลูกบาสก   
                  เมตร  หรือเศษของลูกบาสกเมตร ลูกบาสกเมตรละ 

 
  

250 
 

150 
 
 

15 
50 
70 

 
150 

 
150 

 

                                   

 
 
 
 
 

อัตราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาต 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 

2. 

รับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยทั่วไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ  ฉบับละ 
รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยท่ัวไป  โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน
ตอบแทนดวยการคดิคาบริการ  ฉบับละ 
 

 
5,000 

 
5,000 
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อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอยสาํหรับนอกเขตเทศบาลตาํบลเกาะยาว 

 

ลาํดับ รายการ บาท 

1. 
 
 
 
 

2. 
3. 

คาเกบ็และขนอจุจาระหรอืสิ่งปฏิกูลครัง้หนึง่ ๆ 

-เศษของลูกบาศกเมตรหรือลูกบาศกเมตรแรกและลูกบาศกเมตรตอ ๆ ไป 
ลูกบาศกเมตรละ 
-เศษไมเกินครึ่งลูกบาศกเมตร 
(เศษเกินครึ่งลูกบาศกเมตร ใหคิดเทากับ 1 ลูกบาศกเมตร) 
ระยะทาง (รวมทัง้ไปและกลบั)  กิโลเมตรละ 
คาใหบรกิารนอกเขตเทศบาล  ครั้งละ 

 
 

400 
 

150 
 20 
800 

 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 
 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 
 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 

           คูมือสาํหรบัประชาชน  เรือ่ง  การควบคมุเล้ียงสตัวหรอืปลอยสัตว 
 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตการควบคุมเลี้ยงสัตวหรือปลอยสัตว 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496  แกไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 29 แหงพระราชบัญญัติการ           สาธารณสุข 
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พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและ  เสรีภาพของบุคคล  บัญญัติ
ใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาล
ตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว ดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปลอย
สัตว พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “การเลี้ยงสัตว” หมายความวา การมีสัตวไวในครอบครองและดูแลเอาใจใสบํารุงรักษา 
ตลอดจนใหอาหารเปนอาจิณ 
    “การปลอยสัตว” หมายความวา การสละการครอบครองสัตว หรือปลอยใหอยูนอกสถานที่
เลี้ยงสัตวโดยปราศจากการควบคุม 
    “เจาของสัตว”  หมายความรวมถึงผูครอบครองสัตวดวย 
    “สถานที่เลี้ยงสัตว” หมายความวา คอกสัตว กรงสัตว ที่ขังสัตว หรือสถานที่ในลักษณะอ่ืนที่มี
การควบคุมของเจาของสัตว 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได  
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 

ขอ 5 เพื่อประโยชนในการรักษาสภาวะความเปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชนใน
ทองถ่ิน  หรือเพ่ือปองกันอันตรายจากเชื้อโรคท่ีเกิดจากสัตว   ใหพ้ืนที่ในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนเขต
ควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสัตวดังนี้  
    (1) ใหพื้นที่ในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนเขตหามเลี้ยงหรือปลอยสัตวประเภทสุกรโดย
เด็ดขาด 

 

   (2) ใหพื้นที่ในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาวเปนเขตที่การเลี้ยงหรือปลอยสัตวประเภทชาง , มา 
, โค , กระบือ , แพะ , แกะ , กวาง , หาน , เปด , ไก , สุนัข , แมว , งู , จระเข , นก  และสัตวที่เปนพาหนะนําโรค 
หรือมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัย หรือเปนอันตรายตอประชาชนที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนด    ตองอยูภายใต
มาตรการดังนี้ 

2.1) จัดใหมีสถานที่เลี้ยงสัตวที่มั่นคงแข็งแรงตามความเหมาะสมแก 
ประเภทและชนิดของสัตวโดยมีขนาดเพียงพอแกการดํารงชีวิตของสัตว มีแสงสวาง

และการระบายอากาศท่ีเพียงพอ มีระบบระบายน้ําและกําจัดสิ่งปฏิกูลใหถูกสุขลักษณะ  
2.2) รักษาสถานที่เลี้ยงสัตวใหสะอาดอยูเสมอ จัดเก็บสิ่งปฏิกูลใหถูก            

สุขลักษณะเปนประจํา  ไมปลอยใหเปนท่ีสะสมหมักหมมจนเกิดกลิ่นเหม็นรบกวนผูท่ีอยูบริเวณ       ใกลเคยีง 
2.3)  เมื่อสัตวตายลง  เจาของสัตวจะตองกําจัดซากสัตวและมูลสัตวใหถูก     
สุขลักษณะเพ่ือปองกันมิใหเปนแหลงเพาะพันธุแมลงหรือสัตวนําโรค  ทั้งนี้  โดยวิธีที่

ไมกอเหตุรําคาญจากกลิ่น  ควัน  และไมเปนเหตุใหเกิดการปนเปอนของแหลงน้ํา 
2.4)    จัดใหมีการสรางเสริมภูมิคุมกันโรคในสัตวเพ่ือปองกันอันตรายจาก 
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เชื้อโรคท่ีเกิดจากสัตว 
2.5) ใหเลี้ยงสัตวภายในสถานท่ีเลี้ยงสัตวของตน ไมปลอยใหสัตวอยูนอก 

สถานที่เลี้ยงสัตวโดยปราศจากการควบคุม กรณีเปนสัตวดุรายจะตองเลี้ยงในสถานที่หรือกรงท่ีบุคคลภายนอกเขาไปไม
ถึงตัวสัตวและมีปายเตือนใหระมัดระวังโดยสังเกตไดอยางชัดเจน 

2.6)  ไมนําสัตวเลี้ยงออกมานอกสถานที่เลี้ยงสัตวของตน  เวนแตเฉพาะ 
                                       2.6.1)  เพ่ือการรักษาโรคเจ็บปวยหรือสรางเสริมภูมิคุมกันโรคของสัตว  

 2.6.2) เพ่ือกิจกรรมใด ๆ ที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนดพื้นที่ สวนหนึ่ง
สวนใดใหเลี้ยง  โดยมีกําหนดระยะเวลาที่แนนอนเปนการเฉพาะ  

           2.6.3) เพ่ือการยายถิ่นที่อยูของเจาของสัตว 
    2.6.4) เพื่อการกุศลหรือจารีตประเพณีโดยไดรับอนุญาต จากเทศบาลตําบลเกาะ

ยาว  หรือเพ่ือในพระราชพิธีหรือพิธีกรรมทางศาสนาตามประกาศของทางราชการ 
2.7) ควบคุมดูแลสัตวของตนมิใหกออันตรายหรือเหตุรําคาญแกผูอ่ืน 

  2.8) ปฏิบัติการอ่ืนใดตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข คําสั่ง เจาพนักงาน
ทองถ่ิน  รวมทั้งระเบียบ  ประกาศ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว  

  ขอ 6 ในกรณีที่มีเหตุควรสงสัยวาสัตวที่เลี้ยงนั้นเปนโรคอันอาจเปนอันตรายแกสุขภาพของบุคคล
ทั่วไป ใหเจาของสัตวแยกกักสัตวนั้นไวตางหากและแจงใหกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  หรือสัตวแพทยของเทศบาล
ตําบลเกาะยาวทราบ  และตองปฏิบัติตามคําแนะนําของสัตวแพทย 

  ขอ 7 ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถิ่นพบสัตวในที่หรือทางสาธารณะอันเปนการฝาฝน ขอ 5 โดยไม
ปรากฏเจาของ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจกักสัตวดังกลาวไวเปนเวลาอยางนอยสามสิบวัน เมื่อพนกําหนดแลวยังไม
มีผูใดมาแสดงหลักฐานการเปนเจาของเพ่ือรับสัตวคนื ใหสัตวนั้นตกเปนของเทศบาลตําบลเกาะยาวแตถาการกักสัตวไว
อาจกอใหเกิดอันตรายแกสัตวนั้นหรือสัตวอ่ืน หรือตองเสียคาใชจายเกินสมควร  
เจาพนักงานทองถ่ินจะจัดการขายหรือขายทอดตลาดสัตวนั้นตามควรแกกรณีกอนถึงกําหนดเวลาดังกลาวก็ได  
เงินที่ไดจากการขายหรือขายทอดตลาดเมื่อไดหักคาใชจายในการขายทอดตลาดและคาเลี้ยงดูสัตวแลวใหเก็บรักษาไว
แทนสัตว 
   ในกรณทีี่มิไดมีการขายหรือขายทอดตลาดสัตวตามวรรคหนึ่ง  และเจาของสัตวมาขอรับสัตวคืนภายใน
กําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง เจาของสัตวตองเปนผูเสียคาใชจายสําหรับการเลี้ยงดูสัตวใหแกเทศบาลตําบลเกาะยาวตาม
จํานวนที่ไดจายจริงดวย 

ในกรณทีี่ปรากฏวาสัตวท่ีเจาพนักงานทองถ่ินพบนั้นเปนโรคติดตออันอาจเปนอันตรายตอประชาชน ใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นมีอํานาจทําลายหรือจัดการตามที่เห็นสมควรได 

  ขอ 8  ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 9 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 
 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 
เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 
  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 
  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  
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  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 ระยะเวลาการใหบริการ 
  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 
๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 
๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 
๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 
๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 
 ไมมีอัตราคาธรรมเนียม 
 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 
 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  
 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 
 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 
 

คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง  การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

 

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496   แกไขโดย 

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการ
เก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลบัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาล
ตําบลเกาะยาว โดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไว
ดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว เรื่อง การจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะ พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 
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  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “สินคา”  หมายความวา  สิ่งของท่ีซื้อขายกัน 
   “อาหาร”  หมายความวา  ของกินหรือเครื่องค้ําจุนชีวิต ไดแก 
    (1) วัตถุทุกชนิดที่คนกิน ดื่ม อม หรือนําเขาสูรางกายไมวาดวยวิธีใด ๆ หรือในรูปลักษณะใด 
ๆ  แตไมรวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ตอจิตและประสาท หรือยาเสพติดใหโทษตามกฎหมายวาดวยการนั้น  แลวแตกรณ ี
    (2) วัตถุที่มุงหมายสําหรับใชหรือใชเปนสวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร 
สี และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา  สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได 
   “มูลฝอย”  หมายความวา  เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะ
ที่ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 

“เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข”  หมายความวา  เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ขอ 5 หามมิใหผูใดจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ ไมวาจะเปนการจําหนายโดยลักษณะวิธีการ
จัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติหรือเรขาย เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 

ขอ 6 ในการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งท่ี 
ใดเปนปกต ิผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้

(1)  แตงกายสะอาดและสุภาพเรียบรอย 
                     (2)  ใหจัดวางสินคาที่จําหนายบนแผงวางสินคาหรือจัดวางในลักษณะอื่นตามที่เจา 

พนักงานทองถ่ินโดยคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 
    (3)  แผงวางสินคาทําดวยวัสดุท่ีมีความแข็งแรงและมีความสูงตามที่เจาพนักงานทองถิ่นโดย
คํา แนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 
   (4)  จัดวางสินคาและสิ่งของใด ๆ ใหเปนระเบียบเรียบรอย ไมยื่นล้ําออกนอกบริเวณที่
กําหนด   ทั้งนี้ รวมทั้งตัวของผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาดวย 
    (5)  ดูแลรักษาความสะอาดบริเวณที่จําหนายสินคาในระหวางการจําหนายอยูเสมอ 
    (6)  หามมิใหกระทําการใด ๆ ที่กอใหเกิดเหตุรําคาญแกผูอ่ืน เชน การใชเครื่องกําเนิดไฟฟา 
เครื่องขยายเสียงหรือเปดวิทยุเทป เปนตน 
    (7)  เมื่อเสร็จสิ้นการจําหนายทุกครั้งตองเก็บสินคาและสิ่งของใด ๆ ที่เก่ียวของจากบริเวณที่
จําหนายใหเรียบรอยโดยไมชักชา 
   (8)  หยุดการจําหนายสินคาเพ่ือสาธารณประโยชนหรือประโยชนของทางราชการตามที่
เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
   (9)  การอ่ืนท่ีจําเปนเพ่ือการรักษาความสะอาดและปองกันอันตรายตอสุขภาพ  รวมทั้งการ
ปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและการปองกันโรคติดตอตามที่เจาพนักงานทองถ่ินโดยคําแนะนําของเจาพนักงาน
สาธารณสุขประกาศกําหนด 

ขอ 7 ในการจําหนายสินคาประเภทอาหารในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการจัดวาง 
สินคาในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ ผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้  
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(1)  ปฏิบัติตามที่กําหนดไวในขอ 6 
                     (2)  แผงจําหนายอาหารทําจากวัสดุที่ทําความสะอาดงาย  มีสภาพดี  เปนระเบียบอยูสูง 

จากพื้นอยางนอย 60  เซนติเมตร 

(3)  อาหารปรุงสุกมีการปกปดหรือมีการปองกันสัตวแมลงนําโรค 
(4)  สารปรุงแตงอาหารตองมีเลขสารบัญอาหาร (อย.) 

   (5)  น้ําดื่มตองเปนน้ําที่สะอาด  ใสในภาชนะที่สะอาด  มีการปกปด  มีกอกหรือทางเทรินน้ํา 
(6)  เครื่องดื่มตองใสภาชนะที่สะอาด  มีการปกปด  และมีที่ตักที่มีดามยาว  หรือ 

กอกหรือทางเทรินน้ํา 
(7)  น้ําแข็งที่ใชบริโภค 

7.1) ตองสะอาด 
7.2) เก็บในภาชนะที่สะอาด มีฝาปด อยูสูงจากพื้นอยางนอย 60 เซนติเมตร 
7.3) ที่ตักน้ําแข็งมีดามยาว 
7.4) ตองไมนําอาหารหรือสิ่งของอยางอ่ืนไปแชไวในน้ําแข็ง  

 

(8)  ลางภาชนะดวยน้ํายาลางภาชนะ  แลวลางดวยน้ําสะอาด  2  ครั้ง  หรือลาง 
ดวยน้ําไหล  และอุปกรณการลางตองวางสูงจากพื้นอยางนอย  60  เซนติเมตร 

(9)  ชอน  สอม  ตะเกียบ  วางตั้งเอาดามขึ้นในภาชนะโปรงสะอาดหรือวางเปน 
ระเบียบในภาชนะโปรงสะอาด  และมีการปกปด  เก็บสูงจากพ้ืนอยางนอย  60  เซนติเมตร 

(10)  มีการรวบรวมมูลฝอยและเศษอาหารเพ่ือนําไปกําจัด  
                                           (11)  ผูสัมผัสอาหารแตงกายสะอาด  สวมเสื้อมีแขน  ผูปรุงตองผูกผากันเปอนและ 

สวมหมวกหรือเน็ทคลุมผม 

(12)  ใชอุปกรณในการหยิบจับอาหารที่ปรุงสําเร็จแลว 
(13)  ผูสัมผัสอาหารที่มีบาดแผลที่มือตองปกปดแผลใหมิดชิด 

ขอ 8 ในการจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเรขาย  ผูจําหนายและผูชวย
จําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
                              (1)  แตงกายสะอาดและสุภาพเรียบรอย 

                   (2)  ไมทิ้งมูลฝอยลงในที่หรือทางสาธารณะ 
        (3)  หามมิใหกระทําการใดๆ ที่กอใหเกิดเหตุรําคาญแกผูอ่ืน เชน การใชเครื่องขยาย 

เสียง เปนตน 
          (4) หยุดการจําหนายสินคาเพ่ือสาธารณประโยชนหรือประโยชนของทางราชการตามที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

(5)  การอ่ืนท่ีจําเปนเพ่ือการรักษาความสะอาดและปองกันอันตรายตอสุขภาพ  
รวมทั้งการปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญและการปองกันโรคติดตอตามที่เจาพนักงานทองถิ่นโดยคําแนะนําของเจา
พนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด 

ขอ 9 ในการจําหนายสินคาประเภทอาหารในที่หรือทางสาธารณะโดยลักษณะวิธีการเรขาย   
ผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้

(1)  ปฏิบัติตามที่กําหนดไวในขอ 8 
(2)  สวมเสื้อที่มีแขน ใชผากันเปอนที่สะอาด สวมรองเทาหุมสนมีสิ่งปกปดปองกัน 

เสนผมมิใหตกลงในอาหาร 
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(3)  รักษาความสะอาดมือและเล็บ ถามีบาดแผลบริเวณมือตองทําแผลใหเรียบรอย 
    (4)  ไมสูบบุหรี่ในขณะเตรียม ทํา ประกอบ ปรุงหรือจําหนายอาหาร 
    (5)  ไมไอหรือจามรดบนอาหาร 
   (6) ที่เตรียม ทํา ประกอบ ปรุง และแผงวางจําหนายอาหารตองสูงจากพ้ืนไมนอยกวา 60 
เซนติเมตร  
    (7)  ไมเทท้ิงเศษอาหาร หรือน้ําที่มีเศษอาหารหรือไขมันลงบนพื้นหรือทางระบายน้ํา
สาธารณะ 

(8)  ใชภาชนะบรรจุอาหาร เครื่องมือ เครื่องใชและอุปกรณในการจําหนายอาหารที่ 
สะอาด 

(9)  ปกปดอาหาร เครื่องปรุงอาหาร ภาชนะบรรจุอาหาร เครื่องมือ เครื่องใชและ 
อุปกรณในการจําหนายอาหาร เพ่ือปองกันฝุนละออง แมลงวันและสัตวพาหะนําโรคอ่ืนๆ 
 

                      (10) ใชน้ําที่สะอาดในการทํา ประกอบ ปรุง แชหรือลางอาหาร ภาชนะบรรจุอาหาร  
เครื่องมือ เครื่องใชและอุปกรณในการจําหนายอาหาร 
    (11) จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะอยางเพียงพอ และไมเททิ้งมูลฝอยลงในทอหรือ
ทางระบายน้ําสาธารณะ    

   ขอ 10  หามมิใหผูจําหนายและผูชวยจําหนายสินคาประกอบกิจการเมื่อมีเหตุอันควรเชื่อวาเปน
โรคตดิตอหรือเปนพาหะของโรคติดตอดังตอไปนี้ 
    (1)  วัณโรค 
    (2)  อหิวาตกโรค 
    (3)  ไขรากสาดนอย(ไทฟอยด) 
    (4)  โรคบิด 
    (5)  ไขสุกใส 

(6) โรคคางทูม 
     (7)  โรคเรื้อน 
     (8)  โรคผิวหนังที่นารังเกียจ 
    (9)  โรคตับอักเสบที่เกิดจากไวรัส 

(10) โรคตดิตออ่ืนๆ ท่ีทางราชการกําหนด 

  ขอ 11 ผูใดประสงคจะจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่
เทศบาลกําหนดไว พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
    (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

(3) อ่ืนๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

ขอ 12  ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ  และเงื่อนไขที่กําหนดไวในขอ 6 ถึง 

ขอ13 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถ่ินตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ   ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ  วิธีการ  หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นทั้งหมด   
และแจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนท่ีจะตองสงคืนคําขอแกผูขอ
อนุญาต ก็ใหสงคนืคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
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เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

   ขอ 14 ในการออกใบอนุญาต ใหเจาพนักงานทองถ่ินระบุชนิดหรือประเภทของสินคา ลักษณะวิธีการ
จําหนายสินคา และสถานท่ีที่จะจัดวางสินคาเพ่ือจําหนายในกรณีที่จะมีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งที่ใดเปนปกติ รวมทั้ง
จะกําหนดเงื่อนไขอยางใดตามที่เห็นสมควรไวในใบอนุญาตดวยก็ได 

  การเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินคา ลักษณะวิธีการจําหนายสินคาหรือสถานท่ีจัดวางสินคาให
แตกตางไปจากท่ีระบุไวในใบอนุญาตจะกระทําไดตอเม่ือผูรับใบอนุญาตไดแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน    และเจา
พนักงานทองถ่ินไดจดแจงการเปลี่ยนแปลงดังกลาวไวในใบอนุญาต 

  ขอ 15 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น  หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ ์

   ขอ 16 ผูไดรับใบอนุญาตใหจําหนายสินคาและผูชวยจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะจะตองมี
บัตรประจําตัวตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด และจะตองติดบัตรประจําตัวไวท่ีอกเสื้อดานซาย
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 17  บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต และให
ใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงือ่นไขที่กําหนดไวตามขอ 11 และขอ 12 โดยอนุโลม 

ขอ 18 ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทาย    เทศ
บัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณทีี่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับกรณี
ที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ใหชําระ
คาปรับเพิ่มข้ึนอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการดําเนิน
กิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 

ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและ    คาปรับจน
ครบจํานวน 

ขอ 19 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาล     
ตําบลเกาะยาว 

  ขอ 20 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 21 ในกรณทีี่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ  ใหผูไดรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
กําหนดไว 
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   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
 

(1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลายหรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน      
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลอือยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถิ่นประกอบดวย 

  ขอ 22 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   
หรือเทศบัญญัตินี้   หรือเงื่อนไขท่ีระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามท่ีไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตอง ไมเกิน
สิบหาวัน 

  ขอ 23 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับใบอนุญาต 

                     (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
  (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
           (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน      
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 24 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงใหผูรับ           
ใบอนุญาตทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคาํสั่งโดยทาง
ไปรษณียตอบรับ หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับ           
ใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณี 

           ขอ 25 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน  ใบอนุญาตอีก
ไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

 ขอ 26 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

           ขอ 27 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมี 
อํานาจออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

           ๑.  ผูประกอบการยื่นคาํรองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

           ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนที่ตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

 ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

 ๔.  เจาพนักงานทองถิ่นออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 
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 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 

 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 
 

คาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาตการจาํหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

 

ลาํดับที ่ ประเภทกิจการ คาธรรมเนยีมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
 

2. 

การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะ
วิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งท่ีใดเปนปกติ 

การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ  โดยวิธีการเรขาย 

500 
 

50 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 

 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 

 
    คูมือสาํหรบัประชาชน  เรื่อง  กจิการทีเ่ปนอนัตรายตอสขุภาพ 

 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
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๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แกไขโดย

พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 32 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 
และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการ
เก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย 
เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศ
บัญญัติไวดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง กิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน  

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้ 

 
หมวด 1 
บททัว่ไป 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “สถานประกอบกิจการ” หมายความวา สถานที่ที่ใชในการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ออกตามความในมาตรา 31 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 
2535  
    “ผูดําเนินกิจการ “ หมายความวา ผูเปนเจาของหรือบุคคลที่เรียกชื่ออยางอ่ืนซึ่งรับผิดชอบ
ดําเนินการสถานประกอบกิจการนั้น 
    “คนงาน”  หมายความวา ผูปฏิบัติงานในสถานประกอบกิจการ 

“มลพิษทางเสียง”   หมายความวา  สภาวะของเสียงอันเกิดจากการประกอบ  กิจการของ
สถานประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของ          สาธารณชน 
    “มลพิษความสั่นสะเทือน” หมายความวา สภาวะของความสั่นสะเทือนอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของสาธารณชน 
                           “มลพิษทางอากาศ” หมายความวา สภาวะของอากาศอันเกิดจากการประกอบกิจการของ
สถานประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของ          สาธารณชน 
    “มลพิษทางน้ํา” หมายความวา สภาวะของน้ําท้ิงอันเกิดจากการประกอบกิจการของสถาน
ประกอบกิจการที่ทําใหมีผลกระทบหรืออาจมีผลกระทบตอสุขภาพอนามัยของสาธารณชน 
   “อาคาร”  หมายความวา  ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งท่ีสราง
ขึ้นอยางอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”  หมายความวา  นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข” หมายความวา เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ขอ 5 ใหกิจการประเภทตาง ๆ  ดังตอไปนี้  เปนกิจการที่ตองมีการควบคุมภายในเขตเทศบาลตําบล
เกาะยาว 
    (5.1) กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว 
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     5.1.1) การเลี้ยงสัตวบก สัตวปก สัตวน้ํา สัตวเลื้อยคลานหรือแมลง 
     5.1.2) การเลี้ยงสัตวเพ่ือรีดเอานม 
     5.1.3) การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน เพ่ือใหประชาชนเขาชมหรือเพื่อประโยชนของกิจการนั้น ทั้งนี้ จะมีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวา
ทางตรงหรือทางออมหรือไมก็ตาม 
    (5.2) กิจการที่เกี่ยวกับสัตวและผลิตภัณฑ 
     5.2.1) การฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด
และการฆาเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
     5.2.2) การฟอกหนังสัตว ขนสัตว การสะสมหนังสัตว ขนสัตวท่ียังมิไดฟอก 
     5.2.3) การสะสมเขาสัตว กระดูกสัตวที่ยังมิไดแปรรูป 
                             5.2.4)  การเคี่ยวหนังสัตว เอ็นสัตว ไขสัตว 
    5.2.5) การตม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุง ยกเวนในสถานที่
จําหนายอาหาร การเรขาย และการขายในตลาด 

                                5.2.6) การประดิษฐเครื่องใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูก 
สัตว เขาสัตว หนังสัตว ขนสัตว หรือสวนอ่ืน ๆ ของสัตว 
    5.2.7) การผลิต การโม การปน การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการ
กระทําอื่นใดตอสัตวหรือพืช หรือสวนหนึ่งสวนใดของสัตวหรือพืชเพ่ือเปนอาหารสัตว 
    5.2.8) การสะสมหรือการลางครั่ง 
   (5.3) กิจการที่เกีย่วกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม 
    5.3.1) การผลิตเนย เนยเทียม 
    5.3.2) การผลิตกะป น้ําพริกแกง น้ําพริกเผา น้ําปลา น้ําเคย น้ําบูดู ไตปลา 
เตาเจี้ยว ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ  ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.3) การผลิต การหมัก การสะสมปลารา ปลาเจา กุงเจา ยกเวนการผลิตเพ่ือ
บริโภคในครัวเรือน 

    
5.3.4) การตากเนื้อสัตว การผลิตเนื้อสัตวเค็ม การเคี่ยวมันกุง ยกเวนการ 

ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.5) การนึ่ง การตม การเคี่ยว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจากสัตว 
พืช ยกเวนสถานท่ีจําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาดและการผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.6) การเคี่ยวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไสกรอก หมูตั้ง ยกเวนสถานที่
จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด และการผลิตเพื่อบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.7) การผลิตเสนหมี่ ขนมจีน กวยเตี๋ยว เตาฮวย เตาหู วุนเสน เก้ียมอ๋ี 
    5.3.8) การผลิตแบะแซ 
    5.3.9) การผลิตอาหารบรรจุกระปอง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
    5.3.10) การประกอบกิจการการทําขนมปงสด ขนมปงแหง จันอับ ขนมเปยะ 
    5.3.11) การแกะ การลางสัตวน้ํา ที่ไมใชสวนหนึ่งของกิจการหองเย็น ยกเวนการ
ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.12) การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถั่วเหลือง เครื่องดื่มชนิดตาง ๆ 
บรรจุกระปอง ขวดหรือภาชนะอ่ืนใด ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
    5.3.13) การผลิต การแบงบรรจุน้ําตาล 
    5.3.14) การผลิตผลิตภัณฑจากน้ํานมวัว 
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    5.3.15) การผลิต การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล สุรา เบียร น้ําสมสายชู 
    5.3.16) การคั่วกาแฟ 
    5.3.17) การผลิตลูกชิ้นดวยเครื่องจักร 
    5.3.18) การผลิตผงชูรส 
    5.3.19) การผลิตน้ํากลั่น น้ําบริโภค 
      5.3.20) การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม หรือพืชอยางอ่ืน ยกเวนการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 
    5.3.21) การผลิต การบรรจุใบชาแหง ชาผงหรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ 
    5.3.22) การผลิตไอศกรีม ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.23) การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑอื่น ๆ ที่คลายคลึงกัน 
    5.3.24) การประกอบกิจการหองเย็น แชแข็งอาหาร 
    5.3.25) การผลิตน้ําแข็งยกเวนการผลิตเพื่อใชในสถานที่จําหนายอาหารและเพ่ือ
การบริโภคในครัวเรือน 
    5.3.26) การเก็บ การถนอมอาหารดวยเครื่องจักรที่มีกําลังตั้งแต 5 แรงมาขึ้นไป 
   (5.4) กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑชําระลาง 
    5.4.1) การผลิต การโม การบด การผสม การบรรจุยาดวยเครื่องจักร 
    5.4.2) การผลิต การบรรจุยาสีฟน แชมพู ผาเย็น กระดาษเย็น เครื่องสําอางตางๆ 
    5.4.3) การผลิตสําลี ผลิตภัณฑจากสําล ี
    5.4.4) การผลิตผาพันแผล ผาปดแผล ผาอนามัย ผาออมสําเร็จรูป 
    5.4.5) การผลิตสบู ผงซักฟอก ผลิตภัณฑชําระลางตาง ๆ 
 

(5.5) กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
    5.5.1) การอัด การสกัดเอาน้ํามันจากพืช 
    5.5.2) การลาง การอบ การรม การสะสมยางดบิ 
    5.5.3) การผลิตแปงมันสําปะหลัง แปงสาคูหรือแปงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกันดวย
เครื่องจักร 
    5.5.4) การสีขาวดวยเครื่องจักร 
    5.5.5) การผลิตยาสูบ 
    5.5.6) การขัด การกระเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดขาวดวยเครื่องจักร 
    5.5.7) การผลิต การสะสมปุย 
    5.5.8) การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร 
    5.5.9) การตาก การสะสมหรือการขนถายมันสําปะหลัง 
   (5.6) กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร 
    5.6.1)การผลิตโลหะเปนภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักรอุปกรณหรือเครื่องใชตาง ๆ 

5.6.2) การหลอม การหลอ การถลงุแรหรือโลหะทุกชนิด ยกเวนกิจการใน 
5.6.3) การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด  

การอัดโลหะดวยเครื่องจักร หรือกาซหรือไฟฟา ยกเวนกิจการใน 5.6.1) 
5.6.4) การเคลือบ การชุบโลหะดวยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก โครเมี่ยม นิเกิล 

หรือโลหะอ่ืนใด ยกเวนกิจการใน 5.6.1) 
5.6.5) การขัด การลางโลหะดวยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเวน 

กิจการใน 5.6.1) 
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5.6.6) การทําเหมืองแร การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการลางแร  
   (5.7) กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
    5.7.1) การตอการประกอบการเคาะการปะผุการพนสีการพนสารกันสนิมยานยนต 

5.7.2) การตั้งศูนยถวงลอ การซอม การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรือ 
อุปกรณที่เปนสวนประกอบของยานยนต เครื่องหรือเครื่องกล 

5.7.3) การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลซึ่งมีไวบริการ
หรือจําหนาย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรุงยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลาวดวย 

5.7.4) การลาง การอัดฉีดยานยนต 
5.7.5) การผลิต การซอม การอัดแบตเตอรี ่
5.7.6) การปะการเชื่อมยาง 
5.7.7) การอัดผาเบรก ผาครัช 

   (5.8) กิจการทีเ่กี่ยวกับไม 
5.8.1) การผลิตไมขีดไฟ                
5.8.2) การเลื่อย การซอย การตัด การไส การเจาะ การขุดรอง การทําคิ้ว  

หรือการตัดไมดวยเครื่องจักร 
5.8.3) การประดิษฐไม หวายเปนสิ่งของดวยเครื่องจักร หรือการพน การ 

ทาสารเคลือบเงาสี หรือการแตงสําเร็จ ผลิตภัณฑจากไมหรือหวาย 
5.8.4) การอบไม 
5.8.5) การผลิตธูปดวยเครื่องจักร 
5.8.6) การประดิษฐสิ่งของ เครื่องใช เครื่องเขียนดวยกระดาษ 
5.8.7) การผลิตกระดาษตาง ๆ 
5.8.8) การเผาถาน หรือการสะสมถาน  

   (5.9) กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
    5.9.1) กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ เวนแตเปนการใหบริการในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 
                                           5.9.2) การประกอบกิจการอาบ อบ นวด เวนแตเปนการใหบริการใน  
                                           5.9.3) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ํา อบไอน้ํา อบสมุนไพร เวนแต 
เปนการใหบริการใน 5.9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

5.9.4) การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 
5.9.5) การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดใหเชา หองเชา หองแบงเชา  

หรือกิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
5.9.6) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
5.9.7) การจัดใหมีการแสดงดนตรี เตนรํา รําวง รองแง็ง ดิสโกเทค  

คาราโอเกะ หรือการแสดงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน 
5.9.8) การประกอบกิจการสระวายน้ํา หรือกิจการอ่ืน ๆ ในทํานอง 

เดียวกัน เวนแตเปนการใหบริการใน 5.9.1) 
5.9.9) การจัดใหมีการเลนสเก็ต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการ 

เลนอื่นในทํานองเดียวกัน 
5.9.10) การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม เวนแตกิจการที่อยูใน 

บังคับตามกฎหมายวาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
5.9.11) การประกอบกิจการใหบริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุม 
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ทางโภชนาการ ใหอาหารท่ีมีวัตถุประสงคพิเศษ การบริหารรางกายหรือโดยวิธีอ่ืนใด เวนแตเปนการใหบริการใน 
5.9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

5.9.12) การประกอบกิจการสวนสนุก ตูเกม 
5.9.13) การประกอบกิจการสนามกอลฟหรือสถานฝกซอมกอลฟ 
5.9.14) การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย การ

สาธารณสุข วิทยาศาสตร และสิ่งแวดลอม 
5.9.15) การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอ่ืน 

   (5.10) กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
    5.10.1) การปนดาย การกรอดาย การทอผาดวยเครื่องจักร หรือการทอผาดวยก่ี
กระตุกตั้งแต 5 ก่ีขึ้นไป 

5.10.2) การสะสมปอ ปาน ฝายหรือนุน 
5.10.3) การปนฝายหรือนุนดวยเครื่องจักร 
5.10.4) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ดวยเครื่องจักร 
5.10.5) การเย็บผาดวยเครื่องจักรตั้งแต 5 เครื่องข้ึนไป 
5.10.6) การพิมพผา หรือการพิมพบนสิ่งทออ่ืน ๆ 
5.10.7) การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผาดวยเครื่องจักร 
5.10.8) การยอม การกัดสีผาหรือสิ่งทออ่ืน ๆ 
 

   (5.11) กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต หรือวัตถุที่คลายคลึง 
    5.11.1) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑดินเผา 

5.11.2) การระเบิด การโม การปนหินดวยเครื่องจักร 
5.11.3) การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.11.4) การสะสม การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.11.5) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.11.6) การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐหินเปนสิ่งของตาง ๆ 
5.11.7) การผลิตชอลค ปูนปาสเตอร ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผา 

หินปูน 
5.11.8) การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ ที่มีแรใยหินเปนสวนประกอบหรือ 

สวนผสม เชน ผาเบรค ผาครัช กระเบื้องมุงหลังคา กระเบ้ืองยาง ฝาเพดาน ทอน้ํา เปนตน 
5.11.9) การผลิตกระจกหรือผลิตภัณฑแกว 
5.11.10) การผลิตกระดาษทราย 
5.11.11) การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว 
 

   (5.12) กิจการที่เกี่ยวกับปโตเลี่ยม ถานหิน สารเคมี  
5.12.1) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกรด ดาง สารออกซิไดส  

หรือสารตัวทําละลาย 
5.12.2) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกาซ 

5.12.3) การผลิต การกลั่น การสะสม การขนสงน้ํามันปโตรเลี่ยมหรือ 
ผลิตภัณฑปโตรเลี่ยมตาง ๆ 

5.12.4) การผลิต การสะสม การขนสงถานหิน ถานโคก 
5.12.5) การพนสี ยกเวนกิจการใน 5.7.1) 
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5.12.6) การประดิษฐสิ่งของเครื่องใชดวยยาง ยางเทียม พลาสติก  
เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 

5.12.7) การโม การบดชัน 
5.12.8) การผลิตสีหรือน้ํามันผสมส ี
5.12.9) การผลิต การลางฟลมรูปถายหรือฟลมภาพยนต 
5.12.10) การเคลือบ การชุบวัตถุดวยพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท  

หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.12.11) การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.12.12) การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
5.12.13) การผลิตน้ําแข็งแหง 
5.12.14) การผลิต การสะสม การขนสงดอกไมเพลิงหรือสารเคมีอันเปน 

สวนประกอบในการผลิตดอกไมเพลิง 
5.12.15) การผลิตแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
5.12.16) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงสารกําจัดศัตรูพืชหรือ 

พาหะนําโรค 
5.12.17) การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว  

   (5.13) กิจการอื่น ๆ 
    5.13.1) การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร 

5.13.2) การผลิต การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณ                
อิเลคโทรนิคส อุปกรณไฟฟา 

5.13.3) การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คลายคลึง 
5.13.4) การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร 
5.13.5) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของท่ีชํารุด ใชแลวหรือเหลือใช 
5.13.6) การประกอบกิจการโกดังสินคา 
5.13.7) การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑที่ใชแลว 
5.13.8) การพิมพสีลงบนวัตถุที่มิใชสิ่งทอ 
5.13.9) การกอสราง 
5.13.10 กิจการทาเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 

  ขอ 6 สถานประกอบกิจการท่ีตองมีการควบคุมตามเทศบัญญัตินี้ท่ีตั้งอยูในเขตที่กฎหมายวาดวยการ
ผังเมือง หรือกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารมีผลใชบังคับ หรือสถานประกอบกิจการใดท่ีเขาขายเปนโรงงาน หรือมี
การประกอบกิจการเก่ียวกับวัตถุอันตราย จะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการนั้นและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของดวย 
แลวแตกรณ ี

 
หมวด 2 

สถานที่ตัง้ ลักษณะอาคาร และการสขุาภบิาล 

   ขอ 7 สถานประกอบกิจการตองตั้งอยูหางจากชุมชน วัด  ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานที่อื่น ๆ ตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอ่ืนท่ีเกี่ยวของ ทั้งนี้ ในกรณี
ที่สถานประกอบกิจการที่ไมเขาขายเปนโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้น   จะตองมีสถานที่ตั้งตามที่เจาพนักงาน
ทองถิ่นโดยคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศกําหนด โดยคํานึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบ
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กิจการของสถานประกอบกิจการนั้น ๆ ซึ่งอาจกอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือกอเหตุรําคาญ
ดวย 

   ขอ 8 สถานประกอบกิจการที่มีอาคารตองปฏิบัติตามหลักเกณฑดังตอไปนี ้
    (1) ตองเปนอาคารที่มีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะประกอบกิจการที่ขออนุญาตได
ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของบันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉินมีลักษณะเปนไปตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ ทั้งนี้ ตองไมมีสิ่งกีดขวาง มีแสงสวางเพียงพอ และมีปาย
หรือเครื่องหมายแสดงชัดเจน โดยทางออกฉุกเฉินตองมีไฟสองสวางฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟาปกติขัดของ 
    (2) ตองจัดใหมีระบบการจัดแสงสวางและการระบายอากาศใหเปนไปตามกฎหมาย    วา
ดวยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
    (3) ตองมีหองน้ําและหองสวมตามแบบและจํานวนท่ีกําหนดในกฎหมายวาดวยการควบคุม
อาคารและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ และมีการดูแลรักษาความสะอาดใหอยูในสภาพที่ถูก           สุขลักษณะเปนประจํา
ทุกวัน 

   ขอ 9 สถานประกอบกิจการที่คนงานอาจเปรอะเปอนจากสารเคมี วัตถุอันตรายหรือสิ่งอื่นใดอันอาจ
เปนอันตรายตอสุขภาพตองจัดใหมีที่อาบน้ําฉุกเฉิน ที่ลางตาฉุกเฉิน ตามความจําเปนและเหมาะสมกับคุณสมบัติของ
วัตถุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายและกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวของ 

   ขอ 10 สถานประกอบกิจการตองมีการเก็บ รวบรวม หรือกําจัดมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะดังนี ้
    (1) มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับที่เหมาะสมและเพียงพอกับปริมาณและประเภทมูลฝอย 
รวมทั้งมีการทําความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณที่เก็บภาชนะนั้นอยูเสมอ 
    (2) ในกรณีที่มีการกําจัดเอง ตองไดรับความเห็นชอบจากเจาพนักงานทองถิ่นและตอง
ดําเนินการใหถูกตองตามขอบัญญัติวาดวยการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
    (3) กรณีที่มีมูลฝอยที่ปนเปอนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือสิ่งอ่ืนใดท่ีอาจเปนอันตรายตอ
สุขภาพหรือมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม จะตองดําเนินการตามกฎหมายที่เก่ียวของ 

   ขอ 11 สถานประกอบกิจการตองมีการปองกันและกําจัดแมลงและสัตวที่เปนพาหะของโรคติดตอให
ถูกตองตามหลักวิชาการสุขาภิบาลสิง่แวดลอม 

  ขอ 12 สถานประกอบกิจการท่ีมีโรงอาหารหรือหองครัวที่จัดไวสําหรับการประกอบอาหาร การปรุง
อาหาร การสะสมอาหารสําหรับคนงาน ตองมีการดําเนินการใหถูกตองตามเทศบัญญัติ วาดวยสถานจําหนายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร 

  ขอ 13 สถานประกอบกิจการตองจัดวางสิ่งของใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัยเปนสัดสวน และ
ตองรักษาความสะอาดอยูเสมอ 
 

หมวด 3  
การอาชวีอนามยัและความปลอดภยั 

   ขอ 14 สถานประกอบกิจการตองมีมาตรการความปลอดภัยในการทํางานและปฏิบัติใหเปนไปตาม
กฎหมายวาดวยการคุมครองแรงงานและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 

   ขอ 15 สถานประกอบกิจการตองจัดใหมีการปองกันเพ่ือความปลอดภัยดังนี ้
(1) มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหมและเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายวาดวยการ 
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ควบคุมอาคารและกฎหมายที่เก่ียวของ ทั้งนี้ จะตองมีการบันทึกการบํารุงรักษาเครื่องดับเพลิงอยางนอยหกเดือนตอครั้ง 
และมีการฝกอบรมการดับเพลิงเบ้ืองตนจากหนวยงานที่ทางราชการกําหนดหรือยอมรับใหแกคนงานไมนอยกวารอยละ
สี่สิบของจํานวนคนงานในสถานประกอบกิจการนั้น 
    (2) กรณีที่มีวัตถุอันตราย ตองมีสถานท่ีที่ปลอดภัยสําหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือสิ่งของ
ที่อาจกอใหเกิดอันตรายหรืออัคคีภัยไดงายไวโดยเฉพาะ ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายและกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
 
 

หมวด 4 
การควบคุมของเสยี มลพิษหรอืสิ่งใด ๆ 

ที่เกิดจากการประกอบกจิการของสถานประกอบกจิการ 

   ขอ 16 สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความ
สั่นสะเทือน มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ํา ของเสียอันตราย หรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย จะตองดําเนินการ
ควบคุมและปองกันมิใหเกิดผลกระทบจนเปนเหตุรําคาญหรือเปนอันตรายตอสุขภาพของคนงานและผูอยูอาศัยบริเวณ
ใกลเคยีง 

ขอ 17 เมื่อพนกําหนดเกาสิบวันนับแตวันที่เทศบัญญัตินี้ใชบังคับ หามมิใหผูใดดําเนินกิจการตาม
ประเภทท่ีมีเทศบัญญัติกําหนดใหเปนกิจการที่ตองมีการควบคุมตามขอ 5 ในลักษณะท่ีเปนการคา เวนแตจะไดรับ
ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

  ขอ 18 ผูใดประสงคจะประกอบกิจการตามประเภทที่มีเทศบัญญัติกําหนดใหเปนกิจการท่ีตองมีการ
ควบคุมตามขอ 5 ในลักษณะที่เปนการคา จะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาลกําหนด พรอมกับเอกสาร
และหลักฐานดังตอไปนี้ 
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
   (3) อื่น ๆ  ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
 

ขอ 19 ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ และเงื่อนไข ตามที่กําหนดไว  ตั้งแตขอ 6 ถึง
ขอ 16 

ขอ 20 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นท้ังหมด และ
แจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกผูขออนุญาต 
ก็ใหสงคนืคาํขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

   ขอ 21 ในการออกใบอนุญาตตามขอ 20 เจาพนักงานทองถิ่นอาจกําหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะใหผูรับ
ใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่กําหนดไวโดยท่ัวไปในเทศบัญญัตินี้ก็ได 
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   ใบอนุญาตตามขอ 20 ใหใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานท่ีแหงเดียว 

  ขอ 22 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ์ 

  ขอ 23 บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออก     ใบอนุญาต และ
ใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุ           ใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 18 และขอ 19 โดยอนุโลม 

ขอ 24 ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศ
บัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอน ใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับ
กรณีที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ให
ชําระคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการ
ดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 

 

  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 25 ในกรณทีี่ผูไดรับใบอนุญาตดําเนินกิจการที่ตองมีการควบคุมตามขอ 5 ในลักษณะที่เปนการคา
หลายประเภทในขณะและสถานที่แหงเดียวกัน ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมในประเภทที่มีอัตราสูงเต็มอัตราแตประเภท
เดียว ประเภทอ่ืนใหเก็บเพียงก่ึงอัตรา 

  ขอ 26 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ขอ 27 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 28 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
กําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
                      (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจงความตอ
พนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถิ่นประกอบดวย 
  (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนํา
ใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 29 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามขอบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใช        ใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตองไม
เกินสิบหาวัน 
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  ขอ 30 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ    ใบอนุญาต 
  (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
  (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   
  (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
กฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามท่ีไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญตินี้  และการไมปฏิบัติ
หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

 

ขอ 31 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให    ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตัง้แตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 32 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

  ขอ 33 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตนิี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 34 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี ้

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

๘.  คาธรรมเนยีม 
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บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 

ในการออกใบอนุญาตดาํเนินกิจการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ
(บาท) 

 1. กจิการทีเ่กี่ยวกบัการเลี้ยงสตัว 
    1.1 การเลี้ยงสัตวบก สัตวปก สัตวน้ํา สัตวเลื้อยคลานหรือแมลง 

  1.1.1 การเลี้ยงสัตวบก 

    ก. จํานวนเกิน 10  ตัว 
    ข. จํานวนเกิน 10 ตัว แตไมเกิน 100 ตัว 
    ค. จํานวนเกิน 100 ตัวข้ึนไป 

  1.1.2 การเลี้ยงสัตวปก 
    ก. จํานวนเกิน 50 ตัว แตไมเกิน 100 ตัว 

         ข. จํานวนเกิน 100 ตัวขึ้นไป 
  1.1.3 การเลี้ยงสัตวน้ํา   

    ก. ปลา จํานวน 10,000 ตัว ขึ้นไป 
    ข. กุงกุลาดํา  กุงขาว จํานวน 100,000 ตัวขึ้นไป   
    ค. กุงมังกร  จํานวน  100  ตัวข้ึนไป    

  1.1.4 การเลี้ยงสัตวเลื้อยคลาน 
    ก. จํานวนไมเกิน 100 ตัว 
    ข. จํานวนเกิน 100 ตัว แตไมเกิน 500 ตัว 
    ค. จํานวนเกิน 500 ตัวข้ึนไป 

          1.1.5 การเลี้ยงแมงหรือแมลง 
    1.2 การเลี้ยงสัตวเพ่ือรีดเอานม 

          ก. จํานวนไมเกิน 25 ตัว 
          ข. จํานวนเกิน 25 ตัว แตไมเกิน 100 ตัว 
          ค. เกิน 100 ตัวขึ้นไป 
    1.3 การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะ     

ทํานองเดียวกัน เพ่ือใหประชาชนเขาชมหรือเพื่อประโยชนของกิจการนั้น 
ทั้งนี้ จะมีการเรียกเก็บคาดูหรือคาบริการไมวาทางตรงหรือทางออม
หรือไมก็ตาม 
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2. กจิการทีเ่กี่ยวกบัสัตวและผลติภัณฑ 
    2.1 การฆาสัตว ยกเวนในสถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาด   
          และการฆาเพ่ือบริโภคในครัวเรือน  ( วัว ควาย ) 
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          ก. โดยไมใชเครื่องจักร  ตัวละ 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    2.2 การฟอกหนังสัตว ขนสัตว การสะสมหนังสัตว ขนสัตวที่ยังมิไดฟอก 
          2.2.1 การฟอกหนังสัตว ขนสัตว 
                   ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                   ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                   ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100 แรงมา 
                   ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 

200 แรงมา 
                   จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
          2.2.2 การสะสมหนังสัตว ขนสัตวที่ยังมิไดฟอก 

    2.3 การสะสมเขาสัตว กระดูกสัตวที่ยังมิไดแปรรูป 
    2.4 การเคี่ยวหนังสัตว เอ็นสัตว ไขสัตว 
    2.5 การตม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุง ยกเวนใน    
          สถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย และการขายในตลาด 
    2.6 การประดิษฐเครื่องใชหรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว   
          เขาสัตว หนังสัตว ขนสัตว หรือสวนอื่น ๆ ของสัตว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     2.7 การผลิต การโม การปน การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการ  
          กระทําอื่นใดตอสัตวหรือพืช หรือสวนหนึ่งสวนใดของสัตวหรือพืชเพ่ือเปน   
          อาหารสัตว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
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          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    2.8 การสะสมหรือการลางครั่ง 
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ําดื่ม 
    3.1 การผลิตเนย เนยเทียม 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.2 การผลิตกะป น้ําพริกแกง น้ําพริกเผา น้ําปลา น้ําเคย น้ําบูดู ไตปลา 

เตาเจี้ยว  ซีอ้ิว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเวนการผลิตเพื่อบริโภค
ในครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.3 การผลิต การหมัก การสะสมปลารา ปลาเจา กุงเจา ยกเวนการผลิตเพ่ือ   

บริโภคในครัวเรือน 
          3.3.1 การสะสม 
          3.3.2 การผลิต การหมัก 
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     3.4 การตากเนื้อสัตว การผลิตเนื้อสัตวเค็ม การเคี่ยวมันกุง ยกเวนการผลิต  
          เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    3.5 การนึ่ง การตม การเคี่ยว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจาก  

สัตว พืช ยกเวนสถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาดและ
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การผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
    3.6 การเคี่ยวน้ํามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไสกรอก หมูตั้ง ยกเวน

สถานที่จําหนายอาหาร การเรขาย การขายในตลาดและการผลิตเพ่ือบริโภค
ในครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
   3.7 การผลิตเสนหมี่ ขนมจีน กวยเตี๋ยว เตาฮวย เตาหู วุนเสน เก้ียมอ๋ี 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.8 การผลิตแบะแซ 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     3.9 การผลิตอาหารบรรจุกระปอง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
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แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.10 การประกอบกิจการการทําขนมปงสด ขนมปงแหง จันอับ ขนมเปยะ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.11 การแกะ การลางสัตวน้ํา ที่ไมใชสวนหนึ่งของกิจการหองเย็น ยกเวนการ

ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
    3.12 การผลิตน้ําอัดลม น้ําหวาน น้ําโซดา น้ําถ่ัวเหลือง เครื่องดื่มชนิดตาง ๆ 

บรรจุกระปอง ขวดหรือภาชนะอื่นใด ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
3.13 การผลิต การแบงบรรจุน้ําตาล 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
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           ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 
แรงมา 

           ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200      
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              แรงมา 
            จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.14 การผลิตผลิตภัณฑจากน้ํานมวัว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.15 การผลิต การแบงบรรจุเอททิลแอลกอฮอล สุรา เบียร น้ําสมสายชู 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.16 การคั่วกาแฟ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     3.17 การผลิตลูกชิ้นดวยเครื่องจักร 
          ก. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
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          ค.โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 
แรงมา 

          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.18 การผลิตผงชูรส 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.19 การผลิตน้ํากลั่น น้ําบริโภค 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.20 การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม หรือพืชอยางอ่ืน ยกเวนการผลิต

เพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     3.21 การผลิต การบรรจุใบชาแหง ชาผงหรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.22 การผลิตไอศกรีม ยกเวนการผลิตเพ่ือบริโภคในครวัเรือน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลงัรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.23 การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑอ่ืน ๆ ที่คลายคลึงกัน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    3.24 การประกอบกิจการหองเย็น แชแข็งอาหาร 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     3.25 การผลิตน้ําแข็งยกเวนการผลิตเพ่ือใชในสถานที่จําหนายอาหารและเพื่อ
การบริโภคในครัวเรือน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    3.26 การเก็บ การถนอมอาหารดวยเครื่องจักรที่มีกําลังตั้งแต 5 แรงมาขึ้นไป 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง.  โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
4. กจิการทีเ่กี่ยวกบัยา เวชภณัฑ อปุกรณการแพทย เครือ่งสําอาง ผลิตภัณฑ

ชาํระลาง 
   4.1 การผลิต การโม การบด การผสม การบรรจุยาดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
   4.2 การผลิต การบรรจุยาสีฟน แชมพู ผาเยน็ กระดาษเย็น เครื่องสําอางตางๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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    4.3 การผลิตสําลี ผลิตภัณฑจากสําลี 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
   4.4 การผลิตผาพันแผล ผาปดแผล ผาอนามัย ผาออมสําเร็จรูป 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
   4.5 การผลิตสบู ผงซกัฟอก ผลิตภัณฑชําระลางตาง ๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
5. กจิการทีเ่กี่ยวกบัการเกษตร 
    5.1 การอัด การสกัดเอาน้ํามันจากพืช 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลงัรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.2 การลาง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 
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     5.3 การผลิตแปงมันสําปะหลัง แปงสาคูหรือแปงอื่น ๆ ในทํานองเดียวกันดวย 
          เครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.4 การสีขาวดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.5 การผลิตยาสูบ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
     5.6 การขัด การกระเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดขาวดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     5.7 การผลิต การสะสมปุย 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.8 การผลิตใยมะพราวหรือวัตถุคลายคลึงดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    5.9 การตาก การสะสมหรือการขนถายมันสําปะหลัง 
6. กจิการทีเ่กี่ยวกบัโลหะหรอืแร 
    6.1 การผลิตโลหะเปนภาชนะ  เครื่องมือ เครื่องจักร  อุปกรณหรือเครื่องใช

ตาง ๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
     6.2 การหลอม การหลอ การถลุงแรหรือโลหะทุกชนิด ยกเวนกิจการใน 6.1) 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     6.3 การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัด
โลหะดวยเครื่องจักร หรือกาซหรือไฟฟา ยกเวนกิจการใน 6.1) 

         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    6.4 การเคลือบ การชุบโลหะดวยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก โครเม่ียม นิเกิลหรือ

โลหะอื่นใด ยกเวนกิจการใน 6.1) 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    6.5 การขัด การลางโลหะดวยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเวนกิจการ

ใน 5.6.1) 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     6.6 การทําเหมืองแร การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการลางแร 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
7. กจิการทีเ่กี่ยวกบัยานยนต เครือ่งจกัรหรือเครื่องกล 
    7.1 การตอ  การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพนสี การพนสารกันสนิม

ยานยนต 
          7.1.1 การตอ การประกอบ ยานยนต 
                   ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                   ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                   ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100 แรงมา 
                   ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 

200 แรงมา 
                   จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
          7.1.2 การเคาะ การปะผุ การพนสี การพนสารกันสนิมยานยนต 
                   ก. พื้นที่ไมเกิน 50 ตารางเมตร 

                   ข. พื้นที่เกิน 50 ตารางเมตร แตไมเกิน 200 ตารางเมตร 
                   ค. พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร แตไมเกิน 300 ตารางเมตร 
                   ง. พื้นที่เกิน 300 ตารางเมตรข้ึนไป 
    7.2 การตั้งศูนยถวงลอ การซอม การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ

ที่เปนสวนประกอบของยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
         7.2.1 การตั้งศนูยถวงลอ 
         7.2.2 การซอม 
                  ก. รถจักรยานยนต 
                  ข. ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล อื่น ๆ 
         7.2.3 การปรับแตงระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณที่เปนสวนประกอบ

ของ ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
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     7.3 การประกอบธุรกิจเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลซึ่งมีไว
บริการหรือจําหนาย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซอมหรือปรับปรุง
ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกลาวดวย 

          ก. รถจักรยานยนต 
          ข. รถยนต 4 ลอขึ้นไป 
           ค. ยานยนต เครื่องจักรหรือเครื่องกล อ่ืน ๆ 
    7.4 การลาง การอัดฉีดยานยนต 
    7.5 การผลิต การซอม การอัดแบตเตอรี่ 
          7.5.1 การผลิต 
          7.5.2 การซอม 
          7.5.3 การอัด 
    7.6 การปะ การเชื่อมยาง 
    7.7 การอัดผาเบรก ผาครัช 
8. กจิการทีเ่กี่ยวกบัไม 
    8.1 การผลิตไมขีดไฟ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา     
8.2 การเลื่อย การซอย การตัด การไส การเจาะ การขุดรอง การทําคิ้ว หรือการ

ตัดไมดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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    8.3 การประดิษฐไม หวายเปนสิ่งของดวยเครื่องจักร หรือการพน การทาสาร
เคลือบเงาสี หรือการแตงสําเร็จ ผลิตภัณฑจากไมหรือหวาย 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    8.4 การอบไม 
         ก. โดยไมใชเครือ่งจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
  8.5 การผลิตธูปดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    8.6 การประดิษฐสิ่งของ เครื่องใช เครื่องเขียนดวยกระดาษ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
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     8.7 การผลิตกระดาษตาง ๆ 
         ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
         ข. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    8.8 การเผาถาน หรือการสะสมถาน 
          8.8.1 การเผาถาน 
          8.8.2 การสะสมถาน 
                   ก. ขายปลีก 
                   ข. ขายสง 

9. กจิการทีเ่กี่ยวกบัการบรกิาร 
    9.1 กิจการสปาเพื่อสุขภาพ เวนแตเปนการใหบริการในสถานพยาบาลตาม

กฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 
    9.2 การประกอบกิจการอาบ อบ นวด เวนแตเปนการใหบริการใน 9.1) หรือ

ในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 
    9.3 การประกอบกิจการสถานท่ีอาบน้ํา อบไอน้ํา อบสมุนไพร เวนแตเปนการ

ใหบริการใน 9.1) หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสถานพยาบาล   
    9.4 การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอ่ืนในทํานองเดียวกัน 
          ก. จํานวนหองพักไมเกิน 20 หอง 
          ข. จํานวนหองพักตั้งแต 21 – 50 หอง 
          ค. จํานวนหองพักเกิน 50 หอง 
    9.5 การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดใหเชา หองเชา หองแบงเชา หรือ

กิจการอื่นในทํานองเดียวกัน 
          ก. จํานวนหองพักไมเกิน 20 หอง 
          ข. จํานวนหองพักตั้งแต 21 – 50 หอง 
          ค. จํานวนหองพักตั้งแต 51 – 100 หอง 
          ง. จํานวนหองพักเกิน 200 หอง  
    9.6 การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
          ก. จํานวนที่นั่งไมเกิน 250 ท่ีนั่ง 
          ข. จํานวนที่นั่งเกิน 250 ที่นั่ง 
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    9.7 การจัดใหมีการแสดงดนตรี เตนรํา รําวง รองแง็ง ดิสโกเทค คาราโอเกะ 
หรือการแสดงอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน 

    9.8 การประกอบกิจการสระวายน้ํา หรือกิจการอ่ืน ๆ ในทํานองเดียวกัน เวน
แตเปนการใหบริการใน 9.1) 

    9.9 การจัดใหมีการเลนสเก็ต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการเลนอื่นใน
ทํานองเดียวกัน 

   9.10 การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแตงผม เวนแตกิจการท่ีอยูในบังคับ
ตามกฎหมายวาดวยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

            ก. สถานที่ประกอบการเสริมสวยของสุภาพบุรุษ ในอัตราเกาอ้ีตัวละ 
            ข. สถานที่ประกอบการเสริมสวยของสุภาพสตรี ในอัตราเกาอี้              
                เตียงสระผมตัวละ 
            ค. ผูรับจางตัดผม ทําการตัดผม ดัดผม จัดทรงผม หนวด โกนผม ขน                                
                 เครา กันคอ กันหนา สระผม ยอมผม นวดหนา 
   9.11 การประกอบกิจการใหบริการควบคุมน้ําหนัก โดยวิธีการควบคุมทาง

โภชนาการ ใหอาหารที่มีวัตถุประสงคพิเศษ การบริหารรางกายหรือโดยวิธี
อ่ืนใด เวนแตเปนการใหบริการใน 9.1) หรือในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายวาดวยสถานพยาบาล 

    9.12 การประกอบกิจการสวนสนุก ตูเกม โตะสนุกเกอร 
            ก. สวนสนุก   
            ข. ตูเกม 
            ค. สวนสนุกและตูเกม 
            ง.  โตะสนุกเกอร โตะบิลเลี๊ยต โตะพลู 
    9.13 การประกอบกิจการสนามกอลฟหรือสถานฝกซอมกอลฟ 
            ก. สนามฝกซอมกอลฟ 
            ข. สนามกอลฟ 
    9.14 การประกอบกิจการหองปฏิบัติการทางการแพทย การสาธารณสุข    

วิทยาศาสตร และสิ่งแวดลอม 
    9.15 การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอื่น 
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  10. กิจการทีเ่กี่ยวกบัสิ่งทอ 
    10.1 การปนดาย การกรอดาย การทอผาดวยเครื่องจักร หรือการทอผาดวยก่ี

กระตุกตั้งแต 5 กี่ขึ้นไป 
            10.1.1 การทอผาดวยก่ีกระตุกตั้งแต 5 กี่ขึ้นไป 
                         ก. การทอผาดวยก่ีกระตุกไมเกิน 20 กี ่
                         ข. การทอผาดวยก่ีกระตุกเกิน 20 ก่ี 
           10.1.2 การปนดาย การกรอดาย การทอผาดวยเครื่องจักร 

                      ก. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                      ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100 แรงมา 
                      ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไม

เกิน 200 แรงมา 
                      ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    10.2 การสะสมปอ ปาน ฝายหรือนุน 
    10.3 การปนฝายหรือนุนดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    10.4 การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออื่น ๆ ดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    10.5 การเย็บผาดวยเครื่องจักรตั้งแต 5 เครื่องข้ึนไป 
            ก. เครื่องจักรตั้งแต 5 – 10 เครื่อง 
            ข. เครื่องจักรตั้งแต 11 – 50 เครื่อง 
            ค. เครื่องจักรตั้งแต 51 – 100 เครื่อง 

            ง. เครื่องจักรเกิน 100 เครื่อง 
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     10.6 การพิมพผา หรือการพิมพบนสิ่งทออื่น ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    10.7 การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผาดวยเครื่องจักร 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
    10.8 การยอม การกัดสีผาหรือสิ่งทออ่ืน ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา  
11. กจิการทีเ่กี่ยวกบัหิน ดนิ ทราย ซเีมนต หรือวตัถทุี่คลายคลงึ 
    11.1 การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑดินเผา 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลงัรวมกันเกิน 200 แรงมา      
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     11.2 การระเบิด การโม การปนหินดวยเครื่องจักร 

         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.3 การผลิตเครื่องใชดวยซีเมนตหรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลงัรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.4 การสะสม การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึง 
              11.4.1 การสะสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึง 
                         ก. จํานวนท่ีสะสมเกินกวา 10 ตัน 

              11.4.2 การผสมซีเมนต หิน ทราย หรือวัตถุที่คลายคลึงกัน 
                         ก. จํานวนท่ีสะสมไมเกิน 1 ตัน 
                         ข. จํานวนท่ีสะสมเกิน 1 ตัน แตไมเกิน 10 ตนั 
                         ค. จํานวนท่ีสะสมเกินกวา 10 ตัน 

    11.5 การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มกํีาลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
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     11.6 การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐหินเปนสิ่งของตาง ๆ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.7 การผลิตชอลค ปูนปาสเตอร ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.8 การผลิตผลิตภัณฑตาง ๆ ที่มีแรใยหินเปนสวนประกออบหรือสวนผสม 

เชน ผาเบรค ผาครัช กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝาเพดาน ทอน้ํา 
เปนตน 

          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    11.9 การผลิตกระจกหรือผลิตภัณฑแกว           
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
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     11.10 การผลิตกระดาษทราย 
    11.11 การผลิตใยแกวหรือผลิตภัณฑจากใยแกว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
12. กจิการทีเ่กี่ยวกบัปโตเลี่ยม ถานหิน สารเคมี 
    12.1 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกรด ดาง สารออกซิไดส หรือ

สารตวัทําละลาย 
             12.1.1 การผลิต การบรรจุ 
             12.1.2 การสะสม การขนสง 
    12.2 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงกาซ 
             12.2.1 การผลิต การบรรจุ 
             12.2.2 การสะสม การขนสง 
    12.3 การผลิต การกลั่น การสะสม การขนสงน้ํามันปโตรเลี่ยมหรือ

ผลิตภัณฑปโตรเลี่ยมตาง ๆ 
             12.3.1 การผลิต การกลั่น 
             12.3.2 คลังน้ํามัน 
             12.3.3 การสะสมเพ่ือจําหนาย 
                        ก. รานขายปลีก 
                        ข. สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง 
             12.3.4 การขนสง 

    12.4 การผลิต การสะสม การขนสงถานหิน ถานโคก 
             12.4.1 การผลิต 
             12.4.2 การสะสม การขนสง 
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     12.5 การพนสี ยกเวนกิจการใน 7.1) 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.6 การประดิษฐสิ่งของเครื่องใชดวยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด    

เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
           จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.7 การโม การบดชัน 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.8 การผลิตสีหรือน้ํามันผสมส ี
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
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     12.9 การผลิต การลางฟลมรูปถายหรือฟลมภาพยนต 
             12.9.1 การผลิตฟลมรูปถายหรือฟลมภาพยนต 
             12.9.2 การลางฟลมรูถายหรือฟลมภาพยนต 
    12.10 การเคลือบ การชุบวัตถุดวยพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือ  

วัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.11 การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด เบเกอรไลท หรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา     
    12.12 การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
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     12.13 การผลิตน้ําแข็งแหง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.14 การผลิต การสะสม การขนสงดอกไมเพลิงหรือสารเคมีอันเปน

สวนประกอบในการผลิตดอกไมเพลิง 
               12.4.1 การผลิต 
               12.4.2 การสะสม การขนสง 
    12.15 การผลิตแชลแล็คหรือสารเคลือบเงา 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    12.16 การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนสงสารกําจัดศตัรูพืช หรือพาหะ

นําโรค 
               12.16.1 การผลิต การบรรจุ 
                            ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                            ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                            ค. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไม

เกิน 100 แรงมา 
                            ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แต

ไมเกิน 200 แรงมา 
                           จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
               12.16.1 การสะสม การขนสง 
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     12.17 การผลิต การบรรจุ การสะสมกาว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
13. กิจการอื่น ๆ 
    13.1 การพิมพหนังสือหรือสิ่งพิมพอ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร 
         ก. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
         ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
         ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
         ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา     

    13.2 การผลิต การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณ-                  
อิเลคโทรนิคส  อุปกรณไฟฟา 

              13.2.1 การผลิต 
                      ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
                      ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
                      ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 

100  แรงมา 
                      ง. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 

200 แรงมา 
                      จ. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
              13.2.2 การซอม 
                       ก. ซอมเครื่องปรับอากาศ 
                       ข. การซอมเครื่องอิเลคโทรนิคส  เครื่องไฟฟา  อุปกรณ-                

อิเลคโทรนิคส  อุปกรณไฟฟา อื่น ๆ 

 
5,000 
6,000 

 
7,000 

 
8,000 

10,000 
 
 

2,000 
 

3,000 
 

4,000 
10,000 

 
 
 

1,000 
2,000 

 
3,000 

 
4,000 

10,000 
 

500 
 

500 
 

 
 

 
 
 
 
 
\ 
 
 
 
 



207 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ
(บาท) 

     13.3 การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คลายคลึง 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
    13.4 การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร 
    13.5 การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ชํารุด ใชแลวหรือเหลือใช 
    13.6 การประกอบกิจการโกดังสินคา  
          ก. พื้นที่ไมเกิน 50 ตารางเมตร 
          ข. พื้นที่เกินกวา 50 ตารางเมตร แตไมเกิน 100 ตารางเมตร 
          ค. พื้นที่เกินกวา 100 ตารางเมตร แตไมเกิน 200 ตารางเมตร 
          ง. พื้นที่เกินกวา 200 ตารางเมตร แตไมเกิน 300 ตารางเมตร 
          จ. พ้ืนท่ีเกินกวา 300 ตารางเมตรข้ึนไป 
    13.7 การลางขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑที่ใชแลว 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
     13.8 การพิมพสีลงบนวัตถุที่มิใชสิ่งทอ 
          ก. โดยไมใชเครื่องจักร 
          ข. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันไมเกิน 50 แรงมา 
          ค. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 50 แรงมา แตไมเกิน 100 

แรงมา 
          ง. โดยใชเครื่องจักรที่มีกําลังรวมกันเกิน 100 แรงมา แตไมเกิน 200 

แรงมา 
          จ. โดยใชเครื่องจักรท่ีมีกําลังรวมกันเกิน 200 แรงมา 
     13.9 การกอสราง 
     13.10 กิจการทาเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 
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๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 

 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 
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คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง  ตลาด 

 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตตลาด 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 60  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ. 2496   แกไขโดย
พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510  ประกอบมาตรา 35 มาตรา 37 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 
มาตรา 63 และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบาง
ประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลซึ่งมาตรา 29 ประกอบกับมาตรา 50 บัญญัติใหกระทําไดโดย
อาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย  เทศบาลตําบลเกาะยาวโดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาว
และผูวาราชการจังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไวดังตอไปนี้  

  ขอ 1  เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว  ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน  

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ ประกาศ ระเบียบ หรือคําสั่งอื่นใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้ 
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

 

หมวด 1 

บททัว่ไป 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
    “ตลาด” หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภท
สัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสียงาย ทั้งนี้ ไมวาจะมีการ
จําหนายสินคาประเภทอื่นดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสําหรับใหผูคาใชเปนท่ีชุมนุมเพ่ือ
จําหนายสินคาประเภทดังกลาวเปนประจําหรือเปนครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด 
    “สินคา”  หมายความวา  สิ่งของท่ีซื้อขายกัน 
   “อาหาร”  หมายความวา  ของกินหรือเครื่องค้ําจุนชีวิต ไดแก 

(1) วัตถุทุกชนิดท่ีคนกิน ดื่ม อม หรือนําเขาสูรางกายไมวาดวยวิธีใด ๆ หรือใน
รูปลักษณะใด ๆ แตไมรวมถึงยา วัตถุออกฤทธิ์ตอจิตและประสาท หรือยาเสพติดใหโทษตามกฎหมายวาดวยการนั้น  
แลวแตกรณี 
    (2) วัตถุที่มุงหมายสําหรับใชหรือใชเปนสวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร 
สี และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส 
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   “อาหารสด” หมายความวา  อาหารประเภทสัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม และของอ่ืน ๆ ที่มี
สภาพเปนของสด 
    “อาหารสัตวชําแหละ”  หมายความวา  อาหารสดประเภทสัตวที่มีการชําแหละ ณ แผง
จําหนายอาหารซึ่งจําเปนตองใชน้ําชําระลางอยูเสมอ เชน ปลา กุง ไก สัตวอ่ืนๆ เปนตน 
    “อาหารแปรรูป”  หมายความวา  อาหารสดที่แปรรูป ทําใหแหง หรือหมักดอง หรือในรูปอื่น 
ๆ รวมทั้งที่ใชสารปรุงแตงอาหาร 
    “อาหารปรุงสําเร็จ”  หมายความวา  อาหารที่ไดผานการทํา ประกอบ ปรุง จนสําเร็จพรอมที่
จะรับประทานได รวมทั้งของหวานและเครื่องดื่มชนิดตาง ๆ ที่มิไดบรรจุในภาชนะที่ปดสนิท 
    “แผงจําหนายอาหาร”  หมายความวา  แผงหรือสถานที่ที่มีการปรุง ประกอบอาหารจน
สําเร็จที่ผูบริโภคสามารถซื้อบริโภคได โดยจะมีการลางทําความสะอาดอาหารและภาชนะอุปกรณดวย 
    “การลางตลาดตามหลักสุขาภิบาล”  หมายความวา การทําความสะอาด          ตัวอาคาร 
แผงขายของในตลาด พื้น ผนัง เพดาน รางระบายน้ํา หองน้ํา หองสวม และบริเวณตาง ๆ รอบตัวอาคารตลาดใหสะอาด
ปราศจากสิ่งปฏิกูล มูลฝอย หยากไย ฝุนละออง คราบสกปรกและอ่ืน ๆ รวมทั้งใหมีการฆาเชื้อโรค และกําจัดสัตวพาหะ
นําโรค ทั้งนี้ สารเคมีที่ใชตองไมมีผลกระทบตอระบบบําบัดน้ําเสียของตลาด 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา  สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได  
   “มูลฝอย”  หมายความวา  เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะ
ที่ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว   รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน”   หมายความวา   นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข”  หมายความวา  เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

  ขอ 5 หามมิใหผูใดจัดตั้งตลาด เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
   การเปลี่ยนแปลง ขยายหรือลดสถานที่หรือบริเวณที่ใชเปนตลาดภายหลังจากที่   เจาพนักงานทองถ่ิน
ไดออกใบอนุญาตใหจัดตั้งตลาดตามวรรคหนึ่งแลวจะกระทําไดตอเมื่อไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากเจาพนักงานทองถิ่น
ดวย 
   ความในขอนี้มิใหใชบังคับแกกระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถิ่นหรือองคกรของรัฐที่ไดจัดตั้ง
ตลาดขึ้นตามอํานาจหนาที่ แตในการดําเนินกิจการตลาดจะตองปฏิบัติเชนเดียวกับผูรับใบอนุญาตตามบทบัญญัติอื่น
แหงเทศบัญญัตินี้และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ดวย และใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจกําหนด
เงือ่นไขเปนหนังสือใหผูจัดตั้งตลาดตามวรรคนี้ปฏิบัติเปนการเฉพาะรายก็ได 
 

หมวด 2 

ลักษณะของตลาด 

ขอ 6 ตลาด แบงออกเปน 3 ประเภท ดังนี ้
    (1) ตลาดประเภทที่ 1 ไดแก ตลาดที่มีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจํา
หรืออยางนอยสัปดาหละ 1 ครั้ง  และมีลักษณะตามที่กําหนดไวในสวนที่ 1 
   (2) ตลาดประเภทที่ 2 ไดแก ตลาดที่ไมมีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการเปนการประจํา
หรืออยางนอยสัปดาหละ 1 ครั้ง  และมีลักษณะตามที่กําหนดไวในสวนที่ 2     
   (3) ตลาดประเภทที่ 3 ไดแก ตลาดที่ไมมีโครงสรางอาคารและดําเนินกิจการชั่วคราวหรือเปน
ครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด  และมีลักษณะตามที่กําหนดไวในสวนที่ 3 
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ขอ 7 ท่ีตั้งของตลาดตองอยูหางไมนอยกวา 100 เมตร จากแหลงท่ีกอใหเกิด มลพิษ  ของเสีย โรง
เลี้ยงสัตว แหลงโสโครก ที่กําจัดมูลฝอย อันอาจเปนอันตรายตอสุขภาพอนามัย  เวนแตจะมีวิธีการปองกันซึ่งเจา
พนักงานสาธารณสุขไดใหความเห็นชอบแลว 
 

สวนที ่1 

ตลาดประเภทที ่1 
   ขอ 8 ตลาดประเภทที่ 1 ตองมีเนื้อที่ตามความเหมาะสม โดยมีสวนประกอบของสถานที่และสิ่งปลูก
สราง คือ อาคารสิ่งปลูกสรางสําหรับผูขายของ ที่ขนถายสินคา สวมและที่ถายปสสาวะ ที่รวบรวมมูลฝอย และที่จอดรถ
ตามที่กําหนดในสวนนี้ 
  ขอ 9 อาคารสิ่งปลูกสรางสําหรับผูขายของตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑ และ       สุขลักษณะ  
ดังตอไปนี้ 
   (1) มีถนนรอบอาคารตลาดกวางไมนอยกวา 4 เมตร และมีทางเขาออกบริเวณตลาดกวางไม
นอยกวา 4 เมตรอยางนอยหนึ่งทาง 
   (2) ตัวอาคารตลาดทําดวยวัสดุถาวร  มั่นคง  แข็งแรง 
   (3) หลังคาสรางดวยวัสดุทนไฟ  และแข็งแรงทนทาน  ความสูงของหลังคาตองมีความ
เหมาะสมกับการระบายอากาศของตลาดนั้น ๆ 
   (4) พื้นทําดวยวัสดุถาวร  แข็งแรง  เรียบ  และทําความสะอาดงายและไมมีน้ําขัง 
   (5) ฝาผนังทําดวยวัสดุถาวร  แข็งแรง  เรียบ  และทําความสะอาดงาย 
   (6) ประตูมีความกวางไมนอยกวา 2 เมตร  และปองกันสัตวตาง ๆ เขาไปพลุกพลานในตลาด 
   (7) ทางเดินภายในอาคารสําหรับผูซื้อมีความกวางไมนอยกวา 2 เมตร 
   (8) มีการระบายอากาศภายในตลาดเพียงพอ  ไมใหเกิดกลิ่นเหม็นอับ 
   (9) ความเขมของแสงสวางในอาคารตลาดไมนอยกวา 100 ลักซ  เวนแตที่แผงขายสินคา
หรือเขียงจําหนายเนื้อสัตวตองมีความเขมของแสงสวางไมนอยกวา 200 ลักซ  ทั้งนี้ ตองไมใชแสงหรือวัสดุอื่นที่ทําใหสี
ของสินคาเปลี่ยนแปลงไปจากธรรมชาติ 
   (10) แผงขายสินคาเปนแบบปดทึบ ทําดวยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียงและทําความ
สะอาดงาย  มีพ้ืนที่แผงไมนอยกวา 2 ตารางเมตร  สูงจากพื้นไมนอยกวา 60 เซนติเมตร และมีทางเขาแผงของผูขาย
ของกวางไมนอยกวา 70 เซนติเมตร มีที่นั่งสําหรับผูขายของไวโดยเฉพาะอยางเหมาะสม  แยกตางหากจากแผงและ
สะดวกตอการเขาออก 
   (11) จัดใหมีน้ําประปาอยางเพียงพอสําหรับลางสินคาหรือลางมือโดยระบบทอสําหรับแผง
ขายอาหารสดตองมีกอกน้ําไมนอยกวา 1 กอกน้ําตอ 2 แผง และมีการวางทอในลักษณะที่ปลอดภัย  ไมเกิดการ
ปนเปอนจากน้ําโสโครก ไมติดหรือทับกับทออุจจาระ และตองจัดใหมีที่เก็บสํารองน้ําใหมีปริมาณเพียงพอและสะดวกตอ
การใช 

 

   (12) มีทางระบายน้ําทําดวยวัสดุถาวร เรียบ ทางระบายน้ําภายในตลาดตองเปนแบบเปด  
สวนทางระบายน้ํารอบตลาดตองเปนแบบรูปตัวยูและมีตะแกรงปดที่สามารถเปดทําความสะอาดไดงาย  มีความลาด
เอียง ระบายน้ําไดสะดวก มีบอดักมูลฝอย บอดักไขมัน และระบบบําบัดน้ําเสีย โดยน้ําทิ้งตองไดมาตรฐานน้ําทิ้งตาม
กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร เวนแตจะไดจัดสงน้ําเสียไปบําบัดในระบบบําบัดน้ําเสียรวมของราชการสวนทองถิ่น
โดยเสียคาบริการตามอัตราของราชการสวนทองถ่ินนั้น 
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   (13) ตองจัดใหมีเครื่องดับเพลิงตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารติดตั้งไวในบริเวณท่ี
มองเห็นไดงาย 

  ขอ 10 ท่ีขนถายสินคาตองจัดใหมีและอยูในบริเวณหนึ่งบริเวณใดโดยเฉพาะ มีพ้ืนท่ีเพียงพอสําหรับ
การขนถายสินคาในแตละวัน และสะดวกตอการขนถายสินคาและการรักษาความสะอาด 

  ขอ 11 สวมและที่ถายปสสาวะตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะ          ดังตอไปนี้ 
   (1) ตั้งอยูในที่เหมาะสมนอกตัวอาคารตลาด 
   (2) มีระบบการขับเคลื่อนอุจจาระและปสสาวะลงสูที่เก็บกัก ซึ่งจะตองปองกันสัตวและแมลง
พาหะนําโรคได  และไมปนเปอนแหลงน้ําธรรมชาติและน้ําใตดินทุกขั้นตอน 
   (3) หองสวมตองสรางดวยวัสดุทนทานและทําความสะอาดงาย มีขนาดเนื้อท่ีภายใน  ไมนอย
กวา 0.90 ตารางเมตรตอหนึ่งที่นั่ง และมีความกวางภายในไมนอยกวา 0.90 เมตร ประตูเปนชนิด เปดออกและมีผนัง
ก้ันเพ่ือมิใหประตูเปดสูตลาดโดยตรง 
   (4) ระยะดิ่งระหวางพ้ืนถึงสวนต่ําสุดของคาน หรือเพดาน หรือสิ่งอ่ืนที่ติดกับคาน หรือเพดาน
ตองไมนอยกวา 2.00 เมตร และมีชองระบายอากาศไมนอยกวารอยละสิบของพ้ืนที่หองหรือมี   พัดลมระบายอากาศ 

(5) พ้ืนหองสวมตองมีความลาดเอียงไมนอยกวา 1 : 100 และมีจุดระบายน้ําทิ้งอยู 
ในตําแหนงต่ําสุดของพ้ืนหอง 
   (6) กรณเีปนโถสวมชนิดคอหานตองสูงจากพื้นไมนอยกวา 0.20 เมตร 
   (7) มีทอระบายอุจจาระลงสูถังเก็บกัก ซึ่งตองขนาดมีเสนผาศูนยกลางไมนอยกวา 10  
เซนติเมตร  มีความลาดเอียงไมนอยกวา 1 : 10 
   (8) มีทอระบายกาซขนาดเสนผาศูนยกลางไมนอยกวา 2.50 เซนติเมตร สูงเหนือหลังคาสวม
หรือสูงจนกลิ่นเหม็นของกาซไมรบกวนผูอื่น 
   (9) ความเขมของแสงสวางในหองสวมไมนอยกวา  100  ลักซ 
   (10) จัดใหมีกระดาษชําระ หรือน้ําสําหรับชําระใหเพียงพอสําหรับหองสวมทุกหอง  รวมทั้ง
จัดใหมีการทําความสะอาดเปนประจําทุกวัน 

  ขอ 12 จํานวนสวมและที่ถายปสสาวะ ตองจัดใหมี ดังนี ้
   (1) สวมตองมีไมนอยกวา 6 ที่ ตอจํานวนแผงไมเกิน 40 แผง โดยแยกเปนสวมชาย 2 ที่  
สวมหญิง 4 ที่ และใหเพ่ิมทั้งสวมชายและสวมหญิงอีก 1 ที่ และ 2 ที่ ตามลําดับตอจํานวนแผงที่เพ่ิมข้ึนทุก 25 แผง 
   

   (2) ที่ถายปสสาวะชายตองจัดใหมีไมนอยกวาจํานวนสวมชายและอยูในบริเวณเดียวกัน 
    (3) อางลางมือตองจัดใหมีไมนอยกวา 1 ที่ตอสวม 2 ที่ และที่ถายปสสาวะ 2 ที่ 

  ขอ 13 ที่รวบรวมมูลฝอยตองมีลักษณะเปนสิ่งปลูกสรางถาวร หรือเปนที่พักมูลฝอยที่เจาพนักงาน
สาธารณสุขเห็นวาเหมาะสมกับตลาดนั้น ๆ มีขนาดเพียงพอที่จะรองรับปริมาณมูลฝอยใน แตละวัน มีการปกปด 
สามารถปองกันสัตวเขาไปคุยเข่ียได ตั้งอยูนอกตัวอาคารตลาดและอยูในพ้ืนที่ที่รถ เขาออกไดสะดวก 

  ขอ 14 ที่จอดรถตองจัดใหมคีวามเหมาะสมตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 
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สวนที ่2 

ตลาดประเภทที ่2 

  ขอ 15 ตลาดประเภทที่ 2 ตองมีเนื้อที่ตามความเหมาะสม และใหมีบริเวณที่จัดไวสําหรับผูขายของ  
สวมและที่ถายปสสาวะ  และที่รวบรวมมูลฝอยตามที่กําหนดในสวนนี้ 

  ขอ 16 บริเวณท่ีจัดไวสําหรับผูขายของตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะดังตอไปนี ้
(1) พ้ืนทําดวยวัสดุถาวร แข็งแรง เรียบ และทําความสะอาดงายและไมมีน้ําขัง 

   (2) จัดใหมีรั้วที่สามารถปองกันสัตวตาง ๆ เขาไปพลุกพลานในตลาดได 
   (3) แผงขายสินคาตองทําดวยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียง และทําความสะอาดงาย  สูง
จากพื้นไมนอยกวา 60 เซนติเมตร ดานลางของแผงไมใชเปนที่เก็บหรือสะสมสินคาและของอ่ืน ๆ และมีทางเขาแผง
สําหรับผูขายของกวางไมนอยกวา 70 เซนติเมตร 
   (4) ทางเดินสําหรับผูซื้อมีความกวางไมนอยกวา 2 เมตร 
   (5) จัดใหมีน้ําประปาหรือน้ําที่สะอาดไวใชในตลาดอยางเพียงพอ 
   (6) มีทางระบายน้ํารอบตลาดแบบเปด ทําดวยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียง ระบายน้ําได
สะดวก มีบอดักมูลฝอย บอดักไขมัน บอพักน้ําเสีย และมีการบําบัดน้ําเสีย โดยตองจัดใหมีระบบบําบัดน้ําเสีย  และน้ํา
ทิ้งตองไดมาตรฐานน้ําทิ้งตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

  ขอ 17 สวมและที่ถายปสสาวะตองเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะตามที่กําหนดในขอ 11 (2)-
(10) และมีจํานวนตามที่กําหนดในขอ 12 และตั้งอยูในที่เหมาะสมนอกบริเวณแผงขาย   สินคา 

  ขอ 18 ที่รวบรวมมูลฝอยตองมีลักษณะเปนที่พักมูลฝอยท่ีเจาพนักงานสาธารณสุข    เห็นวาเหมาะสม
กับตลาดนั้น ๆ มีขนาดเพียงพอที่จะรองรับปริมาณมูลฝอยในแตละวัน มีการปกปดสามารถปองกันสัตวเขาไปคุยเข่ียได 
ตั้งอยูนอกบริเวณแผงขายสินคา และอยูในพ้ืนที่ที่รถเขาออกไดสะดวก 
 

สวนที ่3 

ตลาดประเภทที ่3 

  ขอ 19 ตลาดประเภทที่ 3 ตองมีเนื้อที่ตามความเหมาะสม และใหมีบริเวณที่จัดไวสําหรับผูขายของ 
สวมและที่ถายปสสาวะ และที่รวบรวมมูลฝอยตามที่กําหนดในสวนนี้ 
   

ขอ 20 บริเวณท่ีจัดไวสําหรับผูขายของตองมีและเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะตามท่ี 
กําหนดดังตอไปนี้ 
   (1) แผงขายสินคาสูงจากพื้นไมนอยกวา 60 เซนติเมตร 
   (2) ทางเดินระหวางแผงสําหรับผูซื้อตองกวางไมนอยกวา 2 เมตร 
   (3) จัดใหมีน้ําประปาหรือน้ําที่สะอาดไวใชในตลาดอยางเพียงพอ 

(4) จัดใหมีตะแกรงดักมูลฝอยบริเวณทอระบายน้ํากอนปลอยน้ําทิ้งลงสูทอ
ระบายน้ําสาธารณะ 

  ขอ 21 สวมและที่ถายปสสาวะตองเปนไปตามหลักเกณฑและสุขลักษณะที่กําหนดในขอ 17 และมี
จํานวนตามที่กําหนดในขอ 12 เวนแตจะจัดใหมีสวมเคลื่อนที่ หรือมีสวมสาธารณะหรือสวมของหนวยงานราชการที่
ไดรับอนุญาตใหใชอยูใกลเคียงหางไมเกิน 100 เมตร 

  ขอ  22 ที่รวบรวมมูลฝอยมีลักษณะตามที่กําหนดในขอ 18 
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หมวด 3 

การดาํเนนิกจิการตลาด 

   ขอ 23 การจัดวางสินคาในตลาดตองจัดวางผังการจําหนายสินคาแตละประเภทใหเปนหมวดหมู ไม
ปะปนกัน แยกเปนอาหรสดชนิดตาง ๆ อาหารแปรรูป อาหารปรุงสําเร็จ และประเภทสินคาท่ีไมใชอาหารเพ่ือสะดวกใน
การดูแลความสะอาดและปองกันการปนเปอนในอาหาร ในกรณีที่เปนอาหารสดซึ่งอาจมีน้ําหรือของเหลวไหลหยดเลอะ
เทอะ ตองมีการก้ันไมใหน้ําหรือของเหลวนั้นไหลจากแผงลงสูพื้นตลาด และตองจัดใหมีทอหรือทางสําหรับระบายน้ํา
หรือของเหลวนั้นลงสูทอระบายน้ําโดยไมใหเปอนพื้นตลาด 

  ขอ 24 หามวางสิ่งของกีดขวางทางเดินในตลาด หรือวางตามทางเขาตลาด ทางเดินและถนนรอบ
ตลาด  

    ขอ 25 การเปดและปดตลาดตองเปนไปตามเวลาที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด 

  ขอ 26 หองสวม ที่ถายปสสาวะ กอกน้ําใชและสาธารณูปโภคอ่ืน ๆ ที่จัดไว ตองเปดใหมีการใชได
ตลอดเวลาในขณะประกอบกิจการ 
 

หมวด 4 

การบาํรงุรกัษาตลาด 

   ขอ 27 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 1 ตองปฏิบัติเก่ียวกับการดูแลรักษาความสะอาด
เรียบรอยภายในตลาดใหถูกตองดวยสุขลักษณะ ดังตอไปนี้ 
    (1) บํารุงรักษาโครงสรางตาง ๆ ภายในตลาด ไดแก ตัวอาคาร อุปกรณตาง ๆ เชน     สายไฟ 
หลอดไฟ พัดลม ทอน้ําประปา เปนตน ใหอยูในสภาพที่ใชงานไดดีตลอดเวลา  

(2) จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยที่ไมรั่วซึม และมีฝาปดประจําทุกแผง จัดใหมีการ 
เก็บกวาดมูลฝอยบริเวณตลาดเปนประจํา และดูแลที่รวบรวมมูลฝอยใหถูกสุขลักษณะอยูเสมอ 
   (3) จัดใหมีการทําความสะอาดตลาดเปนประจําทุกวัน และลางตลาดตามหลักสุขาภิบาล
อยางนอยเดือนละ 1 ครั้ง 
   (4) จัดใหมีการดูแลความสะอาดของหองน้ํา หองสวม ท่ีถายปสสาวะ บอดักมูลฝอย  บอดัก
ไขมัน และระบบบําบัดน้ําเสียใหใชการไดดตีลอดเวลา  

  ขอ 28 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 2 ตองจัดใหมีการเก็บกวาดมูลฝอย        ดูแลความ
สะอาดหองน้ํา หองสวม ที่ถายปสสาวะ บอดักมูลฝอย บอดักไขมัน และบอพักน้ําเสียหรือระบบบําบัดน้ําเสียใหใชการ
ไดดี ดูแลที่รวบรวมมูลฝอยใหถูกสุขลักษณะอยูเสมอ และจัดใหมีการลางตลาดดวยน้ําสะอาดทุกวันที่เปดทําการ 

  ขอ 29 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดประเภทที่ 3 ตองจัดใหมีการเก็บกวาดมูลฝอย      ทําความ
สะอาดบริเวณตลาด ดูแลความสะอาดหองน้ํา หองสวม ตะแกรงดักมูลฝอยใหใชการไดดี และ  ดูแลที่รวบรวมมูลฝอยให
ถูกสุขลักษณะอยูเสมอในขณะที่เปดทําการ 

   ขอ 30 ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดตองไมทําการและตองดูแลมิใหผูใดกระทําการอันอาจกอใหเกิด
เหตุรําคาญหรือการระบาดของโรคติดตอ ดังตอไปนี้  
    (1) นําสัตวทุกชนิดเขาไปในตลาด เวนแตสัตวที่นําไปขังไวในที่ขังสัตวเพ่ือจําหนาย  
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    (2) สะสม หมักหมม สิ่งหนึ่งสิ่งใดในตลาด ทําใหสถานที่สกปรก รกรุงรังหรือเปนที่เพาะพันธุ
สัตวนําโรค 
    (3) ถายเททิ้งมูลฝอยหรือสิ่งปฏิกูลในที่อ่ืนใด นอกจากที่ซึ่งจัดไวสําหรับรองรับมูลฝอยหรือสิ่ง
ปฏิกูล 
    (4) ทําใหน้ําใชในตลาดเกิดความสกปรกขึ้น จนเปนเหตุใหเสื่อมหรืออาจเปนอันตรายตอ
สุขภาพ 

(5) กอหรือจุดไฟไวในลักษณะซึ่งนาจะเปนที่เดือดรอนหรือเกิดอันตรายแกผูอื่น  
(6) ใชตลาดเปนที่พักอาศัยหลับนอน 

   (7)  กระทําการอ่ืนใดที่อาจกอใหเกิดเหตุรําคาญแกผูอ่ืน 
 

หมวด 5 

ผูขายของและผูชวยขายของในตลาด 

   ขอ 31 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองใหความรวมมือกับผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด เจา
พนักงานสาธารณสุข และเจาพนักงานทองถิ่น ในการดําเนินการที่เก่ียวกับสุขลักษณะของตลาด อันไดแก  การจัด
ระเบียบและกฎเกณฑในการรักษาความสะอาดของตลาด ในเรื่องการจัดหมวดหมูของสนิคา การดูแลรักษาความสะอาด
แผงจําหนายสินคา การรวบรวมมูลฝอย การลางตลาด และการอ่ืน ๆ เชน การฝกอบรมผูขายของและผูชวยขายของ 

  ขอ 32 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองจัดวางสินคาบนแผงขายสินคาหรือในขอบเขตที่
วางขายของที่จัดไวให หามวางล้ําแผงขายสินคาหรือขอบเขต หรือตอเติมแผงขายสินคาอันจะเปนการกีดขวางทางเดิน
ในตลาด และหามวางสินคาสูงจากพื้นตลาดเกินกวา 150 เซนติเมตร 
   การวางและเก็บสินคาประเภทอาหาร เครื่องดื่ม รวมทั้งเครื่องใชที่เกี่ยวกับอาหารตองสูงจากพื้นไม
นอยกวา 60 เซนติเมตร และหามวางวัตถุอันตรายปะปนกับสินคาประเภทอาหาร  
 
  ขอ 33 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองมีสุขลักษณะสวนบุคคล ดังตอไปนี้ 
    (1) มีสุขภาพรางกายแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอหรือโรคที่สังคมรังเกียจหรือไมเปนพาหะนํา
โรคติดตอ อันไดแก วัณโรค อหิวาตกโรค ไขไทฟอยด โรคบิด ไขสุกใส ไขหัด โรคคางทูม  โรคเรื้อน โรคผิวหนังท่ีนา
รังเกียจ และโรคไวรัสตับอักเสบชนิดเอ  
    (2) ในระหวางการขายของตองแตงกายสุภาพเรียบรอย  มีสุขวิทยาสวนบุคคลที่ดี และตองมี
ความรูดานสุขาภิบาลอาหารและอ่ืน ๆ ตามที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนด 
    (4) ไดรับการตรวจสุขภาพตามที่เจาพนักงานสาธารณสุขกําหนด 

  ขอ 34 ผูขายของและผูชวยขายของในตลาดตองปฏิบัติใหถูกสุขลักษณะในการใชกรรมวิธี การ
จําหนาย ทํา ประกอบ ปรุง เก็บ หรือสะสมอาหารหรือสินคาอื่น และการรักษาความสะอาดของภาชนะ น้ําใชและของ
ใชตาง ๆ ดังตอไปนี้  

(1) ลักษณะและประเภทของสินคาที่จําหนายตองสะอาด ปลอดภัย และเปนสินคาที่ไมผิด
กฎหมาย หรือตองหามตามกฎหมาย 
 

(2) อาหารสดที่อาจเกิดการเนาเสียไดงาย ตองจัดเก็บไวในอุณหภูมิที่เหมาะสมตามที่  
เจาพนักงานสาธารณสุขกําหนด 
   (3) การจําหนายอาหารท่ีปรุงสําเร็จแลวตองใชเครื่องมอืหรืออุปกรณในการหยิบจับและมีการ
ปกปดอาหารเพ่ือปองกันการปนเปอน และรักษาเครื่องมือหรืออุปกรณใหสะอาดและใชการไดดีอยูเสมอ 
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   (4) ในกรณีที่มีการทํา ประกอบและปรุงอาหารตองจัดสถานที่ไวใหเปนสัดสวน และตอง
ปฏิบัติใหถูกตองตามหลักสุขาภิบาลอาหาร 
   (5) เครื่องมือ เครื่องใช และภาชนะอุปกรณที่ใช ตองสะอาดและปลอดภัย มีการลางและการ
เก็บที่ถูกตองทั้งกอนและหลังการใชงาน 
 
 

หมวด 6 

ใบอนุญาต 

  ขอ 35 ผูใดประสงคจะจัดตั้งตลาดจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาลกําหนด พรอมกับ
เอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ  
   (3) อื่น ๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

ขอ 36 ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ และเงื่อนไข ตามที่กําหนดไวในหมวดท่ี 2 
หมวดที่ 3 และหมวดที่ 4 

ขอ 37 เมื่อไดรับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นท้ังหมด และ
แจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณีจําเปนที่จะตองสงคืนคําขอแกผูขออนุญาต 
ก็ใหสงคนืคาํขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

  ขอ 38 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ์ 

  ขอ 39 บรรดาใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต และให
ใชไดเพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
   การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 35 และขอ 36 โดยอนุโลม 

  ขอ 40 ผูไดรับใบอนุญาตตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศ
บัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เปนการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือกอน ใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับ
กรณีที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนด ให
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ชําระคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับใบอนุญาตจะไดบอกเลิกการ
ดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้งตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 41 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ขอ 42 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

  ขอ 43 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
กําหนด 
  การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 44 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไม   ถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใชใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็น   สมควรแตตองไมเกิน
สิบหาวัน 

  ขอ 45 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก 
   (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการ       สาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 

(3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      
พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไข      ท่ี
ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามขอบังคบันี้ และการไม
ปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะ
ความเปนอยูที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 46 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให    ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 47 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
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  ขอ 48 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 49 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว เปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และให 
มีอํานาจออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี ้
 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 

๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

 

๘.  คาธรรมเนยีม 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาต 

จดัตัง้ตลาด 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ ฉบบัละ 

(บาท) 
 

1. 
2. 
 

 

ตลาดประเภทที่ 1 
ตลาดประเภทที่ 2 

 

2,000 
2,000 

 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 
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 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 

คูมอืสําหรบัประชาชน  เรือ่ง  สถานทีจ่ําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

 

๑.  งานทีใ่หบริการ   :  การออกใบอนุญาตสถานที่จําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

๒.  หนวยงานทีร่ับผดิชอบ  : เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๓.  สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ   :  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

๔.  ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   :  วันจันทร ถึง วันศุกร  ในเวลา  ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

๕.  หลกัเกณฑ วิธกีาร และเงือ่นไขในการออกใบอนญุาตการจําหนายสนิคาในทีห่รือทางสาธารณะ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา มาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496   แกไขโดย
พระราชบัญญัติเทศบาล (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2510 ประกอบมาตรา 40 มาตรา 48 มาตรา 50 มาตรา 54 มาตรา 55 
มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 อันเปนพระราชบัญญัติ ที่มี
บทบัญญัติบางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล  บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานาจตาม
บทบัญญัติแหงกฎหมาย เทศบาลตําบลเกาะยาว โดยความเห็นชอบของสภาเทศบาลตําบลเกาะยาวและผูวาราชการ
จังหวัดพังงาจึงตราเทศบัญญัติไวดังตอไปนี้  

  ขอ 1 เทศบัญญัตินี้เรียกวา “เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว  เรื่อง  สถานที่จําหนายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2550” 

  ขอ 2 เทศบัญญัตินี้ใหใชบังคับในเขตเทศบาลตําบลเกาะยาว ตั้งแตเมื่อไดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ที่
สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวแลวเจ็ดวัน 

  ขอ 3 บรรดาเทศบัญญัติ  ประกาศ  ระเบียบ  หรือคําสั่งอ่ืนใดในสวนที่ไดตราไวแลวในเทศบัญญัตินี้  
หรือซึ่งขัดหรือแยงกับเทศบัญญัตินี้ ใหใชเทศบัญญัตินี้แทน 

  ขอ 4 ในเทศบัญญัตินี ้
   “อาหาร” หมายความวา ของกินหรือเครื่องค้ําจุนชีวิต ไดแก 
    (1) วัตถุทุกชนิดที่คนกิน ดื่ม อม หรือนําเขาสูรางกายไมวาดวยวิธีใด ๆ หรือในรูปลักษณะใด 
ๆ  แตไมรวมถึงยา  วัตถุออกฤทธิ์ตอจิตและประสาท  หรือยาเสพติดใหโทษตามกฎหมายวาดวยการนั้น  แลวแตกรณ ี
    (2) วัตถุที่มุงหมายสําหรับใชหรือใชเปนสวนผสมในการผลิตอาหาร รวมถึงวัตถุเจือปนอาหาร  
สี  และเครื่องปรุงแตงกลิ่นรส 
   “สถานที่จําหนายอาหาร” หมายความวา อาคาร สถานที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใชที่หรือทาง
สาธารณะ ที่จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนสําเร็จและจําหนายใหผูซื้อสามารถบริโภคไดทันที  ทั้งนี้ไมวา
จะเปนการจําหนายโดยจัดใหมีบริเวณไวสําหรับการบริโภค ณ ที่นั้น  หรือนําไปบริโภคที่อ่ืนก็ตาม 
   “สถานที่สะสมอาหาร”  หมายความวา อาคาร สถานที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใชที่หรือทาง
สาธารณะ ที่จัดไวสําหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสดหรือของแหงหรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใดซึ่งผูซื้อตองนําไป
ทํา  ประกอบหรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง 
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    “ตลาด” หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภท
สัตว เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสีย 
งาย ทั้งนี้ไมวาจะมีการจําหนายสินคาประเภทอ่ืนดวยหรือไมก็ตาม และหมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไวสําหรับใหผูคา
ใชเปนที่ชุมนุมเพ่ือจําหนายสินคาประเภทดังกลาวเปนประจําหรือครั้งคราวหรือตามวันที่กําหนด 
   “เจาพนักงานทองถ่ิน” หมายความวา นายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาว 
   “เจาพนักงานสาธารณสุข” หมายความวา เจาพนักงานซึ่งไดรับการแตงตั้งจาก 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขใหปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
   “สิ่งปฏิกูล” หมายความวา อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเปนสิ่ง
โสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 
   “มูลฝอย” หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะที่
ใสอาหาร เถา มูลสัตวหรือซากสัตว    รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืน 
   “อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน หรือสิ่งท่ีสรางข้ึน
อยางอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยได 
   “ท่ีหรือทางสาธารณะ”  หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใชเปนของเอกชนและประชาชน
สามารถใชประโยชนหรือใชสัญจรได 

  ขอ 5 ผูใดจะจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือ      พ้ืนที่ใดซึ่งมี
พ้ืนที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองไดรับใบอนุญาตจาก เจาพนักงานทองถิ่นตามขอ 10 
ถาสถานที่ดังกลาวมีพ้ืนที่ไมเกินสองรอยตารางเมตรตองแจงตอ    เจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือขอหนังสือรับรองการแจง
ตามขอ 19 กอนการจัดตั้ง 

   ขอ 6 ความในขอ 5 ไมใชบังคับแกการประกอบกิจการดังนี ้
(1) การประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
(2) การขายของในตลาด 
(3) การจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

  ขอ 7 ผูไดรับใบอนุญาตหรือไดรับหนังสือรับการแจงใหจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสม
อาหารตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

ก.  สถานที่จําหนายอาหารที่ตั้งอยูนอกอาคารที่มิใชที่หรือทางสาธารณะหรือในอาคารที่มีพื้นที่ไมเกินยี่สิบหาตารางเมตร 

(1)  ตั้งอยูหางจากบริเวณท่ีนาจะเปนอันตรายตอสุขภาพ  เชน  ที่ฝง  เผา  หรือเก็บ
ศพ  ที่เททิ้งสิ่งปฏิกูล  ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืนใดที่เจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวาเปนอันตรายตอสุขภาพไมนอยกวา  
100  เมตร  เวนแตสามารถปรับปรุงสถานที่ใหถูกตองดวยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําสั่งเจาพนักงานทองถิ่น 
   (2)  พื้นทําดวยวสัดุถาวร  ทําความสะอาดงาย 
   (3)  จัดใหมีการระบายน้ําอยางเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (4)  จัดใหมีแสงสวางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (5) สามารถจัดหาที่ลางมือและสวมท่ีถูกตองดวยสุขลักษณะสําหรับใหผูประกอบการและ
ผูรับบริการใชไดในบริเวณใกลเคียง  เวนแตเปนการจําหนายอาหารท่ีไมมีการรับประทานอาหารนั้นในบริเวณที่จําหนาย 
   (6)  จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่เพียงพอและถูกตองดวยสขุลักษณะ 

(7)  จัดใหมีภาชนะและอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ ที่ใชในการทํา  ประกอบ  ปรุง  เก็บ   
และการบริโภคอาหารไวใหเพียงพอ  ปลอดภัยและถูกตองดวยสุขลักษณะโดยผานการฆาเชื้อโรค 
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   (8)  จัดใหมีบริเวณและที่สําหรับทําความสะอาดภาชนะ  ตลอดจนอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ 
รวมทั้งบอดักไขมันหรือที่ดักไขมัน  ใหเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
         (9) ปฏิบัติการอ่ืนใดเกี่ยวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข  คําสั่ง
เจาพนักงานทองถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

ข.  สถานท่ีจําหนายอาหารในอาคารท่ีมีพื้นที่เกินยี่สิบหาตารางเมตร 

 (1) ตั้งอยูหางจากบริเวณท่ีนาจะเปนอันตรายตอสุขภาพ  เชน  ที่ฝง  เผา  หรือเก็บ
ศพ  ที่เททิ้งสิ่งปฏิกูล  ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืนใดที่เจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวาเปนอันตรายตอสุขภาพไมนอยกวา  
100  เมตร  เวนแตสามารถปรับปรุงสถานที่ใหถูกตองดวยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําสั่งเจาพนักงานทองถิ่น 
   (2) พื้นทําดวยวัสดุถาวร  ทําความสะอาดงาย 
   (3)  ผนังและบริเวณที่ปรุงอาหารตองมีพ้ืนผิวที่ทําความสะอาดงาย 
   (4) จัดใหมีการระบายน้ําอยางเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (5) จัดใหมีแสงสวางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (6)  จัดใหมีสวมที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (7)  จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (8)  จัดใหมีโตะ  เกาอี้  หรือที่นั่งอยางอื่นซึ่งมีสภาพแข็งแรง  สะอาดและเปนระเบียบ
เรียบรอยอยูเสมอ 
   (9)  จัดใหมีภาชนะและอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ ที่ใชในการทํา  ประกอบ  ปรุง  เก็บ  และ
การบริโภคอาหารไวใหเพียงพอ  ปลอดภัยและถูกตองดวยสุขลักษณะโดยผานการฆาเชื้อโรค 
   (10) จัดใหมีบริเวณและที่สําหรับทําความสะอาดภาชนะ  ตลอดจนอุปกรณเครื่องใชตาง ๆ 
รวมทั้งบอดักไขมันหรือที่ดักไขมัน  ใหเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (11)  จัดใหมีที่สําหรับลางมือพรอมอุปกรณจํานวนเพียงพอ 
   (12)  จัดใหมีการปองกันอันตรายตอสุขภาพรวมทั้งปองกันมิใหเกิดเหตุรําคาญ  เนื่องจาก
การจําหนาย  ทํา  ประกอบ  ปรุง  และเก็บอาหาร 
   (13) จัดใหมีบอดักไขมันหรือที่ดักไขมันที่ถูกตองดวยลักษณะ โดยสถานที่จําหนายอาหารที่มี
พ้ืนที่เกิน  200  ตารางเมตร  ตองจัดใหมีระบบบําบัดน้ําเสียใหไดมาตรฐานน้ําทิ้งดวย 
   (14) ปฏิบัติการอ่ืนใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข  คําสั่ง
เจาพนักงานทองถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 

  ค.  สถานที่สะสมอาหาร 
(1)  ตั้งอยูหางจากบริเวณท่ีนาจะเปนอันตรายตอสุขภาพ  เชน  ที่ฝง  เผา  หรือเก็บ

ศพ  ที่เททิ้งสิ่งปฏิกูล  ที่เลี้ยงสัตว  หรือที่อ่ืนใดที่เจาพนักงานสาธารณสุขเห็นวาเปนอันตรายตอสุขภาพไมนอยกวา  
100  เมตร  เวนแตสามารถปรับปรุงสถานที่ใหถูกตองดวยสุขลักษณะ  ตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขหรือ
คําสั่งเจาพนักงานทองถิ่น                                                                                                  

(2) พ้ืนทําดวยวัสดุถาวร  ทําความสะอาดงาย 
   (3) จัดใหมีการระบายน้ําอยางเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (4) จัดใหมีแสงสวางและการระบายอากาศเพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (5)  จัดใหมีสวมที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (6)  จัดใหมีที่รองรับมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่เพียงพอและถูกตองดวยสุขลักษณะ 
   (7) ปฏิบัติการอื่นใดเก่ียวดวยสุขลักษณะตามคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุข  คําสั่ง
เจาพนักงานทองถิ่น  รวมทั้งระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งของเทศบาลตําบลเกาะยาว 
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ขอ 8 ผูใดประสงคจะขอจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใด
ซึ่งมีพ้ืนที่เกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดจะตองยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2)  สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
   (3)  อื่น ๆ  ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 

  ขอ 9  ผูขอรับใบอนุญาตจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 
        (1)  สถานที่รับประทาน สถานที่เตรียม-ปรุง-ประกอบอาหารตองสะอาด เปนระเบียบและ
จัดเปนสัดสวน 
   (2) ไมเตรียม-ปรุงอาหารบนพ้ืน และบริเวณหนาหรือในหองน้ําหองสวม และตองเตรียม-ปรุง
อาหารบนโตะที่สูงจากพื้นอยางนอย 60 ซม. 
   (3)  ใชสารปรุงแตงอาหารที่มีความปลอดภัย มีเครื่องหมายรับรองของทางราชการ เชน มี
เลขสารบัญอาหาร ,  เครื่องหมายรับรองมาตรฐานของกระทรวงอุตสาหกรรม  (มอก.) 
   (4)  อาหารสด ตองลางใหสะอาดกอนนํามาปรุง หรือเก็บ การเก็บอาหารประเภทตาง ๆ ตอง
แยกเก็บเปนสัดสวน อาหารประเภทเนื้อสัตวดิบเก็บในอุณหภูมิที่ต่ํากวา 5 องศาเซลเซียส 
   (5)  อาหารปรุงสําเร็จแลวเก็บในภาชนะที่สะอาด มีการปกปด วางสูงจากพื้นอยางนอย 60 
ซม. 
   (6)  น้ําแข็งที่ใชบริโภคตองสะอาด เก็บในภาชนะที่สะอาด มีฝาปด ใชอุปกรณที่มีดามสําหรับ
คีบหรือตักโดยเฉพาะ วางสูงจากพื้นอยางนอย 60 ซม. และตองไมมีสิ่งของอ่ืนแชรวมไว 

                     (7)  ลางภาชนะดวยน้ํายาลางภาชนะ แลวลางดวยน้ําสะอาดอีก 2 ครั้ง หรือลาง 

ดวย น้ําไหล และที่ลางภาชนะ ตองวางสูงจากพ้ืนอยางนอย 60 ซม. 

(8)   เขียงและมีด ตองมีสภาพดี แยกใชระหวางเนื้อสัตวสุก เนื้อสัตวดิบ และผัก 
ผลไม 
   (9)  ชอน สอม ตะเกียบ วางตั้งเอาดามขึ้นในภาชนะโปรงสะอาด หรือวางเปนระเบียบใน
ภาชนะโปรงสะอาดและมีการปกปด เก็บสูงจากพื้นอยางนอย 60 ซม. 

 

   (10)  มูลฝอยและน้ําเสียทุกชนิด ไดรับการกําจัดดวยวิธีที่ถูกหลักสุขาภิบาล 
   (11)  หองสวมสําหรับผูบริโภคและผูสัมผัสอาหารตองสะอาด มีอางลางมือที่ใชการไดดี และ
มีสบูใชตลอดเวลา  
   (12)  ผูสัมผัสอาหาร แตงกายสะอาด สวมเสื้อมีแขน ผูปรุงตองผูกผากันเปอนที่สะอาด และ
สวมหมวกหรือตาขายคลุมผม 
   (13)  ผูสัมผัสอาหารตองลางมือใหสะอาดกอนเตรียมปรุง-ประกอบ และจําหนายอาหารทุก
ครั้ง และตองใชอุปกรณในการหยิบจับอาหารที่ปรุงสําเร็จแลวทุกชนิด 
   (14)  ผูสัมผัสอาหารที่มีบาดแผลที่มือ ตองปกปดแผลใหมิดชิดและหลีกเลี่ยงการปฏิบัติงานที่
มีโอกาสสัมผัสอาหาร 
   (15)  ผูสัมผัสอาหารที่เจ็บปวยดวยโรคที่สามารถติดตอไปยังผูบริโภคได โดยมีน้ําและอาหาร
เปนสื่อใหหยุดปฏิบัติงานจนกวาจะรักษาใหหายขาด 

ขอ 10 เม่ือไดรบัคาํขอรับใบอนุญาตหรือคําขอตออายุใบอนุญาตใหเจาพนักงานทองถิ่นตรวจความ
ถูกตองและความสมบูรณของคําขอ ถาปรากฏวาคําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขที่กําหนดไวในเทศบัญญัตินี ้ ใหเจาพนักงานทองถ่ินรวบรวมความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณนั้นทั้งหมด และ
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แจงใหผูขออนุญาตแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน และในกรณจีําเปนที่จะตองสงคืนคาํขอแกผูขออนุญาต 
ก็ใหสงคนืคําขอพรอมทั้งแจงความไมถูกตองหรือความไมสมบูรณใหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันไดรับคําขอ 
  เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองหรือครบถวนตามที่กําหนดในเทศบัญญัตินี ้
  ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได
ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกินสิบหาวัน แตตองมีหนังสือแจง
การขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้งใหผูขออนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรคสองหรือตามที่ไดขยายเวลา
ไวแลวนั้น แลวแตกรณ ี

  ขอ 11 ผูไดรับอนุญาตตองมารับใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงการอนุญาต
จากเจาพนักงานทองถิ่น หากไมมารับภายในกําหนดเวลาดังกลาวโดยไมมีเหตุอันสมควรใหถือวาสละสิทธิ์ 

  ขอ 12 ใบอนุญาตที่ออกใหตามเทศบัญญัตินี้ใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต และใหใชได
เพียงในเขตอํานาจของเทศบาลตําบลเกาะยาวเทานั้น 
   การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมตออายุ           ใบอนุญาต 

  การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและ
เงื่อนไขที่กําหนดไวตามขอ 8 และขอ 9 โดยอนุโลม 

  ขอ 13 ผูไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 
  ขอ 14 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ  ใบอนุญาตยื่น
คําขอรับใบแทนใบอนุญาตภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาล
ตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ใหผูยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจง
ความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองท่ีที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระท่ีสําคัญ ใหผูยื่นคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 

  ขอ 15 ในกรณีที่ปรากฏวาผูรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบท
แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวในใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับ
ใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งพักใช       ใบอนุญาตไดภายในเวลาที่เห็นสมควรแตตองไม
เกินสิบหาวัน 

  ขอ 16 เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏวาผูรับ   ใบอนุญาต 
   (1) ถูกสั่งพักใชใบอนุญาตตั้งแตสองครั้งข้ึนไปและมีเหตุที่จะตองถูกสั่งพักใชใบอนุญาตอีก                         
                                (2) ตองคําพิพากษาถึงที่สุดวาไดกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการ สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 
   (3) ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติไมถูกตองตามบทแหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข      พ.ศ. 
2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไวใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่กําหนดไวเก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ และการไมปฏิบัติ
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หรือปฏิบัติไมถูกตองนั้นกอใหเกิดอันตรายอยางรายแรงตอสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบตอสภาวะความ
เปนอยูทีเ่หมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 

  ขอ 17 คําสั่งพักใชใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ใหทําเปนหนังสือแจงให ผูรับใบอนุญาต
ทราบ  ในกรณีที่ไมพบผูรับใบอนุญาต หรือผูรับใบอนุญาตไมยอมรับคําสั่งดังกลาว ใหสงคําสั่งโดยทางไปรษณียตอบรับ 
หรือใหปดคําสั่งนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูรับใบอนุญาต  และใหถือวาผูรับ
ใบอนุญาตนั้นไดรับทราบคําสั่งแลวตั้งแตเวลาที่คําสั่งไปถึง หรือวันปดคําสั่ง แลวแตกรณ ี

  ขอ 18 ผูถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีกไมไดจนกวาจะพนกําหนดหนึ่งปนับแตวันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

  ขอ 19 ผูใดประสงคจะขอจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใด
ซึ่งมีพ้ืนที่ไมเกินสองรอยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดจะตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามแบบที่
เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด พรอมกับเอกสารและหลักฐานดังตอไปนี ้
   (1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
   (2) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
    (3) อ่ืน ๆ ตามที่เทศบาลตําบลเกาะยาวประกาศกําหนด 
   เมื่อเจาพนักงานทองถิ่นไดรับแจง ใหออกใบรับแกผูแจงเพ่ือใชเปนหลักฐานในการประกอบกิจการ
ตามที่แจงไดชั่วคราวในระหวางเวลาที่เจาพนักงานทองถิ่นยังมิไดออกหนังสือรับรองการแจง 
   ใหเจาพนักงานทองถ่ินตรวจการแจงใหถูกตองตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนดตามวรรคหนึ่ง 
ถาการแจงเปนไปโดยถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือรับรองการแจงใหผูแจงภายในเจ็ดวันทําการนับแตวันท่ี
ไดรับแจง 
  ในใบรับแจงหรือหนังสือรับรองการแจง เจาพนักงานทองถ่ินจะกําหนดเงื่อนไขให      ผูแจงหรือผู
ไดรับหนังสือรับรองการแจงปฏิบัติเปนการเฉพาะรายก็ได 
   ในกรณีที่การแจงไมถูกตองหรือไมสมบูรณใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหผูแจงทราบภายในเจ็ดวันทํา
การนับแตวันที่ไดรับแจง ถาผูแจงไมดําเนินการแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันทําการนับแตวันที่ไดรับแจงจากเจา
พนักงานทองถ่ิน ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหการแจงของผูแจงเปนอันสิ้นผล แตถาผูแจงไดดําเนินการแกไข
ภายในเวลาที่กําหนดแลว ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกหนังสือ     รับรองการแจงใหผูแจงภายในเจ็ดวันทําการนับแตวันท่ี
ไดรับการแจงซึ่งมีรายละเอียดถูกตองตามแบบท่ีเทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนดตามวรรคหนึ่ง 

ขอ 20 ผูไดรับหนังสือรับรองการแจงตองแสดงหนังสือรับรองการแจงไวโดยเปดเผย
และเห็นไดงาย ณ สถานที่ดําเนินกิจการตลอดเวลาที่ดําเนินกิจการ 

  ขอ 21 ในกรณีที่หนังสือรับรองการแจงสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ใหผูไดรับ
หนังสือรับรองการแจงยื่นขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหาย ถูก
ทําลาย หรือชํารุด ตามแบบที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
   การขอรับใบแทนและการออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงใหเปนไปตามหลักเกณฑ  วิธีการ  และ
เงื่อนไขดังตอไปนี ้
   (1) ในกรณีหนังสือรับรองการแจงสูญหาย ใหผูยื่นขอรับใบแทนหนังสือ      รับรองการแจง
นําสําเนาบันทึกการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองที่ที่หนังสือรับรองการแจงสูญหายมาแสดงตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินประกอบดวย 
   (2) ในกรณีหนังสือรับรองการแจงถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระที่สําคัญ ให    ผูยื่นขอรับใบ
แทนหนังสือรับรองการแจงนําใบอนุญาตเดิมเทาที่เหลืออยู มาแสดงตอเจาพนักงานทองถ่ินประกอบดวย 
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   ขอ 22 เม่ือผูแจงตามขอ 19 ประสงคจะเลิกกิจการหรือโอนการดําเนินกิจการใหแกบุคคลอ่ืนใหแจง
ใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบดวย 
   ขอ 23 ในกรณีที่ผูดําเนินกิจการใดดําเนินกิจการตามที่ระบุไวในเทศบัญญัตินี้โดยมิไดแจงตอเจา
พนักงานทองถิ่นตามขอ 19 และเคยไดรับโทษตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 เพราะเหตุที่ฝาฝน
ดําเนินกิจการโดยมิไดแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นมาแลวครั้งหนึ่ง   ยังฝาฝนดําเนินกิจการโดยมิไดแจงตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินตอไป  ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดดาํเนินการแจงตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินตามขอ 19  ถายังฝาฝนอีกใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งหามการดําเนินกิจการนั้นไวตามเวลาที่กําหนดซึ่ง
ตองไมเกินสองปก็ได 

   ขอ 24 การแจงของเจาพนักงานทองถ่ินและคําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่นใหทําเปนหนังสือแจงใหผู
แจงหรือผูดําเนินการทราบ ในกรณีที่ไมพบตัวหรือไมยอมรับหนังสือใหสงหนังสือการแจงหรือคําสั่งโดยทางไปรษณีย
ตอบรับหรือปดหนังสือนั้นไวในที่เปดเผยเห็นไดงาย ณ ภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผูที่ตองรับหนังสือและใหถือ
วาผูนั้นไดทราบหนังสือดังกลาวแลวตั้งแตเวลาที่หนังสือไปถึงหรือวันปดหนังสือ แลวแตกรณี 

  ขอ 25 ผูไดรับใบอนุญาตหรือไดรับหนังสือรับรองการแจงตองเสียคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
หรือหนังสือรับรองการแจงตามอัตราที่กําหนดไวทายเทศบัญญัตินี้ในวันที่มารับ   ใบอนุญาตสําหรับกรณทีี่เปนการ
ขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงครั้งแรก หรือกอนใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงสิ้นอายุสําหรับกรณี
ที่เปนการขอตออายุใบอนุญาตหรือหนังสือ รับรองการแจงตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการนั้น ถามิไดเสียคาธรรมเนียม
ภายในเวลาที่กําหนด ใหชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละยี่สิบของจํานวนคาธรรมเนียมที่คางชําระเวนแตผูไดรับ
ใบอนุญาตหรือไดรับหนังสือรับรองการแจงจะไดบอกเลิกการดําเนินกิจการนั้นกอนถึงกําหนดการเสียคาธรรมเนียมครั้ง
ตอไป 
  ในกรณีที่ผูมีหนาที่ตองเสียคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกินกวาสอง
ครั้ง ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดการดําเนินกิจการไวจนกวาจะไดเสีย   คาธรรมเนียมและคาปรับจน
ครบจํานวน 

  ขอ 26 บรรดาคาธรรมเนียมและคาปรับตามเทศบัญญัตินี้ ใหเปนรายไดของเทศบาลตําบลเกาะยาว 

   ขอ 27 ผูใดฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามเทศบัญญัตินี้ตองระวางโทษตามที่กําหนดไวในบทกําหนดโทษแหง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

  ขอ 28 ใหนายกเทศมนตรีตําบลเกาะยาวเปนผูรักษาการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ และใหมีอํานาจ
ออกระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามเทศบัญญัตินี้ 

๖.  ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

 ขั้นตอน 

๑.  ผูประกอบการยื่นคํารองขออนุญาตตามแบบฟอรมของเทศบาลตําบลเกาะยาว  พรอม 

เอกสารหลักฐาน  ที่กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลเกาะยาว 

  ๒.  เจาพนักงานสาธารณสุข  ลงพ้ืนท่ีตรวจสถานที่และใหคําแนะนําในดานสุขลักษณะ 

  ๓.  ผูไดรับการแตงตั้งจากเจาพนักงานทองถ่ิน เปนผูตรวจสอบเอกสาร  หลักฐานการประกอบกิจการ  

  ๔.  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบอนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว 

 

 ระยะเวลาการใหบริการ 

  ผูประกอบการรายใหม/รายเกา   ภายใน  ๑๕  วัน  (หรือแลวแตกรณ)ี 
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๗.  รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน    ๑   ฉบับ 

๒.  สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๓.  ใบรับรองแพทย       จํานวน    ๑   ฉบับ 

๔.  รูปถาย  ๑  นิว้         จํานวน    ๒   รูป 

๕.  ใบอนุญาตเดิม  (กรณียื่นขอตอใบอนุญาต)    จํานวน    ๑   ฉบับ 

๖.  คาธรรมเนียมใบอนุญาตตามเทศบัญญัติ  

 

๘.  คาธรรมเนยีม 

บัญชอีตัราคาธรรมเนยีม 
คาธรรมเนยีมในการออกใบอนญุาตจดัตัง้สถานที่จําหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

ในอาคารหรือพืน้ที่ใด  ซึ่งมีพืน้ที่เกินสองรอยตารางเมตร 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ คาธรรมเนยีมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
 

2. 

สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาสองรอยตารางเมตร 
แตไมเกินสี่รอยตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาสี่รอยตารางเมตร ขึ้น
ไป 
 

 
2,000 

 
3,000 

 

 

คาธรรมเนยีมในการออกหนงัสือรบัรองการแจงการจดัตั้งสถานทีจ่ําหนายอาหาร 

หรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ที่ใด  ซึ่งมีพืน้ที่ไมเกนิสองรอยตารางเมตร 
 

ลาํดับที ่ ประเภทกจิการ คาธรรมเนยีมฉบับละ 
(บาท) 

1. 
2. 
 

3. 
 

4. 
 

สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่ไมเกินยี่สิบหาตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวายี่สิบหาตารางเมตร แต
ไมเกินหาสิบตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาหาสิบตารางเมตร  แต
ไมเกินหนึ่งรอยตารางเมตร 
สถานที่ใชประกอบการมีพื้นที่เกินกวาหนึ่งรอยตารางเมตร 
แตไมเกินสองรอยตารางเมตร 
 

400 
 

600 
 

800 
 

1,000 

 



227 
 

๙.  การรับเรื่องรองเรยีน 

 เทศบาลตําบลเกาะยาว  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา  

 โทรศัพท  ๐๗๖-๕๙๗๓๒๔ 

 โทรสาร  ๐๗๖-๕๙๗๐๙๕ 

 เว็บไซต  www.kohyaocity.go.th 

๑๐.  ตวัอยางแบบฟอรม 

 ๑.  แบบฟอรมคําขอรับใบอนุญาต 

แบบคาํขอแจง 

จัดตัง้สถานทีจ่ําหนายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร 

เขียนที่........................................................  

วันที.่........เดือน.......................พ.ศ.............  

 

๑. ขาพเจา..................................................................... อายุ................ป สัญชาติ.................. 

โดย.............................................................................................................มอํีานาจลงนามแทนนิติบุคคลปรากฏ 

ตาม........................................................................................................................................................................ 

อยูบานเลขที่.........................หมูที่.................ตรอก/ซอย.......................................ถนน........................................  

ตําบล/แขวง........................................อําเภอ/เขต..........................................จังหวัด...........................................  

หมายเลขโทรศัพท.......................................................ผูขอแจง  

  ๒. ชื่อสถานประกอบกิจการ.....................................................ประเภท....................................   

มพ้ืีนที่........................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่......................หมูที.่............................ตําบล...................................   

อําเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท............................................. 

๓. พรอมคําขอนี ้ขาพเจา ไดแนบเอกสารและหลักฐานตางๆ มาดวยแลว คือ  

    สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบกิจการ 

  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบกิจการ 

  ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจงเดิม 

  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   

  หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมบัตรประจําตัวของผูมอบอํานาจและ     

      ผูรับมอบอํานาจ 

  เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด ไดแก……………….. 

................................................................................................................................................... 
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  ขอรับรองวาขอความในแบบคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ  

 

(ลงชื่อ).....................................................ผูขอแจง 

                                           (........................................................) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนของเจาหนาที ่

ใบรบัแจง 

ชื่อสถานประกอบกิจการ..................................................................ประเภท........................................................   

มพ้ืีนที่........................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่......................หมูที.่............................ตําบล...................................   

อําเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศพัท............................................. 

เลขที่.......................................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่...................เดือน...............................พ.ศ................................. 

ตรวจสอบแลว  เอกสารหลักฐาน     ครบ 

        ไมครบ  ไดแก............................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

   

 

(ลงชื่อ).............................................. 

        (................................................) 

                    ตําแหนง............................................... 

....................................................................................................................................................................... 

สวนของผูแจง 

ใบรบัแจง 

ชื่อสถานประกอบกิจการ..................................................................ประเภท........................................................   
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มพ้ืีนที่........................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่......................หมูที.่............................ตําบล...................................   

อําเภอ.........................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท............................................. 

เลขที่.......................................ไดรับเรื่องเม่ือวันที่...................เดือน...............................พ.ศ................................. 

ตรวจสอบแลว  เอกสารหลักฐาน     ครบ 

        ไมครบ  ไดแก............................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

   

(ลงชื่อ).............................................. 

        (................................................) 

                    ตําแหนง............................................... 

                                       เจาพนักงานทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

แบบคาํขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ.................................................................................................. 

     

เขียนที่สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว 

       วันที่.............. เดือน.......................พ.ศ................... 

 1. ขาพเจา............................................................... อายุ..........ป เชื้อชาติ.................. สัญชาติ ....................... 

อยูบานเลขที่................................ หมูที่.................................. ซอย........................... ตําบล............................................ 

อําเภอ.............................................. จังหวัด ...................................... หมายเลขโทรศพัท ............................................. 

 2.  ประเภทการประเมินกิจการ 

  2.1  ชื่อสถานประกอบการกิจการ   เพ่ือ.............................................................................................. 

ตั้งอยูบานเลขที่............................................ หมูที่........................  ตําบลเกาะยาวนอย  อําเภอเกาะยาว  จังหวัดพังงา 

 3.  พรอมคําขอท่ีขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวดังนี ้

   (   )  สําเนาทะเบียนบาน 

   (   )  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

   (   )  ใบรับรองแพทย 

 คําขอเลขที่............/............. 

        (เจาหนาที่กรอก) 
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   (   )  รูปถาย  1  นิ้ว จํานวน  2  รูป 

   (   )  คาธรรมเนียม จํานวน .......................... บาท  ( ......................................................... ) 

    ขาพเจาขอรับรองวา ขอความในแบบคํารองนี้ เปนความจริงทุกประการและพรอมท่ี

จะปฏิบัติตาม เทศบัญญัติเทศบาลตําบลเกาะยาว ซึ่งออกตามพระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 คําแนะนําของเจา

พนักงานสาธารณสุขคําสัง่ของเจาพนักงานทองถิ่นตลอดจนกฎระเบียบและเงื่อนไขที่เทศบาลตําบลเกาะยาวกําหนด 
 

               ลงชื่อ.................................................................ผูเขารับใบอนุญาต 

                    (                            ) 
 

ความเหน็หวัหนากองสาธารณสุข / เจาพนักงานสาธารณสขุ 

(    ) เห็นสมควรอนุญาต.................................................................................................................................. 

(    ) เห็นสมควรไมอนุญาต  เพราะ................................................................................................................. 
 

ลงชื่อ...............................................เจาพนักงานสาธารณสุข 

 (..............................................) 

ตําแหนง................................................... 

           วันที่............../................./................. 

ความเหน็ปลดัเทศบาล 

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 
       

ลงชื่อ............................................................................. 

       (.....................................................) 

      ตําแหนง........................................................................ 

       วันที่........../....................../............... 

คําสั่งเจาพนักงานทองถิน่ 

 (   )  อนุญาตใหประกอบกิจการได 

 (   )  ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ 
 

ลงชื่อ............................................................เจาพนักงานทองถ่ิน 

         (..........................................................) 

              ตําแหนง.................................................................. 

          วันท่ี........./......................./............... 

 

 

................................................................................................................... 
 



231 
 
 

 

 

หมายเหตุ ออกใบอนุญาต เลมที่ ................ เลขที่ ................ วันที่ .............. เดือน ........................ พ.ศ. .................. 

   ใบเสร็จรับเงิน เลมที่ ..................... วันที่ .......................... เดือน ..................................พ.ศ. ....................... 

   จํานวนเงิน ................................................................ บาท ( ...................................................................... ) 

 

 

 

ลงชื่อ ................................................................................... เจาหนาที่ 

(     ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

แผนที่พอสังเขป 
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ชื่อ ............................................. สกุล ................................................. ชื่อราน ........................................................... 

ตั้งอยูบานเลขที่ .........................................    หมูท่ี  1    ตาํบลเกาะยาวนอย    อําเภอเกาะยาว    จังหวัดพังงา 

สถานที่ใกลเคยีง ........................................................................................................................................................... 
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กองการประปา 
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คูมือประชาชน : คูมือการขอใชน้ําประปา......................................................................................  
หนวยงานทีร่ับผดิชอบ : กิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว...................................................... 
กระทรวง :  มหาดไทย...................................................................................................................  
1.สถานทีต่ิดตอขอใชน้ํา 
 ผูตองการใชน้ําประปา ติดตอขอแบบคาํขอใชน้ําประปา ไดท่ี สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาวในวันและเวลา
ราชการ โดยกรอกแบบคําขอใหถูกตอง แลวยื่นแบบคําขอพรอมดวยหลักฐาน ที่ สํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว กอง
การประปา  
2.หลกัฐานทีต่องนาํมาแสดง  
 2.1  บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวขาราชการ พรอมสําเนาบัตรของผูขอใชน้ําและลงนามรับรอง
สําเนาถูกตอง 
 2.2  สําเนาทะเบียนบานที่ขอติดตัง้ประปา และ/หรือสําเนาทะเบียนบานฉบับที่มีชื่อผูขอติดตั้งประปาอยูใน
ทะเบียนบาน 
3.ขัน้ตอนการดาํเนินการตดิต้ังประปา  
   เมื่อทานยื่นขอใหน้ําประปาตามแบบฟอรมคํารอง ทานตองชําระเงิน ในการติดตั้งมาตรวัดน้ํา ตามที่การ
ประปาเทศบาลกําหนดแลว เจาหนาที่จะออกใบเสร็จรับเงินให หลังจากนั้น เจาหนาที่จะเดินทางไปสํารวจสถานที่ที่
ติดตั้งมาตรวัดน้ํา และจะดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 3 วันทําการ 
4.  คาธรรมเนยีมการขอใชน้าํประปา 
 4.1  คาบํารุงรักษามาตรวัดน้ํา เดือนละ    15.- บาท 
 4.2  คาน้ําจํานวน 10 ลูกบาศกเมตร คดิลูกบาศกเมตรละ   8.- บาท 
 4.3  คาน้ําจํานวนที่เกิน 10 ลูกบาศกเมตร คิดลูกบาศกเมตรละ 13.- บาท 
 4.4  คาซอมแซมมาตรวัดน้ํา (เกิดจากการประมาทเลินเลอ) ครั้งละ 50.- บาท 
 4.5  คาธรรมเนียมขอใชน้ํา                200.-  บาท   
 4.6  คาตรวจสอบมาตรวัดน้ํา     100.- บาท 
 4.7  คาเชามาตรวัดน้ํา      500.- บาท 
 4.8  คาปวยการเก่ียวกับการทดลองใชทอดับเพลิง   300.- บาท 
 4.9  คาติดตั้งมาตรวัดน้ํา      100.- บาท 
 4.10 คาประกันการใชน้ําถาวร (กรณีติดตั้งใหม)   800.- บาท 
 4.11 คาประกันกรใชน้ําชั่วคราว (กรณีติดตั้งใหม)   1,600.- บาท 
5. การจดหรืออานมาตรวดัน้ํา 
 เม่ือ การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ไดดําเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ําใหแกผูขอใชน้ําประปาแลว พนักงาน
อานมาตร จะไปทําการอานมาตรวัดน้ําของผูใชน้ําในเดือนถัดไป เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินคาน้ําประปา โดยใหถือวาเปน
คาน้ําประปาประจําเดือนนั้น ในกรณีผูใชน้ําสงสัยเก่ียวกับการอานมาตรวัดน้ําหรือจดหนวยมาตรวัดน้ํา สามารถ
สอบถามรายละเอียดไดจากพนักงานอานมาตรหรือกองการประปา เทศบาลตําบลเกาะยาว ไดตามวันและเวลาราชการ 
6. การคิดราคาคาน้าํประปา 
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 การคิดราคาคาน้ําประปาในใบเสร็จรับเงินคาน้ําแตละเดือนของการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว จะคิด
คํานวณจากปริมาณการใชน้ําของผูใชน้ําแตละรายที่อานจากมาตรวัดน้ําแลวคูณดวยอัตราคาน้ําประปาที่ใชอยูใน
ปจจุบัน คือ อัตรากาวหนา และจะมีคาบํารุงรักษามาตรวัดน้ํา เดือนละ  15 บาท/หนึ่งมาตรวัดน้ํา 
 

7. การชาํระคาน้ําประปา 
 ในแตละเดือนจะมพีนักงานไปเก็บคาน้ําประปาจากทาน หรือ จะนํามาชําระที่กองการประปา เทศบาลตําบล
เกาะยาว ในวันและเวลาราชการ 
 
8. การงดจายน้ําประปา 
 8.1 ผูใชน้ําผิดนัดการชําระเงิน ภายหลังจากการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว แจงใหทราบลวงหนาแลวไม
นอยกวา 7 วัน 
 8.2 ละเมิดการใชน้ําหรือทําการใด ๆ ให การประปา ไดรับความเสียหาย 
9. การแจงเหตุขัดของในการใชน้ําประปา 
 ในกรณีผูใชน้ําไมไดรับความสะดวกในดานบริการ หรือมีความประสงคจะแสดงความคิดเห็น ขอเสนอแนะตาง 
ๆ เก่ียวกับการใหบริการของการประปา เทศบาลตําบลเกาะยาว สามารถดําเนินการไดดังนี้ 
 1.สอบถามรายละเอียดหรือแจงเรื่องราวตาง ๆไดโดยตรงกับพนักงานประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว  
 2. สงจดหมายแสดงขอคิดเห็น ไดท่ีหนาสํานักงานเทศบาลตําบลเกาะยาว  
 3. ในกรณี พอเห็นทอรั่ว ทอแตก กรุณาแจงใหการประปาเทศบาลทราบ เพ่ือดําเนินการแกไขทันที หรือแจงที่
หมายเลข 076-597324   
10. การขอยกเลกิในการใชน้าํประปาและขอเงนิประกันคืน 
 ผูใชน้ําประปา ตองกรอกแบบฟอรมคาํรองขอยกเลิกการใชน้ําประปากับกิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว 
และทางเจาหนาที่จะตรวจสอบวาทานมียอดคางชําระคาน้ําประปาอยูหรือไม หากไมมียอดคาน้ําประปาคางชําระ  กจ็ะ
ไดรับเงินประกันการใชน้ําคืนเต็มตามจํานวน แตหากมีคาน้ําประปาคางชําระ กิจการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว จะ
หักจากเงินประกันการใชน้ําประปาและคืนเงินสวนที่เหลือ (ถามี) ใหแกผูใชน้ํา 
11. ขอควรระวงัในการใชน้าํ 
 1. การละเมิดการใชน้ําประปา เชน การตอทอประปาตรงโดยไมผานมาตรวัดน้ํา/การลักใชน้ํา ตลอดจนการ
กระทําใด ๆ ที่ทําใหมาตรวัดน้ําวัดคาผิดไปจากการใชน้ําประปาจริง ๆ เปนการกระทําที่ผิดกฎหมาย  
 2.หามมิใหผูใชน้ําทําการแกไขเปลี่ยนแปลงขยายที่ติดตั้งมาตรวัดน้ํา หรือตอทอเพ่ิมเติมโดยไมไดทําการตกลง
กับการประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว 
 3. การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ไมรับรองวาจะใหมีน้ําใชไดทุกเวลา และทรงไวซึ่งสิทธิที่จะทําการสงน้ํา
ในเวลาหนึ่งเวลาใดโดยไมแจงเหตุผลหรืออาจกําหนดการจายน้ําเปนเวลาของแตละวัน อันเนื่องมาจากแหลงผลิตน้ําดิบ
ไมเพียงพอดวยความจําเปน 
 4.ผูใชน้ําจะตองรับผิดชอบและรักษามาตรวัดน้ํา และเครื่องกั้นน้ําใหอยูในสภาพเรียบรอยดีอยูเสมอถาเกิด
ชํารุดเสียหายโดยการกระทําอยางใดอยางหนึ่ง หรือสูญหายไปผูใชน้ําจะตองชดใชคาซอมแซม หรือคาเสียหายใหแกการ
ประปาเทศบาลตําบลเกาะยาว ถาเกิดชํารุดอันเนื่องมาจากใชงานนานเกินไป การประปาเทศบาลตําบลเกาะยาวจะ
พิจารณาซอมใหโดยไมคิดคาใชจาย 
 5.การชําระคาใชจายและคาธรรมเนียมใด ๆ ผูใชน้ําจะตองขอรับใบเสร็จรับเงินจากเจาหนาที่ผูรับเงินไวเปน
หลักฐานทุกครั้ง  
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